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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Bodajki Polgérmesteri Hivatal felujitisa és 4talakitdsa sordn az irattér a régi helyiségbdl 1j
helyiségbe koltozik, mely a kordbbindl kisebb alapteriiletd, kevesebb mennyiségli irat
tarolasara alkalmas. Ennek okan megkerestiik a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei
Levéltarat, hogy az 1990-2005 évi NS (Nem Selejtezhetd) irattari jelti, megkdzelitbleg 22 ifm
(iratfolyométer) mennyiségii iratokat vegye at az iratok tovabbi taroldséra.

Az irattarban 1év6 iratok rendszerezése, évenkénti selejtezése is aktudlissa valt, melyhez a
hivatal kapacitdsdnak hiAnya miatt kiilsé céget kivanunk igénybe venni. Az iratok
rendszerezésére, selejtezésére, levéltirba adasara vonatkozéan az aldbbi arajanlatok érkeztek:

Tétel IRAT-Széf Kft, Tabularium Bt. Podr-Ta-Ker Kft.
6000 Kecskemét, 8000 Székesfehérvir, 1029 Budapest,
Viola u. 4. Becskereki u. 44. Nagyrét u. 12,
Beszallitas dija | 45.900 Ft~AFA dijmentes 40.000 Ft+AFA
telephelyre
Iratrendezés, 5.000 Ft/ifm+AFA 6.200 Ft/ifm (Afamentes) | 6.000 Ft/fm+AFA
selejiczés
Iktatokényvbdl | 5.000 Ft/ifm+AFA 3.400 Ft/100 db 40 Ft/db+AFA
kivezetés
Megsemmisités | dijmentes dijmentes dijmentes
Jegyzokonyv 35.000 Fi-AFA 3.400 Ft/100 Db 40 Ft/db+AFA
készitése, (Afamentes)
ligvintézés
Beszallitas dija | 150 Ft/km+AFA dijmentes 40.000 Ft-+AFA
Levéltarba
Levéltari 4tadds | 7.000 Ft/fm=AFA 6.000 Ft/ifim (Afamentes) | 6.000 Ft/fm+AFA
Savmentes 500 F/db+AFA 420 Ft/db+AFA 550 Ft/db+AFA
levéltari doboz
biztositdsa az | |
| atadashoz | .

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elterjesztést megtérgyalni sziveskedjen.

Nagy Csilla s. k.
jegyzo

Hatarozati javaslat
irattari tevékenységekkel kapcesolatos megbizisrol

A keépviseld-testiilet igy dontott, hogy az irattéri iratok rendszerezésével, selejtezésével,
levéltarba adasaval a..........coceivvineennnnn.., t{eim: .. ) bizza meg az ajanlata
szerinti brutt6 dijtételek szerint, melynek fedezete a Bodajki Polgirmesteri Hivatal 2021. évi
kéltségvetésének 011130 Onkorményzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkot6 és altaldnos
igazgatasi tevékenysége sora.

A kepvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy tegye meg a hatirozat végrehajtésa érdekében
szikkséges intézkedéseke, a mellékelt megbizdsi szerzédést irja ala.

Felelds: Nagy Csilla jegyz6
Hatéridé: azonnal
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Feladé: iratszéf Kft. <iratszef@iratszef.hu>

Kiildve: csiitéridk 2021. szeptember 2 12:42

Cimzett: 'Bodajk Varos Onkormanyzat Szocidlis Ugyintézé'
Targy: RE: Arajanlatkérés

Melléldetek: Ajanlat.pdf

Tisztelt Jegyz8 Asszony!

Koszonettel vettiik megkeresésiiket, melyhez kapcsoléddan csatoltan megkiildom a kapott informacidknak
megfelelSen elkészitett ajdnlatunkat.

Az ajanlattal kapcsolatban felmeriilG kérdés, kérés esetén allok rendelkezésére megadott elérhetdségeinken.
Udvozlettel:

Szabdné Molnar llona
{igyvezetf

BB 1R AT-Szef

6000 Kecskemét-Katonatelep, Viola u. 4.
Tel.: 76/505-456; Fax: 76/505-457
Mobil: +36-30-395-2545

e-mail: iratszef@iratszef.hu

web: www.iratszef.hu

Fz az iizenet ¢s annak barmely csatolt anyaga iizleti titkot tartalmazhat, erre tekintettel bizalmas és jogi védelem alatt 4ll.
Amennyiben nem On az (izenet cimzettje, kérjlik, haladéktalanul értesitse errél a feladét és térélje az Uzenetet, valamint annak
Bsszes csatolt mellékletét a rendszerébél. Tajékoztatjuk, hogy az iizenetnek és az Uizenet barmely csatolt anyagénak a jogosulatian
megszerzése, harmadik személlyel tdrténd kdzlése, felhasznalasa, nyilvanossagra hozatala iizleti titok sérelmével jarhat.

This message and any attachment may include business secret; for this purpose it is confidential and legally privileged. If you are
not the intended recipient, please inform the sender by reply transmission and delete this message and any attachment from your
system. Please note that unauthorised obtaining the message and any attachment, forwarding to unauthorised third party, usage and
disclosure may breach the business secret.

BODAJKI POLGARMESTERI
HIVATAL

From: Bodajk Varos Onkorményzat Szocidlis Ugyintéz6 [mailto:szochodaj odajk.hu]

Sent: Friday, August 27, 2021 11:01 AM N
To: iratszef@iratszef.hu Brkezett: 2021 SIEP 0 2

Subject: Arajanlatkérés

Frkezési azonositd:  QOUD UL,
Ugyirat szam: BODY/ {943 - -8 03]

Bodajk Varos -
Tioado: dy, DALt Dwagnomae
JegyzBje ghr. ST Dz

8053 Bodajk, Petdfi S. u, 60.
Tel.-fax: 22/410-001
E-maii: bodajkpm@t-online.hu

Tisztelt Ajanlattevé!



A Bodajki Polgdrmesteri Hivatalban (8053 Bodajk, Petéfi S. u. 60.) papiralapu
dokumentumokkal kapcsolatos tzljeskorii valogatasi, iratselejtezési, iktatérendszerbdl
torténé kivezetési, levéltarhoz torténd atadasi, iratmegsemmisitési feladatokra
vonatkozélag arajanlatot szeretnénk kérni.

Arajanlatukban kérem szerepeltetni:

1. a nem selejtezhetd iratok atadasat (23 fm) a MNL Fejér Megyei Levéltara szamara. A
rendelkezésiinkre 4all6 iratok felmérésre keriiltek, viszont azok 4tadasdhoz térténd
el6készitését, teljeskorti igyintézését;

5 fm ad6iigyi (1994-2012) irat iktatokényvbol torténd kivezetéset;
4 fim pénziigyi, banki (2009-2010) irat megsemmuisitését;
dobozolva 7 fin selejtezésre vard irat atvalogatasat, selejtezési ligyintézését;

5. a2.,3., 4. pontok szerinti tételek megsemmisitéset.

Tisztelettel kérem megkeresésiinkre arajanlatot kiildeni illetve ha sziikséges, akkor
személyes felmérés, megtekintés miatt id6pontot egyeztetni sziveskedjenek.

B

Tisztelettel:

Guitprechtné Jung Orsciva
ligyintézé
Nagy Csilla
jegyzd nevében és megbizasabol
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BODAJK VAROS ONKORMANYZATA
(8053 Bodajk, Petéfi S. u. 60.)

RESZERE

IRATTAROZASI SZOLGALTATAS
ELLATASARA

2021. szeptember

Az ajdnlatban szerepl6 minden szakmai informicié és technolégiai leirds iizleti titoknak mindsil. A
dokumentum, illetve az abban talilhaté informéciék kiszolgsltatdsa harmadik fél részére csak az IRAT-SZEF
 KFT. elézetes irdsos engedélye alapjdn lehetséges!
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Az IRAT-SZEF Iratmegdrzd és Szolgéltaté Kft. 1999-ben alakult kecskeméti székhellyel. A
jogelodoket is figyelembe véve mér tSbb, mint 20 éve foglalkozik papfralapi iratok
hagyomanyos €s elektronikus feldolgozisdval, téroldsdval, selejtezésével, a térolt iratanyagbdél
torténd adatszolgdltatdssal, levéitdri 4taddssal, iigyviteli, iratkezelési szaktandcsaddssal,
szabélyzatok, irattdri tervek készitésével, aktualizdldsdval, dokumentumkezelés 4tvilagitasaval,
iratkezelési tanulményok készitésével. Az iratok tdroldsét székhelyiinkon (6000 Kecskemét-
Katonatelep, Viola utca 4. szdm) taldlhaté raktdrbdzisunkban végezziik, igy az orszdg barmely
pontjirél kénnyen és gyorsan megkozelithetdek vagyunk.

Az IRAT-SZFF Kft. egy sokrétli tevékenységet folytatd, 100%-os magyar tulajdonosi korrel
rendelkezd cégesoport tagja.

Szolgdltatdsi partnereink tobbsége a felszdmold, végelszdmol6 tdrsasigok koziil keriil ki, de
egyre nagyobb ardnyban nSvekszik a miikodd vallalkoz4soknak, illetve egyéb intézményeknek
nydjtott szolgdltatisok szdma is. Egyre tobben igénylik a szakszer(i, helytakarékos é&s
koltségkimélo irattarozds lehet6ségét,

Elsédleges célunk a gyors, mindségi szolgdltatds nyijtdsa partnereink részére. Magas
szinvonald szolgéltatdsunknak és referencidinknak kiszonhetben megbizdsaink szdma évrdl-
évre nb. Jelenleg kozel 25.000 cég iratanyagét téroljuk, kezeljiik, mely nagysdgrendileg kb.
16.000 ifm irat tdrolasdt jelenti.

Az Uj Széchenyi Terv Dél-alfoldi Operativ Programja keretén beliil elnyert 56.592.532,- Ft
pilydzati forrds segitségével 2013-ban korszer(isitettiik irattdrozé csarnokainkat, illetve
bévitettiik kapacitdsunkat, melynek sordn tovébbi 4.000 ifm irat tdroldsa valt lehetdvé. 2018.
decemberében — a piaci igényeknek megfelelden — djabb 4.000 ifm irat tdroldsdra alkalmas
csarnok dtadédsdra keriilt sor.

A kollégik jol felkésziiltek, nagy szakmai tapasztalattal, az iratkezelés teriiletén szerzett 14-16
éves gyakorlattal rendelkeznek. Munkavéllaléink szakmai tovdbbképzése folyamatos é&s
minden esetben biztosftott. J6I felkésziilt, rugalmas csapatunk lehetévé teszi a nagy volumeni
irattdrozdsi munkdk gyors, pontos lebonyolitsit.

Az iratokbo} naprakész adatot szolgdltatunk megrendelSink, valamint az illetékes hatsagok
részére.

| TI. Szakmai referencigk

Néhiny jelentdsebb referencidnk a teljesség igénye nélkiil:

Partner megnevezése Nytijt_ott szolgdltatds
| AFI Felszdmol6 és Vagyonkezeld Zrt. Legnagyobb partnereink jelenleg a felszdmolisi
1055 Budapest, Szent Istvén krt. 1. eljardsok, végelszamoldsi eljdrésok,

csodeljdrdsok ald Keriilt cégek Csédtorvényben
rogzitett moédon torténd megsziintetését,
STANDARD Felszdmolss és Vagyonkezel Kft. feliigyeletét végzik, egyszerre tobb ezer eljdrdst
1137 Budapest, Pozsonyi 6t 32, fszt. 1. | pérhuzamosan.
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CRAC-ORG Felszdmold és Csodmenedzseld Zrt.
1082 Budapest, Baross utca 114-116.

Agreement Konyvvizsgdlo Kit.
1117 Budapest, Tancsics Mihdly u. 22.

ETALON-SOLVENT Felszdmold és
Vagyonkezeld Kift.
1137 Budapest, Pozsonyi 6t 25., III/3.

Feladatuk tdbbek kozdtt ezen cégek
iratanyagdnak begytijtése, szakszerli
feldolgozésa, tdroldsa, selejtezése,

megsemmisitése. Utdbbihoz nyidjtunk szakszert
segitséget partnereinknek madr (6bb mint 17 éve.
Alkalmazott irattirozdsi moédszeriink  teszi
lehetévé a Nyugdijigazgatésdgoknak,
Egészségpénztiraknak, egyéb hatosigoknak
(NAV, nyomozd hatdsigok, stb.} tiriénd
zdkkentmentes adatszolgéltatdst.

Ezen cégek részére sajit céges irataik
bértaroldsdt és az abbdl torténd adatszolgéltatdst
is végezziik.

DESIGN KFT.
6000 Kecskemét, Ipar u. 6.

Rdédl és Partner Konyvvizsgdld és Tandcsado Kft.
1062 Budapest, Andrédssy it 121.

Kecskemét Megyei Jogii Vdros Polgdrmesteri
Hivatala
6000 XKecskemét, Kossuth tér 1.

HBPO Manufacturing Hungary Kft.
6000 Kecskemét, Mercedes it 1.

Bértaroldst ¢s adatszolgiltatist végziink
résziikre.

Bdcs-Kiskun Megyei Onkormdnyzat Hivatala
6000 Kecskemét, Dedk F. tér 3.

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsdg
Bdcs-Kiskun Megyei Kirendeltsége
6000 Kecskemét, Dedk F. tér 3.

Duvenbeck Immo Logisztikai Kft.
6000 Kecskemét, Daimler u. 2,

Szentkirdlyi-Kékkiti Asvdanyviz Kft.
1117 Budapest, Neumann J. u. 1.

Iratrendezést, bértarolast és adatszolgaltatist
végziink résziikre.

Bdcs-Kiskun Megyei Kereskedelmi és
Iparkamara
6000 Kecskemét, Arpéd kat. 4.

Iratkezelési Szabdlyzatot készitettiink, tovdbbd
iratrendezést, bértaroldst és adatszolgdltatédst
végziink.

ATEV Fehérjefeldolgozo Zrt.
1097 Budapest, Hlatos at 23.

Feladatunk volt az ATEV Zrt, és lednyvéllalatai
komplex és egységes iratkezelési rendszerének
kialakitasa, iratkezelési szabalyzat, irattdri terv
elkészitése, a jelenlegi irattirozdsi munka

felitlvizsgdlata, és a sziikséges oktatdsok
elvégzése.
o . - Az irattdri amyag Atvizsgilasit &s
Békés Megyei Onkormdnyzati Hivatal rendszerezését,  valamint  Iratkezelési

5600 Békéscsaba, Arpad sor 18.

Szabdlyzat és Irattari Terv készitését
végeztiik.

% Kecskemét-Katonatelep, Viola u. 4.

3/7
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Békéscsaba Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri
Hivatala

5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7. A jelenlegi iratkezelési tevékenység teljes
atvildgitdsa, az Iratkezelési Szabdlyzat &s
Irattari Terv aktualizdldsa.

Fogyatékos Személyek Esélyegyenlfségécrt
Kézhaszmi Nonprofit Kft.
1071 Budapest, Damjanich u. 4.

Kiskunhalas Kizios Onkormdnyzati Hivatala
6400 Kiskunhalas, Hésok tere 1,

Lajosmizse Kiizés Onkormdnyzati Hivatal
63950 Lajosmizse, Varoshaz tér 1.

Solt Vdros Onkormdnyzata
6320 Solt, Béke tér 1.

Az irattiri anyag dtvizsgdldsa, rendezése,
selejtezése, tovabba levéltiri iratatadas
teljeskiri lebonyolitdsa.

Soltvadkerti Polgdrmesteri Hivatal
6238 Soltvadkert, Kossuth u. 6.

Kunszdlldsi Kiizis Onkormdnyzati Hivatal
6115 Kunszillds, Dézsa Gy. u. 24.

| Pirté Kozség Onkormdnyzata
6414 Pirté, Dézsa Gy. u. 19.

Fiilopjakab Kiizség Onkormdnyzata
6116 Fiilopjakab, Aikotmény u. 1,

Iif. Részletes szakma! ajinlat

Tevékenységiinket a koziratokrél, a kdzlevéltarakr6l és a maginlevéltiri anyag védelmérdl

sz0616 1995, évi LXVI torvény és a vonatkozd egyéb jogszabélyok eldirdsai alapjan végezziik.

A partnereinkkel kotott megbizasi szerzo6désben garantiljuk, hogy a szerz6dés teljesitése sordn

tudomdsunkra jutott minden informdciét titokként kezeliink, s minden titkot szigorian

megtartunk, a mésik Fél elbzetes, irdsbeli engedélye nélkiil nem hozunk nyilvanosségra,

illetéktelen személynek nem szolgéltatunk ki, és ilyen személy szdmdra nem tessziik

hozziférhetové. A cég mindegyik dolgozdja rendelkezik titoktartdsi nyilatkozattal.
Térsasdgunkat a titoktartdsi kotelezettség hatérozatlan ideig terheli.

Természetesen teljes feleldsséget vallalunk azért, hogy az dltalunk elvégzett tevékenységet
~ szakszerfien és gondosan, megfeleld szinvonalon, a vonatkozé jogszabdlyok, adatvédelmi
. elbirdsok betartdsa mellett l4tjuk el, mely tény a meghiz4si szerzédésben is rogzitésre keriil.
a7
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2018. jdnius 08. napjdval cégiinknél bevezetésre és alkalmazdsra keriilt az MSZ EN [SO
9001:2015 mindségirdnyitdsi rendszer.

IV. Konkrét drajinlat a kért szolgiltatisokra vonatkezéan

Arajénlatot kértek a Hivatalukban taldlhaté kb. 39,00 ifm iratanyag kapcsén az alibbiakra
vonatkozdan:
I. A nem selejtezhetd iratok taddsa (23,00 ifm) a MNL Fejér Megyei Levéltira szdmira,
az dtaddshoz szilkséges el6késziiés, teljeskori ligyintézés.
2. 5,00 ifm ad6iigyi (1994-2012) irat iktatékonyvbél torténd kivezetése.
3. 4,00 ifm pénziigyi, banki (2009-2010) irat megsemmisitése.
4. 7,00 ifm dobozolt, selejtezésre vard irat dtvilogatdsa, selejtezése, az ezzel kapcsolatos
tigyintézés.
5. A2, 3., 4. pontok szerinti tételek megsemmisitése.

Tarsasdgunk véllalja a fentiekben jelzett feladatok elvégzését a hatélyos iratkezelési
jogszabdlyoknak, a mindenkor hatdlyos iratkezelési szabdlyzatnak és irattdri tervmek
megfelelden.

A kapott informdcidknak megfeleléen ajinlatunkat az aldbbiakban részletezve adom meg:
1. A nem selejtezhetd iratok Ataddsa (23,00 ifm) a MNL Fejér Megyei Levéltira

szAmara, az atadashoz sziikséges elokészités, teljeskorii tigyintézés
» Levéltdri dtadds (az dtadésra keriild iratanyaghoz savmentes levéltéri doboz biztositdsa,
iratok dobozba rendezése, cimkézése, iratjegyzék készitése, dtadés-dtvétel

lebonyolitdsa, beszallitds a Levéltarba):

et erereeeereeeeseseeeenesseeeeemeesssssesssesssssenrossemssssssssssssssssssessssamsesessenns 1:000,- FtAfm+AFA
azaz Osszesen (23,00 ifm x 7.000,- Ft): 161.000,- Ft + AFA
» Savmentes levélidri doboy biztositdsa az drtaddshoz: «................. 500,- Ft/db + AFA
A 23,00 ifm dtaddsdhoz 192 db savmentes levéltdri dobozra van sziikség, mely Osszesen:
96.000,- Ft + AFA

» Beszdllitds a leveltArba: .......oouveeveuveviiiiriarincsnnicssisssssnssnesennnn 150,- Ft/km + AFA

8000 Székesfehérvar, Szent Istvdn tér 2-3. szdm alatt taldlhaté az MNL Fejér Megyei
Levéltdra, melynek koltsége (Kecskemét-Székesfehérvar viszonylat): 40.200,- I't + AFA

2. 5,00 ifm adéiigyi (1994-2012) irat iktatéktnyvbél torténd kivezetése

B KIVEZEIOS: coovvveeeerereeseerseseieeesssessssssssarssnsesasesssnesssessanasssanes 5.000,- Ftfifm + AFA,
azaz Osszesen (5,00 ifm x 5.000,- Ft): 25.000,- Ft + AFA

P KiSZAHAST A v.voeeeeeeeeerereseeeieesreeesteeseessasessassaesssneesseenesnesnes 150,- Fifkm + AFA
(1 alkalom x 153 km x 150,- Ft/km): 45.900,- Ft + AFA

Feltételezve, hogy azokat az iratokat, melyek papiralapd iktat6kényvben taldlhatéak, el lehet
szdllitani, és csak a maradékot kell a helyszinen kivezetni.

» Iratanyag megsemimisftése: . ........cc.ccoovviriiiiioriorisorenirersss e dijmentes

i
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4. 7,06 ifm dobozolt, selejiezdsre vard irat stviiogatisa, selejiezése, az ezzei kapcsolatos

tigyintézés
P Iratrendezés, SEleftezés:. ....oovummmnmneeeneeeeeeeererseseeesessesesnns 5.000,- Ftfifm + AFA
azaz dsszeser: (7,00 ifm x 5.000,- Ft/ifm): 35.600,- F't + AFA

Az iratrendezés sorédn 4ttekintjik a teljes iratanyagot, s kivdlogatjuk a lejért érzési idejd,
selejtezhetd iratokat, melyekrél selejtezési jegyzkonyvet készitiink. A jegyzékonyvet
jovéhagydsra megkiildjiik az illetékes levéltar részére, majd a jévdhagyéds megérkezését
kovetben a kiselejtezett iratanyagot megsemmisittetjik. A megsemmisités zdrt
rendszerben, a komyezetvédelmi elGirdsok figyelembevételével dardldssal torténik
(27x3 mm csikokra védgva). A papirthulladék vilogatds és osztilyozds utdn
djrahasznositdsra keriil.
Ezt kovetden a maradandd, még tovdbb rzend6 iratokat a megfeleld irattdri rendben
visszahelyezziik a tirol6 polcokra.
Amennyiben a rendezés sordn levéltiri érdeklédésre szdmot tarté, maradandé torténeti
értéki iratot taldlunk, azokat elkiilsnitjiik, majd felvessziik az illetékes levéltdrral a
kapcsolatot, és lebonyolitjuk az 4tad4st.

> Selejtezési jegyzbkonyv készitése, levéltdrnak térténd megkilldése, az ezzel kapcesolatos
HEYIMIEZES: .eoevieiverereeeeee e cie et ees s stasoteeeseseaseeseseeseeeessnaeans 35.000,- Ft + AFA

5. A2,3., 4. pontok szerinti iételek megsemmisitése
P Iratanyag megsemmiSitese: . ........uuuumeeiiieureveriueeeeeneereseeeessessaassaseressseses dijmentes

A fenti koltségeken felill még felmerill egyszeri besz4llitési dfj, mely 45.900,- Ft + AFA.

A levéltéri dtadds esetében szintén szdmoltam az irattdrunkb6l a levéltdmak torténd beszallitds
koltségével.

Megiegyzés:

Az ajanlatban szerepld, felmeriilé koltségek becsiiit 6sszegek, melyek csak a tényiegesen
feidoigozott iratmennyiség, illetve elvégzett munka utin - teijesités igazolas alapjan -
keriilnek majd pontosar. meghatirozisra.

Ajénlatunkat csak abban az esetben tudjuk fenntartani, amennyiben méd és lehetéség van az
iratanyag irattérunkba t6rténd beszillitdsdra és feldolgozdsdra (kivételt az adGiigyi iratok
szamitogépes rendszerbdl torténd kivezetése képez, amely esetben szdmoltam is kiszall4si
dfjjal). Egyrészrdl itt ,.kényelmesebben” tudjuk a levéltari staddsra var6 iratokat elSkésziteni,
hiszen az rendkiviil alapos, preciz, tiszta munkat igényel, masrészrél pedig megspérolunk egy
csomé kiszélldsi dfjat, mely alkalmanként 45.900,- Ft + AFA koltséget jelentene, és elézetes
szamitdsok szerint legaldbb 5 alkalommal kellene szdmolni (foként a levéltdri dtadbsra vard
iratok okdn). Illetve az utazésra forditott iddt (napi 4 6ra) szintén a feladat elvégzésére lehetne
forditani. Tovdbb4 — amennyiben mi kapnénk meg a munkit, és nem tudjuk beszéllitani -,
ebben az évben csak elkezdeni tudnank, de befejezni valésziniileg nem. Nem a mennyiség okoz
gondot, hanem az idShidny, mivel annyi munkénk van, hogy nem tudjuk teljes bizonyosséggal
fgérni az ezévi befejezést.
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Ajdnlatunkat a jelenleg rendelkezésre &ll6 informdciék alapjén készitettikk el, melyet
természetesen észrevételeik, kéréseik alapjin készséggel médositunk!

Szolgdltatdsainkkal és ajdnlatunkkal kapcsolatos kérdéseik esetén készséggel dllunk
rendelkezésitkre megadott elérhetOségeinken, illetve tdjékozédhatnak  honlapunkon
(www.iratszef.hu).

Kecskemét, 2021, szeptember 2.

Tisztelettel:
IRAT-SZEF KET,
6000 Kecshemét, Viola u. 4.
Adoszim

1 11834977-2-03
OBERBANK AG banliszamlaszim:

18400010-03553550-90100@15
Gra W M

(; Szabéné Molnar Hona :)
iigyvezetd igazgato

17
1 ,. ‘Kecskemét-Katonatelep, Viola u. 4. @ +36 76/505 456 @ +36 76/505 457 iratszef[diratszef.hu www.iratszef.hu






XX A
L (3 W S YV
8000 Székesfehérvar, Becskereki u. 44.

¥ Tetefon/Fax: +36 22 326 811

"“ Tt q Mobil: +36 20 3363 777
44 fj 1 /E H] Mail: tabutariumbt@tabulariumbt.hu
- DIRATRENnEzé ES SZOLGALTATO BT. Web: tabularium.hu
Bodajki Polgirmesteri Hivatal
Nagy Csilla jegyzo Targy: Iratrendezési ajanlat
Bodajk Iktatéoszam: 631 /2021.
Petéfi Sandor u. 60.
8053

Tisztelt Jegyzé Asszony!

Csatoltan kiildém az iratrendezésre, selejtezésre vonatkozé ajanlatunkat. Szemrevételezéssel
torténd felmérés alapjan az ajénlatban

> jellel részletezett munkik — amelyeket az ezévi kapacitdsunk lekitése mellett mega
2021. évben el tudunk végezni — bekeriilési Osszege 694400 Ft (AFA mentes). A
selejtezhetd iratok iktatokdnyvbol torténd kivezetésére, a miszaki (épitési) dokumentaciok
tételes feldolgozaséra és a pénziigyi iratok rendezésére és selejtezésére a 2022. évben keriithet
SOr.

Székesfehérvar, 2021. szeptember 30.

Tisztelettel

Kiss Sandorné

ligyvezetd
BODAJKI POLGARMESTERY
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8000 Székesfehérvar, Becskereki u. 44.
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1 ' N Telefon/Fax; +36 22 326 811
il ! l NIRRT I Mobil: +36 20 3363 777
(R Al e d LR bl Mail: tabulariumbt@tabulariurmnbt_hu
NI FRATRENDEZG £8 SLOLBALTATO B, Web: tabularium.hu
Bodajki Polgérmesteri Hivatal
Nagy Csilla jegyzé Targy: Iratrendezési ajanlat
8053 Bodajk Tktatészam: 631 /2021,

Pet6fi Sandor u. 60.
Tisztelt Jegyzé Asszony!

Kérésére bemutatom Cégiinket, és egyben ajénlatot adok a Bodajki Polgérmesteri Hivatal
irattardban levd, 2015. évvel bezérdlag keletkezett kozigazgatdsi iratok és miiszaki
dokumentéciék, valamint a 2011. évvel bezérélag keletkezett pénziigyi iratok atvizsgéléséra,
rendezésére és selejtezésére.

Tarsasdgunk kifejezetten az irattdri és az azzal kapcsolatos szolgiltatisok végzéscre
specializalodott,.  Tevékenységi korébe tartozik a miik6dd gazdilkod6 szervezetek,
énkormdényzatok és azok intézményei, tovébba a felszdmoldsi és a végelszamoldsi eljards
alatt levé szervezetek iratilloményénak szakszer(i rendezése, a levéltari térvénynek, illetve a
vonatkozo6 jogszabélyoknak megfeleld feldolgozésa, valamint a tovabbi tarolasra kdtelezett €s
nem selejtezhetd iratok, egyéb dokumentacick el6irds szerinti biztonségos megbrzése.

Az iratrendezési tevékenység végzéséhez sziikséges jogositvinyokkal és referencidkkal
rendelkeziink. Az iratrendezés szamitogépes feldolgozassal torténik, igy a késdbbiek sordn is
biztositott a maradé (tovébb tarolando) iratok sziikség szerinti gyors visszakeresése.

Munkatérsaink az irattdri munka, az iratkezelés és -feldolgozas, tovdbbd a minésitett
figykezelés (TUK-iigyintézés) teriletén az eddigi munkijuk sorin nagy gyakorlatra,
tapasztalatra tettek szert, és rendelkeznek azon szakmai képesitésekkel, (felsbfokd
sllamigazgatdsi, levéltari, iratkezelési, munkaiigyi, személyiigyi, szamviteli, Ugyvitel-
szervezési), amelyek elengedhetetlentl sziikségesek e komoly szakértelmet igénylS, bizalmas
tevékenység végzéséhez.

Az iratok rendezését az adatvédelemre, a személyiségi jogok védelmére vonatkozd
Jjogszabadlyok betartdsa mellett végezziik.

A minbsitett iratok kezelésének, rendezésének elvégzéséhez a Beliigyminisztérium
Titokvédelmi Kabinet dital kiadott jogositvannyal rendelkeziink.

Kordbbi tevékenységiink sordn j6 munkakapcsolatot alakitottunk ki a Magyar Nemzeti
Levéltarral, Budapest Févéaros Levéltardval és a megyei (elsdsorban Fejér megyei, Kdzép-
dundntdli) levéltarakkal, amely intézmények jévéhagydsa sziikséges az iratrendezés tényével
kapcsolatban.



Amennyiben az OnSk részérél hivatalos megbizds érkezik, vallaljuk —~ az iratok
feldolgozdsdra, selejtezésére vonatkozé hatdlyos jogszabdlyok alapjén — az irattari
rendezéssel kapcsolatos miveleteket.

E tevékenységen beliili feladatok:

> Azirattérban levd ligyiratok jogszabaly szerinti soroldsa és rendezésre vald elékészitése.

> Az iratrendezéshez, -téroldshoz sziikséges dobozpalistok méret szerinti beszerzése és
szallitasa. '

»> A meglevd iigyiratok tételes beazonositdsa, és Osszevetése az iktat6kényv adataival, a
jogszabaly szerinti 4gazati betjelekkel.

> A maradandé (torténeti) értékii iratok feldolgozésa, a teriiletileg illetékes Fejér Megyei

Levéltarnak torténé atadds-dtvételi jegyzék készitése, a Levéltar dital bekért iratanyag

hivatalos atadésa.

A targyévben nem selejtezhetd — tovibbi térolasra kételezett — iratok targykordnkénti és

keletkezési idérendi sorrendben torténd csoportositisa, 4gazati betiijel és tigykdrszam

szerinti jegyzékelése, levéltari iratgylijtd dobozokba helyezése, rendezett iratok irattari

pozicionalasa.

k2

Az clozbekben részletezett munkik elvégzését 6200 Ft/iratfolyométer (Afa mentes)
Osszegért véllaljuk.

A selejtezhetd iratok iktatokdnyvekbdl — a jogszabaly altal meghatérozott és a levéltar 4ltal
megkdvetelt médon — 1rténd kivezetése, a hidnyz6 tételek, figykérszamok pétldsa, selejtezési
jegyz8konyv elkészitése, iratmegsemmisités dfja: 3400 F/100 tétel (Afa mentes).

Miiszaki (€pitési) dokumenticiok rendezését a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei
Levéltara kdvetelményeinek megfeleld tételes feldolgozéssal, sajitos jegyzék készitésével
végezziik.

Miiszaki dokumentaciék rendezése: 320 Ft/db (Afa mentes).

pénziigyi iratok feldolgozésa, rendezése, selejtezése: 35000 Ft/év (Afa mentes).

Az irattarté szabvény levéltiri dobozok beszerzésér6l gondoskodunk, a ténylegesen
felhasznélt darabszdmnak megfeleld utélagos kiterhelés mellett.

Levéltari iratgyiijté doboz dra: 420 Ft/doboz (Afa mentes).

Megbizis, ilietve szerzodés megkdtése csetén az iratrendezési munkak megkezdését
hivatalosan bejelentjilk a Magyar Nemzeti Levéltér Fejér Megyei Levéltardnak.

A fenti dijtételeken kiviil més koltséget (kisz4ll4s, szallitas stb.) nem szémitunk fel.
Ajanlatunk elfogadasa esetén varjuk megtisztel® megrendelésiiket.

Székesfehérvar, 2021. szeptember 30.

Tisztelettel

Kiss Sandorné
lgyvezetd
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Arajénlat
Bodajki Poligarmesteri Hivatal
iratselejtezési, iratrendezési munkalatainak

elvégzésére

BODAJKI FOLGCARMESTE
HyvATAY,

Erkezett: 2021 OKT, 11

firkezési azonosito: Q0PN a5 |
Ugvirat szam: BOWAYL G- 5 1202
Tald: & a)iek Zmadis

Az ajénlatban szerepl6 adatok, informéacidk a Poér-Ta-Ker Kft irisos engedélye nélkiil, harmadik fél
szdmira NEM ADHATOK KI!

1029 BUbAPEST, NABYRET U. 12. ®* TELEFON.: (70) 512-9885 ¢ Fax: D6-1-391-66-04

E-MaAIL: INFO@PBORTAKER.HU * WWW.POORTAKER.HU
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Referencidink 9. oldal
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Ajdnlatkeérd

Neév: Bodajki Polgérmesteri Hivatal
Kapcsolattart6: Guitprechtné Jung Orsolya
Telefon: +36-22/410-001

Email: szocbodajk@bodajk.hu

Afdnlattevd cég

Neve: Poér-Ta-Ker Kft

Székhely: 1029 Budapest, Nagyrét u. 12.

Telephely: 1214 Budapest, Orion u. 14.

Cégiegyzékszim: Cg. 01-09-462799

Adészam: 12069299-2-41

Bankszamlaszim: 10104105-56095246-00000007

Képviseli: Podr Csaba iigyvezetd

Telefon: 06-70-512-9885

Email: info@poortaker.hu

Web: www.poortaker.hu

Facebook: https://www.facebook.com/poortaker
Eldzmenyek:

Személyes bejards alkalmdval, megtekintésre keriilt a hivatal irattara.

Az irattar rossz miiszaki allapota miatt {j irattar keriil kialakitisra. Az Uj irattdrba mar csak a
leselejtezett dlloményt kivénjék elhelyezni.

Ondk megjelslték a selejtezésre vard ligyiratokat, amelynek a mennyisége:

adbiigyi irat (1994-2012) 5 fm
pénziigyi, banki irat (2009-2010) 4 fm
selejtezésre vard irat 7 fm
Osszesen: 16 fim
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A maradand6 értékl iratokat a Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltira, az irattar
miiszaki allapotara tekintettel atveszi, igy eleget tudnak tenni az 1995. évi LXVI. tdrvény 12.§
(1) eléirasanak: A nem selejtezhetd koziratok teljes és lezdrt évfolyamait — az (5) bekezdésben
meghatdrozott kivétellel — a keltezés naptdri évétil szamitott tizenétodik év végéig kell az
illetékes kizlevéltdrnak dtadni.

A levéltari atadésra keriild jratanyag mennyisége 23 fin

Ajinlatunk:

e Az Ondk altal megjeldlt 16 fm mennyiségli selejtezésre és a 23 fm mennyiségd levéltari

dtadésra varé iratanyagot a rendezés id6tartamara telephelyiinkre szallitjuk.

* Az elszallitott iratanyagot az iratkeletkezés évében érvényben 1évd rendeletek alapjan
selejtezziik,

= A tételes selejtezési jegyzokonyvet elkészitjiik és azt az illetékes levéltarral zaradékoltatjuk;

» A kiselejtezett iratokat, 1994-2012 kozott az iktatokdnyvbdl kivezetjiik.

rrrrrr

A kiselejtezett irat harmadik fél kezébe nem jut. A daralék megfelel a DIN 66399 szabvany P-
4 biztonsagi fokozatinak. Ez a biztonségi szint Javasolt pl. kiilondsen érzékeny és bizalmas
adatokat tartalmazé adathordozdékhoz. Az iratmegsemmisités garancidval torténik, melyrdl
felelosségvallalasi nyilatkozatott allitunk ki. Kozvetleniil a feldolgozds utin a zuzalék
ijrahasznositsra keriil,

A megsemmisitést a 1995. évi LXVI. térvény, 98/1995.(VIIL.24) Korm. rendelet, 2009. évi
CLV. torvény, 2011. évi CXIL torvény, 2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykényvrol.
figyelembevételével végezziik

» A 23 fm mennyiségli, maradandé értékii iratokat az illetékes levéltir felé, a levéltar
rendelkezése szerint eldkészitjiik, szabvany savmentes levéltiri dobozokba helyezziik,
feliratozzuk, az atadas-dtvételi jegyzokonyvet elkészitjiik, az el6készitett dllomanyt a
levéltarba beszallitjuk. A 23 fin mennyiségl irat ataddsshoz szitkséges dobozmennyiség kb
184 db.
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A fent emlitett szolgdltatdsok dija:

Iratselejtezés, iratrendezés, levéltari el8készités a megjelslt 16+23 fm mennyiségre:
6.000 Ft+afa / fm
Tételes selejtezési jegyzOkdnyv és iktatokonyvbdl kivezetés: 40 Ft+afa / tétel

Kiselejtezett iratanyag megsemmisitése: 0 Ft+afa
Szallitds, rakodas, kiszallasi dij: 40.000 Ft+afa
szabvany savmentes levéltiri doboz (igény esetén) 550 Ft+afa / db

Tovdbbi informiciok c selejtezéssel kapcsolatban:

Az iratselejtezést, rendezést az alabbi jogszabilyok figyelembevételével végezzitk:

- 1969. évi 27. szami tvr,
- 8/1973. MT TH. Rendelet,

- 2/1984. MTTH utasitdssal modositott 8/1973. MTTH utasitas

- 1995. évi LXVL Torvény

- 22/1999. (VIL.16.) BM rendelet (38/1998.(IX.4.) BM rend. irattiri terv részének mod)
- 38/2001. (XIL.22.) BM rendelet

- 45/2003. (XI1.2.) BM rendelet

- 66/2004.(X1.12.) BM rendelet

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

- 12/2006. (X11.18.) OTM rendelet

- 29/2009. (X. 30.) OM rendelete

- 78/2012, (XXII. 28.) BM rendelet

Azon iratok, melyek iigyviteli tartalmuk szerint, nem az iratkezelési évilknek megfeleld
rendelet szerint lettek irattari jelekkel ellstva és alacsonyabb drzési iddre lettek téve, nem
keriilhetnek selejtezésre.

Azon ligyiratok melyek, az iratkeletkezési évitknek ugyan, megfelel® irattéri jelet kaptak, de az

tigykoriiknél fogva, a kozigazgatasi szervezeteknél, a napi, vagy esetenkénti iigyviteli munka
soran szilkségessé valnak, vagy vélhatnak, szintén nem selejtezhetoek.
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Rendelet Trattdri Ugykér megnevezése
jel
MT., 2 (1984) (TK. 28) MT. TH. (1985-1999) 47A4 Fejlesziési alap
21D3 Egyhézak, felekezetek miikddésével,
vagyoni és pénziigyeivel, hitoktarassal
kapcsolatos figyek
25E4 Epitési,  bontdsi, hasznalatbavételi
engedélyek
27G4 Vizjogi engedélyek (nem egyedi)
33H4 Kisajétitdsok
36H1 Hagyaték
36H2 Honositas, névviltoztatisok
2314 Lakasvasarlds hitelszerzodései
21K4 Ipariigyek; iparos alkalmazott tartdsa
52M4 ‘Foldiigyek
31P4 Kiilf51di kulturalis kapcsolatok
25T4 Iparteleplilés fejlesztés
03U4 Koltségvetéssel kapesolatos iratok és az
alideszkdz leltir
10U3 Kiilsé szervek ellendrzési jegyz6 konyvei
38/1998 (IX4) BM. Rendelet (2000-2001) 195A3 Fejlesztési alapterv
352E3 Telekfelosztdsok
411F1 Kozterlilet-bontdsi  engedélyek  csak
beruhazisoknal
472H2 Honosités, névviltoztatisok
478H1 Csaladi események, szertartisok
562H1 Birtokhaboritas (ha telekhatart érint)
572H2 Hagyaiék
580H2 Gépiarmii forgalmi engedélyek
581H2 Vezetdi engedélyek
59314 kamatmentes kdlcsén
59712 Lakdsvésariasi hitelszerzdések
711M4 Allami tulajdont foldingatlan
tulajdonjoganak megszerzése
753N3 Kdzhasznt foglalkoztatas szervezése
04203 Hivatalatadds-dtvételi jegyzfkdnyvek
092U3 Bér- munkaiigy
106U3 Koztisztviselsk kdzalkalmazottak
jogviszonya
112U1 Szabadsag (fizetés nélkiili)
38/2001 (XIL. 22) BM. Rendelet (2002-2003) 276C3 Kozgyogyellatas
286C1 Csak a kztemetés
288C3 Vakok személyi jaradéka
292C2 Szocidlis kdlesdnok
352E2 Telekrendezés
411F1 Koztertilet-bontasi  engedélyek  csak
beruhizdsoknl
472H2 Honositis, névvailtoztatis
478H1 Csaladi események, szertartasok
496H2 Kiilfoldi letefepedési iigyek
562H1 Birtokhdboritasi iligyek, Ha telekhatart
érint
572H3 Hagyatéki ligyek
580H2 Geépjérmii forgalmi engedélyek

16/6 oldal




581H2 Vezetbi engedélyek

59312 Lakésvasarlasi hitelszerzddések

59712 Lakasbérlefi szerzédések

0423 Hivatalatadas-atvételi jegyzékonyvek

09203 Bér- ¢és munkaitigyi kimutatisok,
nyilvantartasok

111U1 Bursa pélyizatok

112111 Szabadsag ilgyek (fizetés nélkiili)

145U1 Alldeszkbz leltar

45/2003 (X11. 2) BM. Rendelet (2004-2006) 276C2 Kozgyogy

286C1 Csak a kbziemetés

292C2 Szocidlis kélcsondk

352E3 Telekrendezés (telekegyesités,
telekfelosztas, telekhatar-rendezés,
telekcsoport lijra osztisa)

411F1 Kozteridet-bontdsi  engedélyek  csak
beruhéziscknal

430F2 csak 0j utcanévtibldk kihelyezése

472H2 Honosités, névvéltoztatas

478H1 Csaladi események, szertartisok

496H2 Kiilfsldi letelepedések

562H1 Birtokhaboritasi iigyek, Ha telekhatart
£rint

564H2 Eltartasi szerz0dések

572H3 Hagyatéki dgyek

580H2 Gépjarmii forgalmi engedélyek

581H2 Vezetdi engedélyek

59312 Lakasvasarlési hitelszerzédések

59712 Lakdasbérleti szerz8dések

60214 korményzati bérlakésra vérok lgyei

69112 Uzletek,  jatéktermek  Uzemeltetési
engedélye

753N3 Kozhaszni foglalkoztatds

042U3 Hivatalatadés-atvételi jegyzikinyvek

112U1 Szabadsag ligyek (fizetés nélkiili)

145U1 Alléeszkoz leltir

12/2006 (X11. 18) OTM. Rend. (2007-2009) 267C3 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

274C3 Id6skorGak jaradékilgyei

276C2 Kozgyogyellatssi ligyek (lejirat utin)

279C3 Rendszeres segélyezés

286C2 koztemetés

293C3 Adoségkezelés, lakdscéld hitelhatralék
kezelése, rendezése

411F2 Kozterlilet-bontasi  engedélyek  csak
beruhézisoknal

430H2 csak 4] utcanévtabldk kihelyezése

472H2 Honositis, névvaltozas

478H1 Csaladi események polgéri szertartisa

496H3 Kiilf51di letelepedés, bevéindorlds

562H2 Birtokhaboritisi iigyek, Ha telekhatart
érint

56412 Eltartasi szerz0dési igyek (lejérat utin)

59312 Elsd lakédshoz jutis, lakésépités,
lakéasvésarlas timogatdsa (lejérat utén)
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59712 Lakdshérleti  szerzidés,  lakascsere,
lakdshasznositds, elidegenftés  (lejarat
utan)

69113 Uzletek, pénznyerd automatak,
jatcktermek  iizemeltetési, miiksdési
engedélye €s visszavondsa, ideiglenes
bezirdsa, nyitva tartisanak korlitozdsa
{lejarat utin)

753N3 Kd&zhaszni foglalkoztatés

789P2 Intézményi vezetbk munkaksr &tadds-
tvétele

04213 Hivatalatadds-atvételi jegyzdkdnyvek

15201 Vagyonbiztositds (lejirat utan)

29/2009. (X. 30.) OM rendelete (2010-2012) U332-5 Kistérségek teriiletének, telepiiléseinek
dsszehangolt fejlesztésével kapesolatos
tigyek

U333-5 Kistérségi kozszolgiltatasok biztositisa,
fejlesztése és szervezése

U334-5 Kistérségek 4ltal fenntartott intézmények
iigyei

U358-10 | Hivatal, munkakér atadas-atvéteti
Jjegyzbkdnyvek

U504-10 | foglalkoztatottak illetményiigyei

U625-2 Vagyonbiztositis (lejarat utin)

U631-10 | Konyvvizsgilai jelentések

C110-5 rendszeres segélyek

C121-10 | Id8skordak jiradékiigyei

C123-5 Kozgydgyellatasi tigyek (lejarat utin)

C131-5 Szocidlis kblestn egyedi iigyek (lejérat
utin}

E202-5 Helyi épitészeti orokség védelmének
biziositasa

E210-5 Felvonéval, illetve mozgélépesbvel
kapcsolatos épitésilgyi hatdségi
engedélyek, kotelezések

E211-5 Egyéb épitésiigyi hat6sigi kotelezési
ligyek

F104-5 Kdzteriilet-bontasi hozz4jarulis

F112-5 csak 10j utcanévtablak kihelyezése

H107-2 Csaladi események polgiri szertartasa

H112-2 Hazaij anyakényvezési kérelem,
névvaltoztatasi kérelem

H702-5 Birtokhéboritasi iigvek, ha telekhatart
érint

HR12-2 Haszonbérlet, f5lddel  kapcsolatos
hirdetmény

1104-5 Lakésbérleti  szerzdés, lakdscsere,
lakéshasznositas {lejarat utin)

1113-5 Jegyzii igazolas lak4sépitési
kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez

J124-2 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

N102-3 Kozhaszni foglalkoztatds

P141-10 Szobrok, miivészi alkotasok,
emlékmiivek, emléktablak, helyi épitészeti
értékek védelme, fenntartisa
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Referencidink:

Sorsz. | Polgarmesteri Kapcsolattarté Levéltiri | Munkaveégzés
Hivatal Neve | beosztisa beszilliths ideje
PEST MEGYE
1 Abony Ecseki lldiko Aljegyzo igen 2002
Gyori Laszloné Irodavezetd 2010
Dr Gaspér Anita jegyzo 2021
2 Alsénémedi Rozgonyi Erik jegyzd igen 2006
Dr. Percze Tiinde 2011
2018
3 Apaj Dr. Voros Andrea | jegyzo nem 2007
2017
4 | Aporka Fiizesi Istvan polgirmester elékészitve 2006
Szabé Ildiké Irodavezetd 2016
5 Bag Vamai Ildiké jegyzd nem 2003
6 | Bénye Maczd Janosné _jegyz6 elokészitve 2007
7 | Biatorbagy Torék Laszloné igazgatasi oszt. igen 2004
vezetd 2006
8 | Budajend Tarcsainé Homp6th Snkorm munkatérs nem 2007
Yudit jegyzb igen 2021
dr. Kovacs Dénes
9 | Budakalasz dr. Papp Judit aljegyzo igen 2015
2018
10 | Budakeszi dr. Makai Katalin igazgatasi nem 2017
osztdlyvezetd
11 | Cegléd Jager Maria szervezési igen 2001
irodavezetd 2003
2009
2010
2014
2015
2019
12 | Ceglédbercel Petd Zsolt jegyzd igen 2019
13 | Csemb Toth Janos jegyzb nem 2016
14 | Csévharaszt Bérényné Billinger | jegyzb igen 2003
Erzsébet 2008
2018
Keresztény Anikd
15 | Csobédnka Dr Finta Béla jegyzb igen 2005
Majorné dr. Stahicz 2012
Eva 2014
dr. Filo-Szentes 2018
Kinga 2020
Petik Margit
16 | Délegyhdza Virds Benjdminné | jegyzd nem 2002
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17 | Diésd Lesi Zsuzsanna iktatos nem 2009
Cseresznyés Beatrix 2015
2020
18 | Domony Bognar Jézsefné jegyzd igen 2004
19 | Dunaharaszti Pethé Zoltin jegyzd igen 1999
2001-2017
Dr. Viléczi-Hirjak | aljegyzé 2019
Gabriella
20 | Dunakeszi Szabdné Onédi | dnkorm é&s iigyv cs. igen 2006
Valéria | vez 2008
Varga I1diké i 2011
| 2018
21 | Dunavarsany Borék Déra aljegyzé igen 2008
Tyukodi-Bihari 2015
Zsuzsanna jegyzd 2020
Dr. Szilagyi Akos
22 | Erd6kertes Varginé Rajna jegyzé igen 2006
Agnes
23 | Erd Kéry Laszloné csoportvezetd igen 2005
2007
24 | Farmos Pal Séndorné jegyzé igen 2004
Kudett Magdolna 2011
25 | Felspakony Fitosné Mizsak jegyzd igen 2003
Gyorgyi
26 | Galgamacsa Kovacs Mikldsné jegyzh igen 2005
27 | Gomba Baranyné Billinger | jegyzd elokészitve 2007
Erzsébet
28 | Godsllé Lérincz Marianna oszt.vezetd igen 2004
2005
2008
2010
2013
2016
2019
29 | Gyal Ujlakiné dr Pék Eva | jegyz8 igen 2000
dr Szilagyi Akos aljegyzé 2004
Puskds Katalin irodavezetd 2006
2010
Rozgonyi Erik jegyz6 2013
Szab6 Jozsefné K. | irodavezetd h. 2017
I1diké 2021
30 | Gyomrd Kosztelnik Kéarolyné | oszt.vezetd nem 2001
31 | Halasztelek Bordk Déra aljegyzd igen 2004
32 | Herceghalom Garainé dr. ! jegyz6 nem 2007
Szelenczy Gabriella
33 | Hernad Fazekas Tibor jegyzd igen 2006
Boldizsér Csaba | 2011
Arva Szilvia ' 2017
34 | Hévizgydrk Lukesné Csabi | jegyzb igen 2005
Agnes
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35 | Indrcs Gondor Akos jegyzd eldkészitve 2011
36 | Kakucs Dr. Fekete Borbala | jegyzo nem 2011
Halminé Edit eléadd 2018
37 | Kartal Balogh Zoltinné jegyzo nem 2016
38 | "Kertvéros" Radvényi Judit intézményvezetd nem 2013
Szocidlis és
Csalddvédelmi
Kézpont Gyil
39 | Kisoroszi Naidasdi-Csontos polgarmester nem 2016
Elek
40 | Leanyfalu Bilint J6zsefné dnkorm munkatars | eldkészitve 2006
41 | Maglod Fazekas Janosné hatdsagi igen 2003
irodavezetd 2005
Papp Marta 2012
2014
2018
2021
42 | Magléd Projekt Kft | Varga Krisztina nem 2017
43 | Majoshéza Tyukodi-Bihari aljegyzd nem 2015
Zsuzsanna
2021
44 | Monorierd6 Kersztény Aniko jegyz0 nem 2020
45 | Nagytarcsa Solymosi Beata jegyzd igen 2005
2014
2018
46 | Pind Major Palné jegyzd igen 2005
47 | Paty - Dr Homonnay | jegyzd nem 2006
Dorottya 2011
Bain Viktoria
48 | Pest Megye Dr Takécs Maria nem 2000
Onkorméanyzatinak 2003
Hivatala 2005
Dr Gasparics Emese 2008
49 | Péteri Vad Istvinné jegyzd igen 2004
50 | Pilis Kriské Janosné jegyzd igen 2005
Tyukodi-Bihari 2020
Zsuzsanna
51 | Piliscsaba dr. Vrts Szilvia jegyzb nem 2014
52 | Pilisszant6 Licsik Eva ig. el8add nem 2017
53 | Pilisszentkereszt Baranydk Szilvia jegyzd nem 2010
2017
54 | Pusztazamor Kondréit Zita aljegyzd igen 2018
55 | Piisptkhatvan Blask6 Imréné jegyzb nem 2015
56 | Rickeve Sthaly Istvan jegyzd igen 2004
dr. Kiss Lédszlé 2008
57 | Séskut Kondrit Zita aljegyzd igen 2015
2018
58 | Szada Vecsernyés Istvan | jegyzo igen 2001
Janvor Lajos 2011
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dr. P4l Szilvia ; 2018
dr. Fil6-Szentes | 2020
Kinga |
59 | Szazhalombatta Silingi Akos i Onkorm munkatérs nem 2005
2007
60 | Szigethalom Balogh J6zsefné irodavezetd igen 2001
Dondczi Attilané 2003
Dubniczki [1diké 2004
2006
2009
2011
i 2014
i’ 2015
61 | Szigetmonostor dr. Vaczé-Tanczos ! jegyz elokészitve 2007
Szilvia
62 | Szigetszentmikldés | Sadghy Lajos : gnkorm munkatars | elékészitve 2008
Kober Maté Kozszolgaltatas- 2010
Gulyas Nikolett fejlesztési 2012
irodavezetd 2013
2015
2017
2020
63 | Szigetijfalu Reinholcz Timea adéiigyi eloado nem 2016
64 | Szddliget dr. Toréesik Edit jegyzd nem 2017
igen 2020
65 | Taksony Dubniczki Ildiké hatésagi igen 2005
csoportvezetd 2006
Boros Imréné 2014
Gombos Kata 2020
66 | Taborfalva Kundra Erika jegyzd nem 2015
67 | Tapiogyorgye Kiss Tibor jegyzd nem 2001
68 | Tépidszele Toth Julianna jegyzé elokészitve 2008
69 | Tépiészentmérton | Dr. Béta Mihély jegvzo igen 2019
70 | Tarnok Bédiné Orovicz Ig. irodavezetd nem 2002
Lujza
71 | Tatarszentgybrgy | Berente Imréné polgarmester igen 2001
Farkas Henrietta jegyzb 2009
2018
72 | Telki Lack Ménika | jegyzd nem 2003
[ 2010
2019
73 | Téalmas Kovics Magdolna polgarmester igen 2018
74 | Tok Bajtekné dr. Halasz | aljegyzd igen 2021
Ildiké
75 | Toksl Bagy6 Martonné Irodavezet igen 2005
Dr. Firnigel Edit Ig. irodavezetd 2010
Dr Riipp-Miiller 2016
Melinda 2019
i Tomasovszkyné
Fazekas Judit
76 | Torokbalint Dorka Agnes | jegyz6 igen 2006
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Székely Katalin irodavezet® 2009
77 | Tura Dolanyi Rébertné jegyzd igen 2006
2019
78 | Ujlengyel Svébis Matyasné jegyzd igen 2003
2006
79 | Véacduka Jénasné Héder | jegyzd nem 2017
Hedvig 2021
80 | Vacratot Kerekes Gézané jegyzb igen 2006
Matyd Aniké aljegyz 2014
81 [ Vasad Kiss Istvanné jegyzd elokészitve 2007
82 | Veresegyhiz Lebek Laszlé jegyzd igen 2005
Garai Tamas 2011
2021
83 | Verseg Varnai Ildiké jegyzd nem 2004
: Josa Csaba polgarmester 2016
84 | Viktor Specialis | Katdné Ruszkai | intézmeényvezetd igen 2005
Otthon (Szbdliget) | Maria
85 | Zsambek Orban Katalin irattaros igen 2004
Szficsné Teréz 2014
Bordk Eva 2016
2019
FEJER MEGYE

86 | Adony Foldi Ilona jegyzd igen 2017
87 | Bakonycsemye Fridrich Tamésné [ jegyz6 igen 2008
88 | Baracs Dr. Horvath Zsolt jegyz6 igen 2012
2021
89 | Beloianisz Rizojannisz polgarmester igen 2008
Kosztasz 2017
90 | Cece Simon Janos jegyzd igen 2012
91 |Dég Szanyi-Nagy jegyzd igen 2011
Jozsefné 2013
92 | Dunafjvéaros Dr. Orbén | Szervezési jogi €s Igen 2009

Zsuzsanna figyvit. :

csoportvezetd
93 | Gardony Kovacsné Dr. | jegyzd igen 2013
Bozsoki Kornélia 2017
2021
94 | Kéloz Dr. Lonay Gyula jegyzd igen 2007
95 | Kdpolndsnyék Dornyi Sdndor jegyzb igen 2016
96 | Kisapostag Dr. Horvath Zsolt jegyzd nem 2014
97 | Lajoskomarom Mosbergerné jegyzo igen 2007
Miklés Judit 2010
2018
98 | Magyaralmasi Németh Sindorné fokényveld nem 2013
Agrar Zrt

99 | Martonvasar Buda Gabriclla irodavezetd nem 2019
100 | Many Tuba Viktéria jegyzb igen 2008
Dr. Majoros Ildiké 2012
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Hopka Rita 2019
101 | Matyisdomb Magyarési Klara jegyzd igen 2010
102 | Mezdkomarom dr. Bella Ferenc jegyzb igen 2008
Dr. Révész Mdria aljegyzd 2017
103 | Mez6szilas Dr. Kardos Tamds | jegvzd igen 2012
104 | Moha Ivin Szilvia jegyzd nem 2009
105 | Nadap Dornyi Séndor Jjegyzd nem 2016
106 | Nagyvenyim Komjatiné Madl jegyzd igen 2012
Margit 2015
107 | Racalmas Dr. Gyore Andrea | jegyzd Igen 2007
2012
108 | Sarbogérd Dr. Szenci Gyorgy | aljegyzd Igen 2009
109 | Séregres Dr, Kardos Tamds | jegyzd nhem 2013
110 | Séarkeresztes Ivan Szilvia | jegyz6 igen 2009
111 | Seregélyes Horvéath Kéroly jegyzo igen 2007
112 | Szabadhidvég dr. Bella Ferenc jegyzd igen 2008
Mosbergerné 2013
Miklés Judit
113 | Tabajd Nagy Atilla jegvzé igen 2007
Kasziba Csabané 2015
114 | Tordas Marki Ferenc jegyz0 igen 2006
115 | Urhida Dancs Norbert jegyzé igen 2008
116 | Vajta Simon Janos jeayzd igen 2008
117 1vil Dr. Kiss Tam4s jegyzd igen 2007
118 | Vértesbogiar Majorné Burghardt ; igazgatasi el6adé igen 2007
Angéla
BUDAPEST
119 | XL ker. GAMESZ nem 2019
120 | XVI: kerdilet Gyurkovics Laszlé | irattaros nem 2009
121 | Duna Ipoly dr. Kénya Gergely | jogi referens igen 2009
Nemzeti Park Ig. 2010
2012
2014
2016
2018
122 | Gall6-Gyéri Dr. Orszag Judit nem 2018
Ugyvédi Iroda
123 | Kun & Partner Szenes Méni irodavezetd nem 2018
Ugyvédi iroda
124 | Orszagos Szaszi Judit Gazdasigi igazgatd | eldkészitve 2011
Mezbgazdasagi
Konyvtar
Igazgatdsiga
125 | Szent Gellért | Monspart Tamas 6vodavezetd nem 2021
Ovoda
126 | Dr. Tamasi Dr. Tamési Zsolt cégvezetd nem 2019
Ueyvédi Iroda
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127 | TEMPUS Horvath Beata Titkarsagi nem 2017
Kozalapitvany csoportvezeto
SOMOGY MEGYE
128 | Balatonendréd dr Laczké Ilona jegyzd __igen 2010
129 | Miklési Orbanné Zilizi | jegyz6 igen 2014-2020
Marta
130 | Térskkoppany Orbinné Zilizi | jegyzd igen 2013
Mirta 2015-2020
131 | Somogydorocske | Orbinné Zilizi | jegyzd igen 2014
Marta
132 | Somogyacsa Orbanné Zilizi | jegyz0 igen 2014
Mérta 2016-2020
133 | Szorosad Orbanné Zilizi | jegyzd igen 2014
Marta
VESZPREZM MEGYE
134 | Als6drs Biro Béla jegyzd igen 2011
135 | Kiralyszentistvan | K&szegi Ilona polgarmester nem 2012
136 | Litér Bencze Eva jegyzb igen 2012
2015
137 | Oski Angyén Tamas polgirmester igen 2015
138 | Tés Borteleki Istvanné | jegyz0 igen 2017
KOMAROM-ESZTERGOM MEGYE
139 [ Gyermely Kékai Rita polgérmester igen 2011
140 | Kornye Orlovits Timea jegyzo igen 2016
2019
HAJDU-BIHAR MEGYE
141 | Kovéacs Maté Kalmén Laszloné gazdasagi vezetd igen 2012
Viarosi Miivelddési
Kd&zpont és
Konyvtar,
Hajdiszoboszld
BACS-KISKUN MEGYE
142 | Batya Fekete Csaba alpolgirmester igen 2017
143 | Gara dr. Siike Amadlia jegyzb igen 2016
144 | Harta Aranyi Szilvia Igazgatési elbadd igen 2014
145 | Helvécia Turupuliné dr. | jegyzo nem 2017
Polyik Katalin
146 | Jakabszallds Hegedils Gaborné jegyzd igen_ 2014
147 | Lajosmizse Dr. Balogh Liszlé | jegyzd igen 2015
148 | Nyérldrinc Zayzon Jendné jegyzd nem 2019
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149 | Varosfsld ! Szabdné Gyenes | jegyzb igen 2019
| Zsuzsa
150 | Zsana E Dr  Horvith-Fodor | jegyzd igen 2019
| Judit
HEVES MEGYE
151 | Poroszlé | Szab6 Liszloné jegyzd elékészitve 2015
152 | Ujlérincfalva Szabd Laszloné jegyzd eldkészitve 2015
153 | Sarud Szabd Laszloné | jegyzd clékészitve 2015
NOGRAD MEGYE
154 | Riméc | dr. Rézsavolgyi Tibor | jegyzd |  nem 2021

Kérem, litogasson el honlapunkra, ahol tovabbi informacickat talélhat: www.poortaker.hu,

vagy keressen, ldjkoljon minket a https://www.facebook.com/poortaker oldalon, ahol szintén
érdekes tartalmakat nézhet.

Ha az ajénlattal kapcsolatban kérdése lenne, elérhetéségeimen 4llok szives rendelkezésére.

Készénjiik a bizalmat és a megtiszteltetést, hogy ajanlatunkkal és bizva, hogy munkdnkkal is,
hozzajarulhatunk az iratkezeléssel kapcsolatos feladataik mindségi ellatisiban.

Budapest, 2021. 10. 09.

Tisztelettel :
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Iktatészam: 12021.
Megbizasi szerz6dés

amely 1étrejott egyrészrdl a Bodajki Polgérmesteri Hivatal (8053 Bodajk, Petéfi Sandor u.
60., addszém: 15362151-2-07) mint megbizé — tovabbiakban Meghizé —, masrészrl a
.......................................... (cim et eiaraaren vy addszam:
..................... ) mint megbizott — tovabbiakban Megbizott — kozdtt a Megbiz6 irattérdban
elhelyezett, 015. évvel bezarblag keletkezett kozigazgatasi iratok selejtezésére, valamint a
2015. évig keletkezett miiszaki (épitési) iratanyag rendezésére, tovabba a 2005. évvel
bezardlag keletkezett épitési dokumentécidk levéltari atadasara.

1./ A Megbizott kijelenti, hogy az iratillomény rendezéséhez sziikséges jogositvanyokkal és
referencidkkal rendelkezik.

2./ A Megbizé biztositja az iratok taroldsara szolgalé helyiségekbe torténd bejutast, illetve az
iigyiratok hozzaférhetbségét, az iktatokdnyvek és egyéb nyilvéntartdsok ataddsét, valamint a
zavartalan munkavégzést.

3/ A Megbizé jelen szerz0dés keretében megbizza a Megbizottat, a Megbizott pedig
elvéllalja a Bodajki Polgarmesteri Hivatal irattaraban tarolt, fent jeldlt iratalloményénak a
koziratokrol, a kozlevéltirakrol és a maganlevéltari anyag védelmérd] sz616 1995. évi LXVL
torvény rendelkezései, valamint az 4llamigazgatdsi ligyintézésben jelenleg €rvényes utasitas
(Tratkczelési Szabélyzat), tovabba az egyéb vonatkozo6 jogszabélyok szerinti feldolgozasat.

4/ A Megbizott az iratrendezési munkdk megkezdését hivatalosan bejelenti a Magyar
Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltaranak.

5./ A Megbizott az iratanyagok rendezését az adatvédelemre, a személyiségi jogok védelmere
vonatkoz6 jogszabilyi el6irdsok betartasa mellett végzi.

6./ A Megbizott a selejtezhetd kozigazgatasi iratokat az iktat6kdnyvekbdl tételesen kivezeti,
jegyzékeli, a hidnyzé tételeket, iigykorszdmokat potolja, a selejtezési jegyzOkonyvet elkésziti,
tovabba a levéltiri jovahagyas utan gondoskodik a selejt iratanyag elszallitasarol és
megsemmisitésérdl.

Dij: 3400 Ft/100 tétel (AFA mentes).

7./ A Megbizott a 2005. évig bezarélag keletkezett miiszaki (épitési) dokumentéciokrol tételes
jegyzéket készit, és a feldolgozott iratanyagot hivatalosan jegyz6kényvileg atadja a Magyar
Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltaranak.

Dij: 320 Ft/db. (Afa mentes).

8./ A Megbizott a 2006-2015. évi miiszaki (épitési) iratanyagot a levéltar altal eléirt médon
rendezi, az épitési dokumentdciokat telepiilésenként tételesen jegyzékeli, amelynek egy
példanyét 4tadja a Megbizonak.

Dij: 320 Ft/db. (Afa mentes)
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9./ A Megbizott a tovébbi taroldsra kotelezett, rendezett kozigazgatdsi iratokat, miiszaki
(cpitési) dokumentéciokat szabvény iratgyiijté dobozba helyezi, amelyet megfelelé
feliratozéssal 1t el. Az irattarté dobozok beszerzésérdl a Megbizott gondoskodik a
ténylegesen felhasznalt darabszdmnak megfeleld utdlagos kiterhelés mellett.

Levéltari iratgyiijid doboz ara: 420 Ft/doboz (Afa mentes).

10./ Az iratrendezési munkak kezdési id6pontja: a szerzodés alairdsat kovetd két héten beliil.
Befejezési hataridd: 2022. februar 28.

11./ Pénziigyi elszamolds:

Az iratrendezési munkék elszdmoldsira a szdmla benyujtasat kovetd nyolc banki napon beliil
keriil sor atutalassal a Megbizoit ........... Bank Zrt. ... szamu
elszadmolasi egyszamléjara.

12./ A 11. pont késedelmes teljesitése esetére a felek a késedelmi kamat mértékét minden
naptdri nap utin a felszamitas iddpontjaban érvényes jegybanki alapkamat 3635-6d részének
kétszeresében allapitjdk meg.

Jelen megéllapodasban nem szabélyozott kérdésekben a Ptk. rendelkezései az irdnyadéak.
A megbizdsi szerz6dés kolesonds értelmezés utdn a szerzddo felek alairasaval 1ép hatalyba.

Bodajk, 2021. november ......

Bodajki Polgarmesteri Hivatal részérél részeérdl
Megbizo Megbizott



