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Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az informdciészabadsagrdl és informéaciés Onrendelkezési jogrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovdbbiakban: Infotv.) 24, § (3) bekezdése kimondja, hogy "... meghatdrozoti
adatkezelSknek, valamint - az adarvédelmi nyilvantartasba befjelentési kitelezettség ald nem
esd adatkezelok kivételével - egyéb dllami és omkormdnyzati adatkezelGknek e torvémy
végrehajtasa érdekében adarvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatot kell késziteniiik.”

Az Infotv. 5. § (3) bekezdés a) pontjadban meghatirozott rendelkezés szerint:

"Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajidit, az adatkezelés céljat és feltéreleit, az
adatok megismerhetdségét, az adatkezelés idStartamat, valamint az adatkezeld személyét az
adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormdnyzati rendelet hatdrozza meg.”

Fentiek alapjan el6készitésre keriilt az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabédlyzat (a
tovabbiakban: szabalyzat), amely tartalmazza az Infotv. 5. § (3) bekezdés a) pontja szerint
szabalyokat.

Kérem a Tisztelt Képvisel$-testilletet, hogy a szabalyzatot a Bodajki Polgdrmesteri Hivatal
Szervezeti és MUkddési Szabdlyzatanak mellékleteként elfogadni sziveskedjen.

Wurezinger Lorant s. k.
polgarmester

Hatarozati javaslat

a Bodajki Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatinak
elfogadasarol

A képvisel6-testillet a Bodajki Polgarmesteri Hivatal Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat (a
tovabbiakban: SzMSz) modositja, illetve kiegésziti a Bodajki Polgérmesteri Hivatal
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzataval, mely az SzMSz 2. melléklete.

A képviseld-testiilet felkéri a polgarmestert és a jegyzdt, hogy a hatdrozat végrehajtisa
érdekében sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Felelds: Wurczinger Lorant polgdrmester
Nagy Csilla jegyzd
Hatérid4: azonnal



Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Az informaciészabadsagrol és informaciés dnrendelkezési jogrol szélé 2011. évi CXIL
torvény 5. § (3) bekezdés a) pontjaban meghatérozott alabbi rendelkezésnek valé megfelelés
¢érdekében elOkészitésre kerlilt a kotelezé adatkezelés szabélyair6l szélé Snkorményzati
rendelettervezet.

"Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtdit, az adatkezelés céljir és feltételeit, az
adatok megismerhetdségél, az adatkezelés iddtartamdr, valamint az adatkezeld személyér az
adatkezelést elrendeld torvény, illetve dnkormdnyzati rendelet hatdrozza meg.”

Indokolési kdtelezettség a jogalkotdsro] 52616 2010, évi CXXX. térvény 18. § alapian:

"18. § (1} A jogszabdly tervezeiéhez a jogszabdly eldkészitdje indokoldst csatol, amelyben bemutatia azokat a
tdrsadalmi, gazdasigi, szakmai okokat és célokat, amelyek a javasolt szabdlyozdst sziikségessé teszik, tovibbd
ismerteti a jogi szabalyozds vdrhatd hatdsait.

(2) A jogszabdly tervezetének indokoldsaban tdjékozrardst kell adni a javasolt szabdlyozds és az eurdpai unids
Jogbol eredd kotelezettségek dsszhangjdrdl, valamint a 20. § szerinii egyeztetési kitelezettségral "

A rendeletalkotas oka, célja: A jogszabalyoknak és a helyi viszonyoknak valo megfelelés.

A javasolt szabalyozss €s az eurdpai uniés jogbdl eredd kételezettsépek Ssszhangija, valamint
az egyeztetési kotelezettség: nem meriil fol.

Elbzetes hatsvizsgalat a jogalkotasrol sz016 2010. évi CXXX., térvény 17. § alapian:

"17. § (1) A jogszabdly elékészitdje - a jogszabdly feltételezett hatdsaihoz igazods részletességii - elfzetes
hardsvizsgdlat elvégzésével felméri a szabdlyozds vdrhato koverkezményeil. Az eldzetes hatdsvizsgdlat
eredményérdl a Kormdny dltal elterjesztends térvényjavasias, illetve kormdnyrendelet esetén a Kormdnyt,
Onkormdnyzati rendelet esetén a helyi dnkormdnyzat képviselb-testiiletét tdjékoztami kell. Miniszieri rendelet
rendelkezhet ugy, hogy az ditala meghatdrozott esetben a kizjogi szervezetszabdlyozd eszkiz eldkészitdje eldzetes
hatasvizsgalatot végez.

(2} A hatdsvizsgdlat sordn vizsgdlni kell

a) a tervezett jogszabdly valamennyi jelentGsnek itélt hatdsdat, killondsen

aa) tarsadalmi, gazdasdgi, kéliségvetési hatdsair,

ab) kérnyezeti és egészségi kivetkezmenyeir,

ac) adminisztrativ terheket befolydsold hatdsait, valamint

b) a jogszabdly megalkotasdnak szilkségességét, a jogalkotds elmaraddsdnak vérhatd kivethezményeit, és
¢) & jogszabdly alkalmazdsdhoz szitkséges személyi, szervezeti, tdrgyi és pénziigyi feltételeket.”

a) A tervezett jogszabély valamennyi jelentésnek itélt hatasa, kiilondsen

aa) tarsadalmi, gazdasdgi, kéltségvetési hatdsai: nincsenek.
ab) kérnyezeti és egészséei kdvetkezményei: nincsenek

ac) adminisztrativ terheket befolvasold hatdsai: nincsenek;

b) A jogszabaly megalkotisdnak szilkségessége, a jogalkotds elmaraddsdnak varhato
kovetkezmeényei: Az Onkormdnyzati rendelet megalkotdsanak elmaradisa térvényességi
felhivast vonhat maga utén.

c) A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziieyi feltételek:
rendelkezésre allnak.

Kérem a Tisztelt Képvisel§-testilletet, hogy a rendelettervezetet megtargyalni és elfogadni
sziveskedjenek.

Wurczinger Lorant s, k.
polgarmester



Bodajk Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
/2015, (...) 6nkorményzati rendelete

2 kitelezd adatkezelés szabdlyairdl

Bodajk Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott credeti jogalkotéi hataskdrében, az informécids onrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL térvény 5. § (3) bekezdésében meghatarozott
feladatkorében eljarva a kivetkezOket rendeli el:

1.§

2.8 (1)

2)

3.§
4.§

Bodajk Véros Onkorményzat és intézményei 4ltal folytatott kotelezd adatkezelés
tekintetében a kezelendd adatok fajtaira, az adatkezelés céljara és feltételeire, az
adatkezelés idbtartamara, az adatkezeld személyére vonatkozd szabdlyokat a
Bodajki Polgarmesteri Hivatal Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzata
tartalmazza.

A kotelezben kezelt személyes adatok megismerhetosége érdekében az
adatkezeléssel érintett kérelmére vonatkozo eljarast az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL t8rvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 15-16. §-a szerint kell lefolytatni.

A kotelezéen kezelt kozérdek(i adatok ¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésének, igénylésének és teljesitésének szabilyait az Infotv. 26-31. §-a
régziti.

A kotelezben kezelendd adatok megismerhetdségét szolgald tajékoztatas ingyenes.

Ez a rendelet a kihirdetését kivetd napon 1ép hatalyba.

Wurczinger Lorant Nagy Csilla
polgarmester jegyzd

A rendeletet a mai napon kihirdettem.
Bodajk, 2015. november ...

Nagy Csilla
Jegyz0



2. melléklet a Bodajki Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-hez

BODAJKI POLGARMESTERI HIVATAL
ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATA

Az mformaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torveny (a tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdése alapjan a Bodajki Polgarmesteri Hivatal
{(a tovabbiakban: Hivatal) 4ltalanos adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyai az alabbiak szerint
kertilnek megéllapitasra.

1. Altaldnoes rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy biztositsa a Hivatal tevékenysége sordn a személyes adatok
védelméhez fiz6d6 informécios dnrendelkezési jog érvényesiilését, tovabbd, hogy a Hivatal
Altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznaldsénak megakadalyozdsa érdekében
meghatdrozza a személyes és kiildnleges adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabdlyokat.

2. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Hivatal altal kezelt személyes adatokra és a velilk
folytatott adatkezelési tevékenységre, ezen beliil az informatikai rendszerekben megjelend
személyes adatok védelmére fliggetleniil attdl, hogy az adatkeczelés, adatfeldolgozas teljesen
vagy részben automatizalt eszkdzzel, valamint manuilis médon térténik.

3. A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi
kdztisztviselére és munkaviszonyban foglalkoztatott alkalmazottra.

11. Ertelmezé rendelkezések
1. Az értelmez6 rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyado.

2. A személyes adatok védelméhez fliz6d6 jogot és az érintett személyiségi jogait, ha tdrvény
kivételt nem tesz, az adatkezeléshez fiiz6dd mas érdekek — ideértve a kozérdeki adatok
nyilvanossagat is - nem sérthetik.

IH1. Adatkezelés elvei

1. Személyes adat kizarélag meghatarozott célbél, jog gyakorlésa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés
céljanak, az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és tdrvényesnek kell lennie.

2. Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely az adatkezelés céljdnak megvaldsulasihoz
elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A szemelyes adat csak a cél megvalésuldsdhoz
sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.

3. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig meg6rzi ¢ mindségét, amig kapesolata az
érintettel helyreallithatd.

4. Az adatkezelés sorén biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és naprakészségét,
valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz szlikséges ideig lehessen
azonositani.



IV. Az adatkezelés jogalapja

1. Személyes adat kezelésére az Infotv. 5. § (1) bekezdésében, 6. § (1)-(3) bekezdésében vagy
a 6. § (5)-(7) bekezdésében meghatdrozott jogalapok és vélelmek alapjan keriilhet sor.

2. Kiilénleges adatok kezelésére az Infotv. 5. § (2) bekezdésében, 6. § (1)-(3) bekezdésében
vagy a 6. § (5)-(7) bekezdésében meghatérozott jogalapok és vélelmek alapjan keriilhet sor.

3. Kétség esetén a vélelem amellett sz0l, hogy az érintett az adatkezeléshez a hozzéjarulasat
nem adta meg.

4. A kételezben kezelendd adatok adatkezelési rendjét az Adatvédelmi és Adatbiztonsigi
Szabalyzat melléklete hatdrozza meg.

V. Az adatvédelem alapelvei

1. A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyeknek az Alaptérvényben
biztositott alapjoga, amely garantdlja az adatalanyok informacios Onrendelkezési jogat, Az
informéacids onrendelkezési jog az érintettek hidnyaban kizardlag torvényi felhatalmazas
alapjan korlatozhaté. Az informaciés onrendelkezési jog tiszteletben tartdsa érdekében a
Hivatal alkalmazottja személyes adatot csak a térvényben irt esetekben, illetve akkor kezelhet,
ha a térvény felhatalmazasa alapjan az adatkezeld szerv vezetdie elrendeli, vagy abhoz az
érintett kifejezetten hozzajarult.

2. A Hivatal adatkezelést végz6 alkalmazottia fegyelmi, kartéritési, szabalysértési €s
biintetéjogi felelésséggel tartozik a feladat- és hataskdrének gyakorldsa sordn tudomasdra
jutott személyes adatok jogszeril kezeléséért, a Hivatal nyilvantartasaihoz rendelkezésre ll6
hozzaférési jogosultsagok jogszerl gyakorlasaért.

3. Személyes adat kezelésére csak a Hivatal jogszabdlyban meghatirozott feladat- és
hataskorének gyakorlasahoz szikséges célbdl jog gyakorldsa vagy kotelezettség teljesitése
érdekében van lehetdség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag a felhatalmazdst
add térvényben meghatdrozott célbdl valésulbat meg adatkezelés. A Hivatal altal kezelt
személyes adatok magancélra valé fethasznélésa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell
felelnie a célhoz kotottség elvének.

4. Ha a Hivatal alkalmazottja tudomast szerez arrél, hogy az altala kezelt szeme€lyes adat
hibas, hidnyos, vagy idoszerfitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat
rigzitéséért felelds munkatdrsnal kezdeményezni.

V1. Az adatbiztonsag kévetelménye

1. Az adatkezeld koteles az adatkezelési miiveleteket Uigy megtervezni és végrehajtani, hogy
az ¢ torvény és az adatkezelésre vonatkozé més szabdlyok alkalmazasa sordn biztositsa az
érintettek maganszférajanak védelmét.

2. Az adatmindség biztositdsa céljabdl az adatfelvétel és a tovabbi adatkezelés folyaman
igyelni kell a személyes adatok felvételénck és kezelésének torvényességére, pontossagara,
teljességére és ~ amennyiben az adatkezelés céljara tekintettel sziikséges — idGszerliségére,
megfeleld taroldsdra, hogy emiatt az érintettek jogai ne sériilhessenek.



3. A celhoz nem kotott €s olyan adatokat, amelyekre nézve az adatkezelés célja megszint vagy
moédosult — az Iratkezelési Szabélyzatban foglaltakkal dsszhangban — haladéktalanul, illetve az
eloirt megbrzési hataridé leteltével meg kell semmisiteni. A személyes adatokat tartalmazd
egy€b iratanyagok megsemmisitésérdl szintén a sziikséges biztonsagi intézkedések mellett kell
gondoskodni. Az elektronikus Gton rogzitett adatokat, ha céljukat betdltdtték tovabbi
felhasznalasuk megakadélyozdsa érdekében felismerhetetlenné, hozzaférhetetlenné kell tenni.

4. Az adatkezel6 koteles gondoskodni az altala kezelt adatok biztonsagardl.

5. Az adatokat megfelelé intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossdgra hozatal, t6rlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technikamegvaltozdsabol fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

6. Az adattdrlés maradéktalan megval6sitisa érdekében az irattdrazdsra keriild anyagok
selejtezesi idejét, irattdri jelét a Hivatal Iratkezelési Szabalyzatanak mellékletét képezd Irattari
Terv hatdrozza meg.

7. Az adatokat tartalmaz¢ iratok telefaxon, elektronikus titon, illetve az abban foglalt adatok
telefonon csak kell6 koriiltekintéssel tovabbithatok.

8. Akar koztisztviselonél, akar irattirban 1évé iratba a hivatali koztisztviselén kivil mds
személy — a vonatkozé eljardsjogi szabalyok szerint — csak akkor tekinthet be, ha ezt
jogszabaly lehetévé teszi. A betekintési jog gyakorldsa soran tigy kell eljarni, hogy ez altal
masok személyes adatainak védelméhez fliz6d6 jogai, illetve személyiségi jogai ne
séritfhessenek. Jelen pont rendelkezéseit kell alkalmazni a masolat, kivonat készitésekor is.

9. A koztisztviseld a nala 1évo iratokat koteles munkaidén til - és amelyeket lehetséges
munkaidében is - elzéart helyen tartani, Munkaid6ben iratok csak a munkavégzés céljabél és a
munkavégzéshez sziikséges idétartamban lehetnek a kéztisztviselénél.

10. A keépviseld-testiileti, bizottsdgi jegyzékényvek kozil a zart iilések jegyzokdnyveit
fokozott gondossaggal kell kezelni. A zart tilések jegyzokonyveit killén kell lefiizni vagy
bekdttetni, zarhato szekrényben kell tarolni.

11. A tliz elleni védekezés rendjét ¢és elhéritisa érdekében sziikséges intézkedéseket a
Thzvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

12. A kiilonb6z6 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatalloményok védelme érdekében
megfelelé technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok
kézvetlenill ne legyenek dsszekapesolhatok és az érintetthez rendetheték.

13. Az egyes nyilvantartdsok, adatkezelések tekintetében a hozzéférési jogosultsigot az
jegyzének személyre sz616an meg kell hataroznia.

14. A személyes adatok akkor toviabbithaték, valamint a kiilénbozé adatkezelések akkor
kapcsolhatok Ossze, ha az érintett ahhoz hozzdjarult, vagy térvény azt megengedi, és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek. Személyes adat
(beleértve a kiilonleges adatot is) az orszagbdl - az adathordoz6tél vagy az adatatvitel médjatsl
figgetleniil - harmadik orszdgban 1év6 adatkezelé vagy adatfeldolgozd részére akkor
tovabbithato, ha az Infotv. 8. §-aban foglalt feltételek teljesiilnek.



15. A hat6sagi Ugyek sordn hozott dontések nem tartalmazhatjak az értesitendd személyek és
szervek nevét, cimét. Annak érdekében, hogy a kézbesités ellenbrizhetd legyen, a
koztisztviseld koteles az irattdri példanyon rogziteni az értesitendok jegyzékét, arrol
tajékoztatdst adni azonban c¢sak a vonatkozd jogszabalyok ¢&s  jelen  szabalyzat
rendelkezéseinek figyelembevételével lehet.

16. Az adatkezeldnek és az adatfeldolgozénak az adatok biztonsdgit szolgald intézkedések
meghatdrozasakor és alkalmazéasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére.
Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintl védelmét biztositja.

VII. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

1. Az érintett kérelmezheti az adatkezelOnél

- thjékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
- személyes adatainak helyesbitését,

- személyes adatainak torlését vagy zdrolasat.

2. Az adatkezeld koteles a kérelem benytjtasatdl szamitott legrévidebb idd alatt, legfeljebb
azonban 30 napon belill, kézértheté formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irasban
megadni a tajékoztatast. A tajékoztatds ingyenes.

3. Az érintett tajékoztatisat az adatkezeld csak az Infotv, 9. § (1) bekezdésében és a 19. §-ban
meghatarozott esetekben tagadhatja meg. A tdjékoztatds megtagadasa esetén az adatkezeld
irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositds megtagadiséra ¢ térvény mely rendelkezese
alapjan keriilt sor.

4. Az elutasitott kérelmekrol az adatkezeld a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag
Hatosagot (tovabbiakban: Hatdsag) évente a targyévet kvetd €v janudr 31-éig értesiti,

5. Ha a személyes adat a valosdgnak nem felel meg, és a valdsagnak megfelelé adat az
adatkezeld rendelkezésére 4ll, a személyes adatot az adatkezeld helyesbiti.

6. A személyes adatot t6r6lni kell, ha

- a kezelés jogellenes

- az érintett —az Infotv. 14. § c) pontjaban foglaltak szerint —kéri

- az hidnyos vagy téves, feltéve, hogy a torlést térvény nem zérja ki

- az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tdroldsdnak tdrvényben meghatarozott
hatarideje lejart

- azt a birbsag vagy a Hatosag elrendelte.

7. Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birdésdghoz fordulhat.

8. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabdlyban foglaltaknak megfelel, az adatkezeld koteles
bizonyitani.

VI, Az adatkezeld

1. E szabalyzat értelmében adatkezeldnek mindsiil a hivatal valamennyi koztisztviselOje,
munkavallaldja, aki munkéja sordn személyes-, kozérdekii adatot kezel, vagy ahhoz hozzafér.



2. A Hivatal valamennyi kéztisztviseldje, munkavéllaléja kételes:

a. az adatvédelmi elGirdsokat megismerni és maradéktalanul betartani (e szabaly
vonatkozik megbizasos vagy egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban &llé 3.
személyre is),

b. tdjékoztatni a feladatkirében felmeriilt barmely egyeb dgazati adatvédelmi problémardl,
esetleges alldsfoglaldsrol vagy mas fejleményrdl,

¢. eszrevételezés esetén az adatkezeléssel kapesolatosan feltart visszassagot jelezni,

d. az éves adatvédelmi jelentéshez adatot szolgaltatni.

IX. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2015. november ... napjan Iép hatalyba.

Bodajk, 2015. november ...

Nagy Csilla
jegyzd
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