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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdése szerint:

"49. § (3a) A polgdrmester a tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
dnkormanyzat feliigyelete ald tartozd kiltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan
készitett éves oOsszefoglald ellendrzési jelentést — a tdrgyévet kévetden, a zdrszamaddsi
rendelettervezettel egyidejitleg — a képviseld-testiilet elé terjeszii jovahagydsra.”

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet, hogy a hatérozati javaslatot
megtargyalni és elfogadni sziveskedjenek.

Wurczinger Lorant s. k.
polgarmester

Hatarozati javaslat

a 2014. évi éves ellendrzési jelentés, valamint a 2014, évi ellendrzésekrél szolo éves
dsszefoglalé ellendrzési jelentés jovahagyasarol

A képviselG-testitlet a belsé ellenbrzési vezetd 2014. évre vonatkoz6 éves ellendrzési
jelentését, valamint az dnkormanyzat feliigyelete ald tartozd koltségvetési szervek ellendrzési
jelentései alapjan készitett éves Osszefoglald ellenSrzési jelentést - a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérsl és belsd ellendrzésrSl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
49, § (3a) bekezdése alapjan - a mellékletek szerint jovahagyja.

A képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a hatdrozat végrehajtasa érdekében
szitkséges intézkedéseket tegye meg.

Felelfs: Wurczinger Lorant polgarmester
Hatérid6: azonnal
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Bodajki Polgérmesteri Hivatal 2014, évi éves ellendrzési jelentés

Vezetdi osszefoglalo

Az allamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvenynek, valamint a kéitségvetési
szervek belsé kontrolirendszerérdl és belsé ellendrzesérdl szolé 370/2011.(X11.31.)
Korm. rendeletnek megfelelden a koltsegvetési szervek kdtelesek belsd ellenérzési
rendszert mikodtetni abbdl a célbdl, hogy a szervezet vezetdje szamara
bizonyossagot nyljtsanak az altala kiépitett és mikddtetett beisd kontrollrendszerek
megfeleldségét illetden.

Bodajki Polgarmesteri Hivatal bels6 ellendrzése a vonatkozd jogszabalyi eldirasok
(Aht., Bkr., MOtv, 6nkormanyzati rendeletek) hivatali SzMSz, a belsé ellenérzés
szakmai gyakoriatanak nemzetkézi normai (NORMAK), ilietve a koitségvetési szerv
vezetbje (jegyzd) altal adott utasitas alapjan:

¢ ellenbrzést végez a képviseld-testilet hivatalana!, a polgarmesteri hivatalnal
és az 6nkormanyzat mikodéséve! kapcsolatos feladatokra vonatkozdan:

s ellatia a 370/2011. (Xi1.31.) Korm. rendelet - koltségvetési szervek belss
kontrolirendszerérél és a belsd ellenbrzésrdl (tovabbiakban Bkr) - altal a
belsd ellenbrzési vezetire kirdtt feladatokat a 22. § (1) ~ (2) szerint.

Ennek keretén Dbeltl felilvizsgaita a bels§  ellendrzési  kézikdnyvet
kockazatelemezéssel alatamasztottan a 2015. évi belsé ellendrzési tervet
elkészitette (melyet a képviseld-testiilet a 283/2014. (X1.04.) Kt. hat. elfogadott),
kialakitotta és mUkéodtette a Bkr. 50. §-ban meghatarozott nyilvantartast. _
A 2014. évi belsd ellendrzési tervet a KépviselS-testllet a 277/2013. (X1.26.) szamd
Kt. hatarozataval hagyta jova.

Jegytéi fetkérés soran soron kivili ellenérzésre nem ker{it sor,

irasba rogzitésre keriit a lefolytatott vizsgalathoz kapcsolodé ellendrzési program,
illetve a megallapitasokat, javaslaiokat tartalmazé jelentés. Az érintetiek
tajékoztatasa a vizsgalat tapasztalatard! minden esetben megtortént. Az el6zé évi
reviziokkal ellentétben a belsd ellendrzesi kézikdnyv felllvizsgalatat kévetéen az
ellendrzés végén ,ellentrzést kévetd felmérd lap” kitGliéseét kérte az ellendrzés az
érintett szerviszervezetek vezet6itdl. Ennek célja elsbsorban egy segitség nydjtas
volt a belsé ellendrzés fejlesztése, célkitlizéseinek elérése érdekében a jovébeni
ellendrzések soran.

A belsd elienbrzés a vizsgalatrél megfeleld tartalm( nyilvantariast vezet, illetve az
ellenbrzés dokumentumait 10 évig megbrzi.

A 2014. évben lefolytatott ellenbrzés éves Osszefoglalé jelentése a (Bkr) 48. §,
iletve a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kdzzeteft iranymutatas alapjan készuit
el.
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I. A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa onértékeléds

alapjan

A 2014. évi ellendrzési feladatok az ellenSrzésre vonatkozé stratégia (ellendrzés
célja, modszere, targya, terjedelme, ellendrzott iddszak) és az azt megalapozé
azonositott kockazati tényezdk figyelembe vételével kerllt meghatarozasra az
onkormanyzat ellendrzési tevékenységét meghatarozé jogszabalyi eltirasoknak
megfelelden.

Az irasos jelentésen kiviil az esetleges hianyossagok potiasara, javitasara valamint a
helyszinen szoban is segitd szandéku javaslatot is tett az ellenérzes.

A 2014, évi belsd ellendrzés kiterjedt:
« az 6nkormanyzat pénziigyi szamviteli folyamataival kapcsolatos feladatokra.

Tervezett ellenbrzés targya

Az ellendrzési feladat ellatasa soran a belsd eliendrzés szabalyszer(iségi és
pénzilgyi ellenbrzést végzett. A szabalyszerliségi vizsgalaton tGl a feladat ellatds
célszer(ibb, gazdasagosabb es eredményesebb elldtasdra iranyuléan is tett
megallapitasokat az eliendrzés.

Az ellenbrzés targyat az isszeallitott ellendrzési program részletesen tartalmazza.

Szabalyszerliségi és pénzlgyi ellentrzés

e Pénziigyi szamviteli folyamatok ellenbrzése

L1, Az éves ellenérzési tervben foglait feladatok teljesitésének értékelése
I.1.1. A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések

dsszesitése

2014. évi eves belss ellendrzési terv alapjan a kévetkezd bels6 ellendrzési feladatot
kellett végrehajtani:

e Pénzlgyi szamviteli folyamatok ellenérzése

- Elmaradt ellenérzések:
2014. évi belso ellendrzesi tervben foglalt valamennyi ellenérzés megtortént,
- Soron kivilli ellenérzések:

Soron kivili ellenbrzésre nem ker{ilt sor.
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- Terven feliili ellenérzések:

Terven fellli ellenérzésre nem keriilt sor.

Targy Ceél S Médszer

. Ellendrzés cime: Ellendrzés célia; Az ellendrzés sorin alkalmazolt
Pénzigyl szamviteli folyamatok | Annak  mepdllapitdsa,  hogy  az médszerek:
ellendrzése énkorményzat  pénzigyi- szamviteli | Dokumentumokon atapuls ellendrzés,
. tevekenysége megfelele a  hatdlyos {térvény, szabalyzat, szamviteli
Targya: jogszabalyi eldirasoknak, rendefkeznek-e a bizonylatok) :
Bodajk Véros Onkomanyzat pénzigyl | kotelezden elSirt szédmviteli szabalyzatokkal,

~ szamviteli folyamatainak azok eldirdsai a gyakorlatban

| szabalyszer(iség ellenfizése. érvényesiiinek-g, a bizonylatok alaki-tartalmi

megfeleldsége biztositott-e.

1.1.2. Az ellenérzések soran blnteté-, szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztis vagy
hianyossag gyanija kapcsan tett jelentések szama &g révid

dsszefoglalasa

Eljaras meginditasara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hiadnyossag
az ellendrzott tertilettel kapesolatban nem merdilt fel,

Ellendrzés Ellendrzes sordn_te_tt. 1o .'Esettl;aus_-j___ cechen s Statusz - i
| togya | megatlapmasek) | |

[.2. A bizonyossdgot adé tevékenységet eldsegité és akadalyozo tényezék
bemutatasa .

1.2.1. A belsé ellenérzési egységfek) huméneréforrés-eﬂétottséga

A belsb ellendrzési feladatokat a hivatal szervezeti egysegén kivil, kilss szolgaltato
laa el. A megbizott bels6 ellenér a koltségvetési szervekne belsé ellensrzési
tevékenységet végzdk nyilvantartasarol és kotelezé szakmai tovabbképzéseérs! sz616
18/2009. (X.6.) PM rendelet alapjan a Nemzetgazdasagi Minisztérium &lital vezetett
hatésagi nyilvantartasba regisztralasra keriiit, és a koltségvetési szervekné! belss
ellenbrzési tevékenység folytatasahoz szitkséges engedéliyel rendelkezik. A belsé
ellenSr a 370/2011. (XI.31) Korm. rendelet 24. § (1) és (2) a belsé ellenérre
vonatkozo altalanos és szakmai kévetelményeknek megfelel.

Valamint az Aht. 70.§ (4)-(5) bekezdésében el6irt engedéllyel rendelkezik.
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[.2.2. A belsé ellenérzési egység és a belsS ellenérdk szervezeti és

funkcionalis fliggetlenségének biztositasa

A belsé ellendri feladatok eliatasa a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységen kivil
kiils® szolgaltatd alkalmazasaval térténik.

A Bkr. 19.§ (1) a belsd ellendrik funkcionalis figgetlensége a 2014. évben mind az
ellendérzési program eikészitése, végrehajtasa, kovetkeztetések és ajanlasok
kidolgozasa, ellenbrzési jelentés elkészitése soran biztositott volt.

A megbizott belsd ellendr nem velt részt a koltségvetési szerv operativ miikédésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban ( pl.: kéliségvetési szerv miikdésével kapesolatos
déntések meghozatala, barmely végrehajtasi, iranyitasi tevékenységben, pénziigyi
tranzakciok kezdeményezése vagy jovahagyasa vagy kotelezettség vallalasa, belss
szabalyzatok elkészitése).

A belsé ellenOrzés tevékenysége soran figgetlen, kils6é befolyastél mentesen,
partatlanul és targyilagosan végezte munkajat.

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek

Osszeférhetetlenségi eset a 2014. évi belsé ellenérzés soran nem meriilt fel.

1.2.4. A bels6 ellendri jogokkal Kkapcsolatos esetleges korlatozasok

bemutatasa

A Bkr. 25.§ pontjaiban megfogalmazott jogosulisagokkal kapcsolatos problémak,
korlatozasok a targyévben nem merilt fel.

1.2.5. A bels6 ellenérzés végrehajtasat akadalyozé tényezék
Az ellenbrzés végrehajtasat, lezarast akadalyozé tényezd nem meriilt fel.

1.2.6. Az ellenérzések nyilvantartasa

A bels6 ellendrzési vezet6 kételes az elvégzett belsd ellendrzésekrd! nyilvantartast
vezetni. A 2014. évi belso ellendrzes nyilvantartdsa a Bkr. §0. § (2) foglalt kotelezs
elemeket (ellenbrzés azonositéja, ellendrzétt szerv, szervezeti egység
megnevezese, ellendrzés tdrgya, ellenérzés kezdetének, lezarasanak idépontja
ellenérzés lefolytatasaban részt vett belsé ellendr, vizsgalt idészak, intézkedési tery
keszitésének szikségessege) tartaimazza. A nyilvantartds vezetése elektronikus
fellleten tortént.
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[.2.7. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozs javaslatok

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozdan javaslatot nem

fogalmazok meg.

1.3, A bizonyossagot adé tevékenységet elfsegité és akadalyozé tényezok

bemutatasa

Tanacsadoéi tevékenység a 2014. évre vonatkozéan nem tértént,

Targy _ . Eredmeény

A tanacsadas cime, targya 17 A tanacsadas eredményeinek révid bemutatésé. |

II. A belsé kontrollrendszer miikédésének értékelése  ellendrzési

tapasztalatok alapjan

II.1. A Dbelsé kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett

fontosabb javaslatok

A belsS kontroll egy ésszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetése és
dolgozbi valésitanak meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet
érint6 valtozdsokhoz. A kontrollok lényege, hogy nem egyszeri ellendrzési
tevékenységet jelentenek, hanem folyamatokat, ,kontrollpontok” alkalmazasat
elézetes, folyamatba épitett és utélagos jelleggel.

A belsé kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belss
szabalyzatokat, melyek alapjan a kéltségvetési szerv érvényesiti a feladatai
ellatasara szolgadld eléiranyzatokkal, létszammal és & vagyonnal wvalg
szabalyszer,  gazdasagos, hatékony és eredményes  gazdalkodas

kdvetelményeit.
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gyakortattal, azonban a teljesités igazolds sordn
alkalmazott eljdras rend a mindennapi miikédés
soran nem az utalvdnylapon tériénik, hanem az
utalvanylaphoz csatolt szamviteli bizonylatokon.

Az ellenfirzés ajénldsokat tett a szabdlyzat egyes
részeinek bdvitésére -  {kételezettségvallaldk
belsé  adatszolgdltatdsa, a  pénziigyi
gardalkodasi  feladatokat elldték  belsd
adatszolgaltatdsa, helyettesites szabalyai,
felhatalmazads és kijeldlés dokumentumainak
megdrzése) — melyeket az ellendrzési jelentés
részletes tartalmaz. :

Az adatszolgdltatdsi feladatok teijesitésével

kapcsolatos  belsé  elfirdsok &  Bodajki
Polgarmesteri Hivatal vonatkozdsdban nem

kerliltek meghatarozdsra.

A jogszabdly pontosan meghatdrozza a szigord
szdmaddsti  nyomtatvdnyok  nyilvdntartasdra
vonatkozd  tartalmi, formai  elemeket. A
nyomtatvanyokat a beszerzést igazold szamlakkal

Vizsgalat Megdllapitas Javaslat
cime

Ellendrrés

cime:

Pénzligyl | A 2/2012. (L.1.) egyiittes utasitas gazdalkodassal | A jogszabély vaitozasok kivetése

::ii::;?gk bsszefiiggd fejezetrészét a  bekdvetkezett | kifejezetten fontos a gazdalkod4ssal és

ellenbrzése | jogszabdly  vdltozdsok  miatt  sziikséges | pénzkezeléssel kapesolatos szabdlyzatok
moédositani. esetén, mely az ellenérzés vizsgalati
A szabalyzas részben Bsszhangba van aiiddszakdt megeléz8en nem tértént meg.

A jelentés tartalmazza g hatalyos
jogszabalyi szvegrészeket, megjeidlve a
gazddlkodast  szabalyzat  megfelel§
részeivet egylitt.

A kitelezettségvillalasra,
utalvanyozdsra, érvényesitésre, szakmai
teljesitésre, pénziigyi ellenjegyzésre
jogosultak nyilvintartdsit az érintett
kdztisztviseldk beosztds valtozasabsl
eredden szitkséges médositani, A
meliékletek feliilvizsgalata ajaniott még
a megnevezett szerv tekintetében,
valamint a kijeloit személy
vonatkozasdban. Az utasitds 1. szamu
{A,B,C,D,E), 8. szam(i mellékleteinek
teljes kor(i dttekintése, javitasa ajanliott.
A kitelezettségvilialis
nyilvéntartasdnak tartalmi elemeit a
4/2013. (1.11.} Korményrendelet 14.
szamd it. fejezet 4) pontja hatdrozza
meg. A kormanyrendeletben foglaltakat
a szabdlyzat mellékletével tancsos
fellilvizsgdini, korrigéini.

A gazddlkoddsi szabdlyzatot érintd
modositdsokat az ellenérzési jelentésbe
leirtak szerint tandesos elvégezni,

Az ellendrzés altal tett ajanlasokat az

ellendrzési jelentas részletesen
tartalmazza.  Javasolt a2  lejrtak
beillesztése a gazdaikoddsi

szabalyzatba.

Ajanlott bdviteni a nyilvantartss lapot a
beszerzését igazold szamia sorszéma, a
kiselejtezés kelte rovattal. Tandcsos a
nyilvantarté dokumentumon feltiintetni




Bodajki Polgérmesteri Hivatal

2014. évi éves ellendrzési jelentés

nem kerliitek egyeztetésre.

A vizsgalati idGszakot érint8 készpénzfizetés!
szdmidk 2. masolati példdnya kozil az ellendrzés
feliilvizsgalta azokat, melyek a
pénztarbizonylatokhoz, ifletve az
utalvénylapokhoz (BANK 2014.) voltak csatolva.
Altaldnos hiba volt, hogy a szamidkat nem
pontosan allitottak ki {ddtum, a szamla végén a
végosszeg, az dfa mértéke..stb hidnyzott), illetve

a szamldkon elvégzett javitdsok csak részben |

mondhatdak szabdlyosnak, telies kér(inek.
Befogaddsra,  kiegyenlitésre  keriiit  olyan
szamitégéppel  készilt szdmviteli bizonylat,

melyen 3 vevE neve nem szerepelt, utdlag tollal
vezették ra. Az érvényesfté feladata a szamlat
tartalmi elemeinek feliilvizsgélata.

Az 5/2012. (ill.28.) egylttes utasitis a
pénzkezelés szabdlyzatérd! szintén tobb ponton ~
pénzforgaimi szémldhoz kapcsolodd szamlak,
nem kozvetieniil a koitségvetés végrehajtisahoz
kapcsolodé  feladatok kimutatdséra  sz0lgdls
| szémidk, a szamidkhoz kapcsoldds pénzforgalom,
a szamldkrél teljesithetd kifizetések, utaldsok
rész Onkormanyzati hitellel kapcsolatos részek ~
a bekdvetkezett jogszabaly véltozdsok miatt
mdadositani kell.

Az ellenérzés ajanldsokat tett a szabélyzat egyes
részeinek bdvitésére, kiegészitésére - (8. fejezet
Bankszémlakivonat;10.  fejezet  Hitelintézet
Ugyfélitermindl  haszndlata;  pénztérrovancs,
pénztirbizonylatok  ellenSrzésére  vonatkozé
elidrdsrend, az  utasitishoz

részletes tartalmaz.

A pénzkezelési szabdlyzat végére ajaniott az
utélagos  vezetSi  ellenGrzés  fejezetrész
kidolgozni, valamint. a munkabér kifizetésnél
alkalmazott szabdlyoknadl a fizetési elSlegre,
kikildetési rendelvényre, jutalomra, koltség
ataldnyra vonatkozd eljardst is.

A pénzkezelésrSl sz6l6 egyiittes utasitds az
Onkorményzat és a hivatal vonatkozasaban
meghatarozza a hazl pénztiros és helyettesének
beosztasat. A feliilvizsgélat sordn megdllapitast

nyert, hogy egy pénztdri napon bellil tobb |
személy is kezeite a hdzipénztért, illetve egymdst |

kdvetd napokon is mas-més személy aliftotta ki a
| pénztarbizonylatokat. Az alkalmazott eljdrds
szabdlytalan. A hézipénztdr mikddése sorin a
pénztdros aliftja ki a pénztérbizonylatot, § kezeli,
felel a pénztdrban 1év8 készpénzalloményért. A
peénztérost  tdvollétében a  szabalyzatban
meghatarozott  kéztisztviseld  helyettesitheti

kapesolddé |
mellékletek) — melyeket az ellen8rzési jelentés |

a kiltségvetési szerv nevét s,
Nagyobb figyelmet kell forditani
jovBben a  szamlsk Javitdséra,
befogadott szamlak tartalmi elemeire.

a
a

A pénzkezelési szabélyzat médositssira
tett megéllapitasokat, a jelentésben
fogialtakat beépiteni az utasitas
 rendelkezésel kizé.

A hizipénztdr mikddtetése sordn
torekedni kell a szabdlyzatban leirtak
betartasara, betartatissra.

atadas-dtvételi jegyzkonyv felvételét kévetben.
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A pénzkezelési szabalyzathan ajanlott
megnevezni azon alkalmazottak koérét, nevét,
akik szamla kibocsatdsra jogosultak.

A kiaddsi-, és bevétell pénztarbizonylatokon nem
szerepel milyen kiltségvetési évet érint az adott
kifizetés, bevétel. A  kitelezettségvéllalds
nyilvantartdsi szdma  sincs  feltiintetve a
bizonylatokon. 7

A 100 000 Ft alatti kGtelezettségvallalas esetén is
ajdnlott megrendeldt, drajanlatot, visszaigazoldst
csatolni a szdmla mellé. A kbtelezettségvallaldsi
dokumentumon kell a pénziigyi ellenjegyzést,
valamint a kotelezettségvallalast feltlintetni.
Szabdlytalan a pénztérbizonylaton pénziigyi
ellenjegyezni, hiszen a kitelezettségvillakist meg
kell  eléznie.  Szabdlytalan

szémia kelte elbbi, mint a kitelezettségvilialas
dokumentuman szerepl§ datum. A hézipénztar
miikddése saran elbleghdl, illetve
kételezettségvailalds alapjdn tdrténhetnek a
beszerzések. Jogszabélyba tkdzik az alkalmazott
maodszer, hiszen az Gnkormdnyzat hazipénztar
kezelése sordn nem a kormanyrendeletben
teirtak alapjdn jartak ef,

- A bérjegyzéken is irja ald az 8sszeg

- dtvevlie az stvétel elismerését, szakmai
teliesités-igazolds a bérjegyzékeken nem volt.

- Kikiildetési rendelvény meilé, minden
esetben ajanlott a forgalmi okmdny
fénymadsolatat bekérni,

- A hézipénztar kiaddsi pénztarbizonylatai
mellé varosi kényvtar, védéndi szolgalat illetve
Bodajk Véros Onkormaényzat Polgirmesteri
Hivatala, Varosi Onkormanyzat névre kisllitott
szamiadkat, csekkeket mellékletek. A kifizetés
szabalytalan.

A belféidi kiklldetési utasitas és

kbltségelszamolds dokumentumok nem teljes
kirllen keriiltek (a kik{ldott adatai, détum,
bélyegz6..stb.}) kitbltésre. A szigor( szdmadasd
nyomtatvanyokat minden esetben pontosan kell
vezetni. Hidnytalanul kit6lt6tt irat lehet csak az
elszdmolds alapja.

A pénzbeszedbk elszdmoltatdsdnak rendjét a
pénzkezelédsi szabalyzat nem tartalmazza.

tovébba a;
hédzipénztarbdél torténd kifizetés akkor is, ha a|

A szabalytalan miikédés megsziintetése.
A kiadasi-, bevételi pénztarbizonylatok
fellilvizsgalata, a 100 000 Ft alatti
kitelezettségvallaldst nyilvantartas
bevezetése, a kitelezettségvallalssi
dokumentumok lef(izése, pénziigyi
ellenjagyzése.

A készpénzigénylési elbleg bevezetése,
ehhez kapcsolddd eljérdsrend beépitése
a szabélyzatba. A kialakitott médszer
alkalmazdsa a miikddés soran.

Az  ellendrzési  jelentésben  |efrt
megallapitasok feliilvizsgilata, a hibdk
korrigalasa.

Ajanlott  kidolgozni

a pénzkerelési
szabdlyzatba '
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Kételezettségvallalasi nyilvantartast 100 000 Et
alatti is kiitelez8 vezetni. Sern manudlisan, sem
elektronikus  feliileten nem vezetnek ilyen
nyilvantartast.

A garddlkoddsi szabdlyzatban szabdlytalanul
keriilt felvezetésre, hogy készpénzben toriénd
bevételek és kiaddsok vonatkozdsiban a kiadasi
és bevételi pénztirbizonylaton az ellendrként
torténik a pénzigyi ellenjegyzés. A pénziigyi
ellenjegyzés a kitelezettségvéllalds
dokumentuman kell szerepelinie. Az érvényesits
aldirassa a készpénzforgalmi  jogcim  utolsé
rovatéban torténik,

dokumentdlja, azonban a hétfdi és a szerdai
napokon tul tovabbi munkanapokon is mikédstt
a penztdr, valamint kiaddsi- és bevételi
pénztarbizonylatokat régzitettek.

Az utalvdny rendeletet informatikai rendszer
 hianydban manudlisan vezetik, ennek okdn nem
lehet egyértelmien meghatérozni az adatok
ropzitésének id8beliségét. Tobb esetben az
utalvanylapon utalvdnyozd aldirasa hidnyzott.

Az utalvinylapokhoz mellékletként csatoltdk
[ valamennyi esetben a kifizetést igazold szamviteli
okmanyokat, azonban a kapcsolédd
megrendelések, drajanlat, visszalgazolas,
teljesités  igazolds, Osszesitdk  {BAK  Kft)
dokumentumai mar nem minden esetben
taldthaték meg. Az dnkormdnyzat altal nydjtott
segélyek esetén nem a  hatdrozatokat
meflékelték, hanem az Ugyintézd dltal készitett
dsszesitét, A kimutatason szakmai
teljesitésigazolas nincs, a kapcsolddd
hatdrozatokon pénziigyi ellenjegyzést, szakmai
teljesités igazoldst szintén nem végeztek. A
megbizasi  szerz8déseket, megéllapodasokat,
véllatkozdi szerzédéseket szintén nem pénziigyi
eilenjegyezték. Az kdrzszolgaltaték szerzSdései
sem kerliltek felvezetésre a kételezettségvalialdsi
nyilvantartdsba, a szerzédések  pénzigyi
ellenjegyezését itt sem végezték el. 100 000 Ft
 Osszeget el nem ér§ szdmviteli bizonylatok melié
nem csatoltdk a megrendelSket, arajénlatokat,
visszaigazoldsokat. A nem irasbeli
kételezettségvillalishoz a gazdalkodasi
szabalyzat 7. szdmu mellékletét nem alkalmazték.

A hazipénztdr nyitva tartdsst a szabéiyzaté

A kitelezettségvallalasi
kialakitasat, vezetésdt
elvégezni.

nyilvantartds
ajantott

Javasolt az ellendr rovatba az
érvényesitd aldirjsat szabdlyozni, a
pénziigyi ellenjegyzés lgyis a
kotelezettségvalialas dokumentuman
kell szerepelnia,

A gazdalkodasi szabalyzat médosftisa,

A pénzkezelési szabilyzat mddositisa
ajanlott.

Tandcsos kialakitatni a zart szamvitelj
rendszert, ahol a rogzités datumat, az
utalvinylap kinyomtatdsanak datumét

(az adott szémitdstechnikai program

generilia.

Az utalvanylapok melié minden esetben
kell kdtelezettségyillalasi
dokumentumot mellékelni, melyet a
kitelezettségvilialssi nyilvantartdsba fel
kell rdgziteni. A 100 000 Ft alatti
kételezettségvallalds sordn a szabdlyzat
7. szémi: mellékletét alkalmazni kell,

A szamldt  minden esetben g
szerzddéshen, megrendeléshen,

' drajaniatban..egyéb

kotelezettségvallaldsi dokumentumban
leirt mellékletekkel egyiitt fogadhaté
be. .
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A beérkez6 szamldkat minden esetben az
érvényesitd feladata felillvizsgaini, hogy formai,
tartalmi szempontbdl megfelelf-e. A Depbnia
Kft., Székesfehérvar Vdrosgondnoksaga Kft.;
Metro, Nemzeti dtdi] befizetési Zrt...sth. vagy
Bodajk Varos Onkorményzat Polgérmesteri

Hivataldra, vagy Polgdrmesteri Hivatal Bodajk, |
mint vevire dllitottdk ki a szdmldkat, Kozségi |
5206 szamldkat ugyancsak |

kdnyvtar névre
befogadtak és kiegyenlitettek.

Kiemelten fontos a szamviteli  bizonylatok
érkeztetése, mely szdmos alkalommal nem
valésult meg.

Fizetési eléleg  engedélyezése  sordn
nyomtatvdnyon fel kell tlintetni a pénziigyi
ellenjegyz6t, valamint, hogy az Osszeg
igényldjének fennalld tartozdsa van-e az
Onkorméanyzat felé.

Tobb izben a Zengd dvoda tagintézmény vezetdie
altal megrendelt arut, szolgdltatdst (szényeg
tisztitds, tlzolté keszillék ellendrzése...sth.)
tartalmazdé szamldn mely Bodajk Véros
Onkormanyzat nevére keriiltek kidllitasra- a vevé
megnevezés rovatba Zengé dvoda s
feltiintetésre ker(ilt, illetve az okmdnyok szakmai
teljesités igazolasat a tagintézmény vezet és a
polgdrmester egyarant elvégezte. A
rendelkezésre alld gezddlkoddsi szabalyzat
alapjan az alkalmazott eliaras szabdlytalan.
Amennylben dilbekéré alapjdn térténik az
utalvdnyozas, akkor a dijbekérd dokumentumon
kell szakmai teljesitést igazoini és nem az
utalvdnyozast kovetben beédrkezett szémidn. A
bankkartydval tortént vasdrlds sordn a szakmai
teljesités igazolds azon a napon kel
megtérténnie, mikor a wvétel ténylegesen
megvaldsult, és nem a kdvetkezd napi banki
jévéirdskor. Szdmos  esetben a  szakmal
teljesitésigazolds késGbbi volt, mint a kiaddsi
pénztarbizonylaton szerepld datum, vagy a
szamlan a szakmai teljesités igazolds nem
szerapeit.

A vizsgdlt idBszak szerzBdéseit
{kGtelezettségvallaldsi dokumentumait)
fellilvizsgalva, sem pénziigyl ellenjegyzés, sem
jogi ellenjegyzés nem taldlhaté a

dokumentumaokon.

al

A felsorolt szolgaltatdkkal a kapesolatot
felvenni, tovdbbd felszélftani a név
f modositdsara.

| A pénzkezelési szabalyzatba eléirni a
szamviteli bizonylatok érkeztetésének
rendjét.

Az egységesitett formanyomtatvany
felulvizsgalata. A pénziigyi ellenjegyz6
felvezetése a dokumentumra.,

A gazddlkoddsi szabdlyzat szakmai
teljesités igazolds fejezetrész
atdolgozdsa @  Zengd  Gvoda
vonatkozasaban,

A kotelezettségvillalds dokumentumain
a pénzligyi ellenjegyzést el kell végezni.
Jogi ellenjegyzést a jogszabdly nem frja
elf, de érdemes elvégezni nagy
beruhazasok, kizbeszerzések

szerz8deések megkdtdsekor.
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Az elienGrzés 5 cég szerz8dését vizsgalta felil a | Az érvényben  |évs szerzédések
szerzbdésben  foglalt  pénziigyi  kifizetések fellilvizsgalata.

tekintetében. Valamennyi asetben
megallapithatd, hogy vagy a szerzGdésben foglalt
dijtételek, vagy az elszamolds rendje nem feleit
meg a lefrtakkal. A meglévs, ,&l8" szerzédések
értelmében aggdlyos a befogadott szamviteli

bizonylatok kiegyenlitése.

| Eldzetes  és . végleges  kotelezettségvailalds A jogszabély értelmében az el6zetes és
bevezetésének kiafakitasa. utdlagos kdtelezettségvillalas

kialakitasa.

I1.2. A belsd kontrolirendszer 6t elemének értékelése

A bels6 kontrollrendszert, mint fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az alabbi
megfogalmazdsban hatarozza meg:

69. § (1) A belsé kontrolirendszer a kockdzatok kezelése és targyilagos bizonyossdg
megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt q cslt szolgdlja, hogy
megvaldsuljanak a kdvetkezd célok:

a) a mikddés és gazddlkodds sordn a tevékenységeket szabdlyszeriien,
gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b} az elszdamoldsi kitelezettségeket teljesitsék, és

¢/ megvédjék az erdforrdsckat a veszteségektdl, kdroktol és nem rendeltetésszert}
haszndlattol,

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének részletes szabalyozasat a
Bkr. 3 § - 10. §- ai tartalmazzak, mely szerint a belsé kontroll rendszer 5
eleme: :

1. Kontrollkérnyezet

2. Kockazatkezelési rendszer

3. Kontrolltevékenységek : _

4. Informaciés és kommunikéciés rendszer

5. Nyomon kdévetési rendszer (monitoring)

A Koltségvetési szerv vezetéje ennek értelmében olyan kontrollkdrnvyezetet
alakit ki melyben:

¢ vilagos szervezeti struktira -

* egyértelm felelésségi, hataskéri viszonyok és feladatok

* meghatarozott etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,

o atlathaté humaneréforras-kezelés.

Az ellenfrzési tapasztalatok vilagossa teszik, hogy a felsoroltak kialakitas
teljes mértékben még nem tértént meg. A belsd szabalyzatok aktualizalssa,
a felelésségi, hataskori viszonyok és feladatok egyertelmii megjelslase
(munkakori leirasok) fejlesztésre var.
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Az Onkormanyzat €s a koltségvetési szervek mukdédésében rejlé kockazatos
tertiletek kivalasztasa érdekében a kockdzatkezelés, azaz objektiv
kockézatelemzési maddszer valamennyi folyamat vonatkozasaban nem
minden esetben kerllt alkalmazasra.

A kontrolltevékenység lehetdséget biztosit a kockazatok kezelésére, valamint
a szervezet céljainak eléréséhez.

Az informacids és kommunikacids rendszer kialakitdsa, muikddtetése
hatékonynak és megbizhaténak itéli meg az ellenérzés. A ddntések
meghozatalara vonatkozé informéacidk megfeleld, idében rendelkezésre allnak
az érintett személyek kdnnyen hozzajuthatnak.

Nyomon kovetési rendszer (Monitoring), mely a szervezet tevékenységének a
célok megvaldsitasanak nyomon kdvetelését biztosité rendszer, az operativ
tevékenysége soran megvalosuld folyamatos és eseti nyomon kovetésbél,
valamint operativ tevékenységektdl fliggetlentil mik6dé belsd ellenérzésbsl
althat. A folyamatba épitett monitoring, az egyedi értékelések, monitoring
érteékelések (belsé kontroll értékelése, intézkedések a belsé ellendrzés, egyéb
bels6 vagy kiilsé vizsgalat altal feltart hibak javitdsarél, a sziikséges
intézkedések megtételérdl).

A folyamatba épitett, elézetes utélagos és vezetdi ellendrzés gyakorlati
megvalositasa, a mindennapok teenddibe vald beépitése javuld tendenciat
mutat,

A kockazatok felmérése és a hatdsmechanizmusok értékelése, kezelése a
gyakorlatban valé mukédtetése az eléz6 évekhez képest nagyobb hangstlyt
kapott.

III. Az intézkedési tervek megvaldsitisa

Az intézkedési tervvel kapcsolatos eldirasokat a Bkr. 45. § rendelkezései az
iranyaddak.

A 2014. évet érintd ellendrzés soran a belsé ellenérzés egy esetben javasolt
intézkedési terv kidolgozasat. A 603-13/2014. iktatdsi szama intézkedési
tervet a koltségvetési szerv vezetdje jovahagyta, az annak végrehajtasarol
sz6l6 tajékoztatét (603-23/2014.) 2014.december 19 -én az ellendrzés
részére megklldésre kertilt.

Bodajk, 2015. januar 12.
L G S TR
> Ql&é ALY

sabané
megbizott belsd eliensr



959ZaAuomIopzaN
HIUDSPIY) sezqBatn I59pazsaq
fjennoze ojozs vigae] Yy €

NI BISRIVZI] SPPOZIITS B
ermsoreagous ueq-9;, o1 yoTosnoza[2Ioy
EB[IBA UGSPOZIaZS 1seiedoure; B

$10Z/£8-0C
QNI - YW

[NA2 "800C

9SPZIQUATIS
Q172 12ZSA[Y sppozIazs Ispledowns NSy
(' g1esoy 59 sppuRA) smEffons Ne[ualeg
rezpAed TNF L OUIRZS [180ST000L0 B

"CT SIIAMBUL "B (3T

983ZIAUFWDPZOY
Yougseri0: seziqdsur 1sapazseaq
1[BUUOZE 9[0zs BrpAe YYIN ®

") BISRIVZI] SPPOZISZS 8
ensoreadouwr ueq-9; 001 JoSpsuezopar0y
JelfeA UaqSPPOZIaZs 1SeeSowe) v

Y102/28-0C
ORI - YW

1942 °600T

SPZIGUBI[@
QIpZ 1uizsA[ay sppozrezs IspeBouwrs)
nA3es (o °1 snfepy) seiinonn noqsyey
vezeAred 11 MWRZS OFTO00LO ®

81 suIIp 10T

OSDZAAUIIIIPZON
OTISPHIQ SEZIGEOW 1Sppazsaq
HeuuozZe 010zs vrgAr[ YVIA B

HILIOY BISPIRZO] SPPQZIozZS €
Sfernsoreadour neq-o, 001 JoBosneze[aigy
NElBA UIGS3POZIaZS [SpIedouiy) e

$102/98-0T
Q0IaY — YW

2142 "860T

2SPZIQULS QIBZ TWZSALSY $OPOZISZS
spreSowre; nASxe; so)soiadow Wpoyey

ca1

$9 BSEIMIST [BFUIE) -010) [EIRATY L1sgsauLF(oy

eryl

FezeAred GO0 MWYZS GY0T1000L0 ®

"RE BRUqRE HI0T

UBQ{EZSOP]
Toquindezs-18nuqal "v10T
9SIPHIBI QuLI0)
UaqopLIpIRy yasgpufal upY v

SIAIRZELY
ey wou squofal ore[Sojazss)

FLOT/T-SL
[BIBATATBULIOY
AT 1965

P10T — 0107

[3SQZIQURID 1A9 "H1 0T IULID 10JezATRULIONUQ
TeIBATUALRIIOY TAF0TA] Jofoq

17 Jenuelfp1(7

[2AuRS1 Wou 15epoyZan

AR eISRApZa]
Nosapoziozs IspeSoury] e ‘apousalist
InueERPpeILu 10 aF9519Zor0y
IsplIejueqIey $9 1sgIR) 2Hi0zZs ‘Isg)a)[atuazn
“ISEMBIUNS]Y HB[PA TUIQI[OSPPOTISZS
1SEIES0UnY) © NezoAuswZaapsy B

PIOT/BE0T
Eﬁmnw:ﬁoxao
1ASoI 1900,

12142 "9661

9SpZIQUR][?
aez (21578 "UILY DOTLO000LO) W1 “[1]
5911d9 BUIOBSIZIALUTOZS (007 D4, TIITeRA
(21025 “We DG650000L0) W "I sods
BUIORSOZIAKUNDTS 6661 DAL (SepozIazs
Isgredowe) 28 ‘9661/71 O.L) 9591259]fa)
1eZO]RY BUIOIBSOZIAATIUAZS 9661 DAL

‘0f ;enwel p10g

sopeNZSIUY

tesendeyieiom spzrguapy

BUWIBZS 0)B)E 3E.043D

[ AJIZS OZIOUI |

MeZSOp!
nepRdszIA

eAB1Y) SazaQua|H

sumep "Aq{ g

RECE fd S AUy

S24UYa] 1592.19U2[0 Q[R[B0Fo28SQ 5949 9[9ZS [9.SIZIGUAID 149 "PTOT V

N3SZIGUAPS GSTI




2014, mércius 31.

Magyarorszag kdzponti koliségvetésérdl szolo |

2013, évi CCXXX. térvény 2. sz. melléklete
IT1. 5. gyermek-étkeztetés timogatésa jogeim
alapjan igényelt, a kzponti koltségvetés IX.
fejezetébtl szarmazé tAmogatasigénylés
megalapozotisagéra irényulé helyszini
ellendrzés

2013-2014. év

Magyar Allamkincstar
191-10/2014.

az ellenérzés az igénylésben 1 546 860 Ft
eltérést allapitott meg az Snkorményzat
javéra

a timogatdsi kiilénbozet az
igényléseken atvezetésre keriilt

2014. december 3.

Bodajk Onkorményzat dital 2013. évben a
kozponti koltségvetésbsl igényelt és kapott
hozzajarulisok, és timogatdsok
elszamolasdnak feliibvizsgilata

2013, év

Magyar Allamkincstar
20-172/2014,

az énkorményzat 2013, évi elszamolasat
javitas nélkil elfogadta

intézkedést nem igényel

2014. december 12,

Bodajk Varos intézményeinek energetikat
feltjitdsa KEOP-5.5/B/12-2013-0094
azonositd szamn projekt tervezett helyszini
kozbenst ellendrzése

2013-2014. év

Nemzeti Fejlesztési
Minisztérium
Eneginhatékonysagi
Operativ Programokért
Felel6s Helyettes
Allamtitkar
218-94/2014.

a projekt megvalosuldsa megfeleld,
minden vizsgalt szempont szerint aranyos,
a bizonylati fegyelem megfeleld, az
ellenérzés hidnyossagot nem tért fel

intézkedést nem igényel

2014,

Helyi Vidékfejlesziési Stratégiak LEADER
fejezetébd] nyijtott tAmogatdsok helyszini
ellendrzesel

2014. &v

Mez0gazdasagi €3
Vidékfejlesztési Hivatal
981/2014.
628/2014.

a projekt megvalosuldsa megfeleld, az
¢llendrzés hidnyossagot nem tirt fel

intézkedést nem igényel

201s.m 7

Utoellendrzés - az dSnkormanyzatok pénziigyi
gazdalkodasi helyzetének,
szabalyszeriiségének utéellentrzése

2013 -2014 év

| Allami Szamvev8szék
139-1/2015.

a jelentéstervezet beérkezett, még nem
publikus” &llapotban van

a jelentés clkészitést
megalapozd dokumentumok
megkiildésre keriiltek, a
jelentés véglegesitést kovetben
kbzzétételre kerill
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Bodajki Polgarmesteri Hivatal

Szam; 603- 1% /2014,

A kdltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdi és belsd ellenérzésérdl s

intézkedési tervet adom ki:

8053 Bodajk, Petdfi S. 1. 60.
Tel: 22/410-001 Fax: 22/410-031
E-mail: bodajkpm@t-online. hu

INTEZKEDESI TERV (Véleményezett)

"pénziigyi-szimviteli folyamatok ellendrzése"”
tirgyii belsd ellendri jelentéshez

616 370/2011. (XII. 31.)

Korm. rendelet 45. §-a értelmében a megéllapftott hidnyosségok megsziintetése €rdekében az alabbi

megfeleléen képes kezelni

Megillapitis Intézkedés Hatiridé FelelGs
1. A gazdilkodési és pénzkezelési
szabélyzat mddositasa sziikséges A gazditkodési és jegyzb,
a bekdvetkezett pénzkezelési szabalyzat 2014, oktdber 31, pénziigyi
jogszabdlyvaltozdsok miatt, médositasa, pontositasa csoportvezetd
tovabbi pontositisa ajanlott az .
alkalmazott eljardsrendek
Osszefliggésében
2. Szigori szimadési
nyomfatvinyok nyilvantartisinak Szigor szamad4st _ _
kiegészitése ajanlott a nyomtatvinyok 2014. oktober 1. | pénziigyi ligyintézok
jogszabslyban foglaltakkal nyilvantartisinak kiegészitése ;
Osszhangban
3. A bevételek és a kiaddsok A bevételek és a kiad4sok pénziigyi tigyintézo,
pénziigyi bizonylatainak fokozott pénziigyi bizonylatainak folyamatos gazdalkodasi
figyelemmel kisérése sziikséges | fokozott figyelemmel kisérése _ligyintézé
| 4. Ajanlott az érvényben lévé | ‘
szerzbdések atvizsgildsa és Az érvényben lévé folyamatos gazdatkodési
sziikség szerinti modositdsa szerzbdések felillvizsgalata ligyintézé
5. Tandcsos egy zart szamviteli,
pénziigyi rendszert kialakitani, Zart szdmviteli, pénziigyi
mely a kapcsolt viszonyokat a rendszerkialakitas 2014. december 15, pénziigyi csoport
jogszabélyban foglaltaknak lehetdségének vizsgalata

6. A kotelezettségvallalasok A Dokk programban vezetett
folyamatos vezetése, nyilvantartis és kdnyvelés
nyilvantartdsa miatt intézkedést nem igényel

Bodajk, 2014. szeptember 26,

o Nt

Dreska Timea
pénziigyi csoportvezetd
készitette

oy Cammdstigs

Laki Csabdné
belsd ellendr
véleményezte

. jévéhagyta \

Nagy Csilfs
jegyzd
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