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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérsl és belsd ellenérzésérsl széle 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdése szerint:

"49. § (3a) 4 polgdrmester a tdrgyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
énkormdnyzat feliigyelete ald tartozd koltségvetési szervek éves ellendrzési Jelentései alapjdn
készitett éves osszefoglald ellendrzési jelentést — a wirgyévet kovetben, a zdrszamaddsi
rendelettervezettel egyidejiileg — a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagydsra."

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a hatérozati javaslatot
megtargyalni €s elfogadni sziveskedjenek.

Wurczinger Loérdnt s. k.
polgarmester

Hatarozati javaslat

a 2015, évi éves ellendrzési jelentés, valamint a 2015. évi ellenérzésekrél sz616 éves
Osszefoglal6 ellendrzési jelentés jovahagyasarol

A képviseld-testiilet a belsd ellendrzési vezetdé 2015. évre vonatkozd éves ellenbrzési
Jelentését, valamint az 6nkorméanyzat feliigyelete ald tartozé koliségvetdsi szervek ellenérzési
Jelentései alapjan készitett éves dsszefoglalé ellendrzési jelentést - a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésrdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
49. § (3a) bekezdése alapjan - a mellékletek szerint j6vahagyja.

A keépvisclo-testillet felkéri a polgarmestert, hogy a hatérozat végrehajtésa érdekében
sziikséges intézkedéseket tegye meg.

Felelés: Wurczinger Lorant polgarmester
Hatarido: azonnal
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Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2015. évi éves ellenérzési jelentés

Vezetdi 6sszefoglaléd

Az allamhéaztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvénynek, valamint a kéltségvetési
szervek belsd kontrollrendszerérsl és belsé ellendrzéséré| szolo 370/2011.(X11.31.)
Korm. rendeletnek megfeleléen a koltségvetési szervek kételesek belss ellenérzési
rendszert mikodtetni abbél 3 célbdl, hogy a szervezet vezetbje szamara
bizonyossagot nyijtsanak az altala kiepitett és mikodtetett beiss kontrollrendszerek
megfelelbségét illetden.

Bodajki Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzése a vonatkozé jogszabalyi elbirasok
(Aht., Bkr., MOtv, dnkormanyzati rendeletek) hivatali SzMSz, a belss ellendrzés
szakmai gyakorlatanak nemzetkézi normai (NORMAK), illetve a kdltseégvetési szerv
vezetbje (jegyz6) aital adoft utasitas alapjan: :

¢ ellenbrzést végez a kepviselt-testiilet hivataianal, a polgarmesteri hivatainal
és az Onkormanyzat mikddésével kapcsolatos feladatokra vonatkozodan;

¢ ellatia a 370/2011. (XIL.31.)) Korm. rendelet - koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerérsl és a belsé ellendrzésrél  (tovabbiakban Bkr.) - altal a
belsé ellenérzési vezetére kirott feladatokat a 22. § ( 1} — (2) szerint.

Ennek keretén  bell felilvizsgalta a  belss ellenérzési _kézikdnyvet,
kockazatelemezéssel alatamasztottan a 2016. &vj belsé ellenérzési tervet
elkeszitette (melyet a képviseld-testilet a 336/2015. (X.27.) Kt. hat. efogadott),
kialakitotta €s miikadtette a Bkr. 50, §-ban meghatarozott nyilvantartast,

A 2015. évi belsd ellendrzési tervet g Képvisels-testiilet a 283/2014. (X1.04.) szam(
Kt. hatarozataval hagyta jova.

Jegyzéi felkérés soran soron kiviiii ellenbrzésre nem keriit sor.

irasba rogzitesre keriitt a lefolytatott vizsgalathoz kapcsoléde ellenérzési program,
iletve a megallapitasokat, javaslatokat tartalmaza jelentés. Az  érintettek
tajekoztatasa a vizsgalat tapasztalatarol minden esetben megtortént. Az elfzs évi
reviziohoz hasonléan az ellenérzés végén ,ellendrzést kévetd felmersd lap” kit6itéset
kérte az ellenérzés az érintett szerv/szervezetek vezetéitdl, Ennek célja elsésorban
egy segitseg nydjtds volt a belsd ellendrzés fejlesztése, célkitlizéseinek elérése
érdekében a jévbbeni ellenérzések soran.

A bels§ ellendrzés a vizsgalatrdl megfelelé tartalmaq nyilvantartast vezet (1.szamu
melieklet), illetve az ellenérzés dokumentumait 10 évig megérzi.

A 2015, évben lefolytatott eliensrzés éves osszefoglald jelentése a (Bkr) 48. §,
iiletve a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal kOzzétett iranymutatas alapjan késziilt
el.
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L2.2. A belss ellenérzesi C8YSCE és a belss ellenérok Szervezeti ég

funkcionalis ﬁliggetlenségének biztositasa

A Bkr. 19.§ (1) a belss eflenérok funkcionalis fﬂgget!ensége a 2015, évben mind az
ellentrzési program elkészitése, végrehajtésa, kévetkeztetégek €S  ajanlasok
kidolgozésa, ellendrzési jelentés elkészitése soran biztositott volt.

A megbizott belsg ellenér nem vett reszt a kéltsegvetési Szerv operatijy Mikédésével
kapcsolatos feladatok ellatdsaban (pl: koltségvetési Szerv miksdésavel kapcsolatos

Szabalyzatok e!készftése).
A belsg ellenérzés tevékenysége soran fuggetien, kilss befolyasto! Mmentesen,
partatlanul ég targyilagosan Végezte munkajat. '

1.2.3. Csszeférheteﬂenségi esetek

Osszeférheteﬂenségi eset a 2015. évi belss ellendrzés soran nem meriilt fef.

124 4 belsd  ellendri Jjogokkal kapcsolatog esetleges korlatozasok
bemutatasg

A Bkr. 25.§ pontjaiban megfogalmazott jogosuftségokkaf kapcsolatos probiémak
korlatozasok a targyévben nem mer(lt fel,

[.2.5. A belsg ellenérzég végrehajtasat akadalyozé tényezék
Az ellenérzés végrehajta’sét, lezarast akadalyozg tényez6 nem merilt fef,

12,6, Az ellenérzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzési vezets koteles az elvégzett helsy ellendrzésekrs) nyilvantartast
vezetni. A 2015, éyi belsS ellenérzés nyilvantartasa g Bkr. 50. § (2) foglait kotelezg
elemeket (ellenérzes azonositgja, ellenbrzstt Szerv,  szervezeti egység
megnevezése, ellenérzés targya, ellenérzés kezde’tének, lezarasanak idc‘ipontja,
ellenérzeg Iefoiytata’séban részt vett belss ellenér, vizsgait idészak, intézkedégi tery
készitésének szukségessége) tartalmazza. A nyilvantartas vezetése elektronikus
feltileten tertént. (1.szama mellékiet)
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I. A belss ellendrzés alta) végzett tevékenység bemutatisa 6nértékelés

alapjin

A 2015. évi ellenrzési feladatok az ellenérzésre vonatkozo stratégia (ellenérzas
ceélja, modszere, targya, terjedelme, ellendrzsit id8szak) és az gzt megalapozé
azonositott kockazati tényez6k figyelembe vételével kerilt meghatarozasra ay
6nkormanyzat, annak hivatalanak (polgarmesteri hivatal) ellenérzési tevékenysegét
meghatarozo jogszabalyi elGirasoknak megfelelben. ‘
Az irasos jelentésen Kivill az esetleges hidnyossagok pétlasara, javitassra valaminta
helyszinen széban is segité szandékn javasiatot is tett a7 ellendrzeés,

A 2015. évi beiss ellenbrzés kiteriedt: .
® a szocialis segélyezés és tamogatas gyarkolatanak, azaz 3 penzbeli szocialis
ellatasok igénylésének. kérelmek elbirdlasanak, ahhoz  kapcsoléds
eljdrasrendek ellenérzésére 3 bizottsagi hataskérben elbiralt  tgyek
tekintetében.

Tervezett ellentrzés targya

Az ellendrzési feladat eliatasa soran a belsd ellenérzés rendszer tipusti ellensrzést
Az ellenérzés targyat az ésszesilitoit ellendrzésj program részietesen tartalmazza.

Rendszerei!enérzés

® aszocialis segélyezés ég tamogatas gyarkolatanak vizsgalata

- Elmaradt ellenérzések:
2015. évi belss ellendrzési tervben foglalt valamennyi ellenérzés megtérient,
- Soron kiviili ellendrzések:

Soron kiviili ellendrzésre nem kerilt sor.
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Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoan javaslatot nem fogalmazok

Targy
A tandcsadas cime, targya

II. A belsé kontrollrendszer mikédésénel értékelése ellenérzégi

tapasztalatok alapjan

valdsitanak meg, valamint folyamatosan alkalmazkodik a8 sZervezetet erinté
valtozasokhoz. A kontroilok lényege, hogy nem €gyszeri ellenérzag; tevékenységet
jelentenek, hanem fo!yamatokat, ~kontrollpontok” alkalmazasat elfzetes, folyamatba
epitett és utélagos jelleggel.

A belst kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat &g belsé
Szabalyzatokat, melyek alapjan a kbltségvetési SZeIV érvényesiti g feladatai
ellatasarg szolgals e!ﬁirényzatokkal, letszammal és 3 vagyonnal vaig Szabdlyszerij,
gazdasagos, hatékony és éredmeényes gazdalkodas kc‘ivetefményeit.

Vizsgsiat cime

Megdllapitas

Bodajk Varos Onkormanyzat képviseld testileia a
tefepiilési tamogatas megé!lapita’sénak, kifizetésének,
foiyt‘)s:’tésénak, valamint felhasznalasanak
ellendrzésének szabalyairdl szolg rendeletét a
jogszabalyban meghatarozott Idépontig megalkotta,

Ellenfrzés
cime:

Szocialis
segélyerés ég
tAmogatas

Syakorlatinak
vizsgélata

A 1172014, (V1,15 Ok rendelet / képvisels-testifet g
Szervezeti és milkadasi szabdlyzatrs! 8264 rendelet/
fendelkezik ((Mstv. 53 1. 4 Képviseld-testiilet

A Nemzet] [ogszabaiytay Onkommanyzatj
rendefet elektronikys fellileten 5 melléklet
Korrigélasg ajaniott,
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kerit. Az lgyintézé min

adatokat, azonban az el

az jktatdsirendszerbe a

ligyiratok.

altalanos rendeikezések

esetén, Amennyiben jog
aftapithaté meg, akkor a
rendelet és a Szoctv. 17

kibocsatasara.

igazold dokumentumoke

Kormanyhivatalnak. A ha

fellebbezésrél lemondas

teljesitése esetén marg

A szocidlis ellatasro! szg|

bizotiségairdl. Itt hivia fel a figyeimet az alfentrzés arra,
hogy a Nemzeti Jogszabaiytar {www.njt. hu) elektronikus
feliileten a Szervezeti és Mikédési Szabalyzat 1.
mefleklete helyett , mely az aliandg bizottsagok
hataskireét, a bizottsagok aital benydjtands, vagy annak
allésfogialasaval benyljthatd eldterjeszissek
meghatarozssat, a bizotisdgok egyeb feladatait
tartalmazza a 2. meliékiet kerili feltéitésre,

A vizsgalt idoszakban (2015. 1. negyedév) dtruhazott
hatdskérben a Humantgyi bizoftsag lakésfenntartasra
nytjtott-, lletve rendkivilli eseti jellegll telepllgési
témogatasral dontstt. Az ellendrzés rendelkezésére
hocsatol valamennyi igyirat tartaimazza a benyuijtott
kéreimeket melldidetekkel egydtt, a Humanigyi
bizoltsag részére keésziit javaslatot, hatarozatot, a
fellebbezés fogrél vald lemonds nyilatkozatot, a
hatédrozat atvételst igazold tértivevényt. Az lgyintézd
vezeli a pénzbeli &5 természetheni tdmogatasck
0TSZagos nyllvantartasi rendszerét (PTR) a meghozott
hatérozatok tartalmazzak az gy efbirdldsanak
azonosithjat, a hatarozatokra a PTR szam felvezetésre

( Pénzbeli és Természetben; ellatasok Rendszere) az
dokumentaltsagat csak nehény esetbe csatolta be.
A 14/2015. (IV.7.) BM rendelet 1.§ 1. mellékiete alapjan

kizé kertlt régzitésre a jogszabalynak megfeleiden az

Javasolt a 13/2015. {1V.25.) 6nkermanyzati rendelet

szerint elfarni a 01-698/201 5.; 01-861/2015. Ggyiratok

Nagyobb figyelmet kell forditan a kérelem nyomtatvany
ugyfel dltali megfeiels kitbltésére, kérelemhez
kételezden csatolands mellékletek meglatére, azok
beszerzésére, sziikseég esetén hidnypétlss felhivés

A létfenntartast veszélyeztett rendkivili Elethelyzetet

Gnkormanyzati tAmogatdsnat kell kérni a kérelrmezots!,

Az Motv. 60.§-a rogziti, hogy & jegyz6 tizenst napon
belii kiteles a jegyzikdnyvet megkiiident a

bizottsagi jegyz6kanyveit tekintve betartotak.
AKet. TIA . §(2) bekezdésének a) pontja alapjan a

vigszavonasa ssetén jogertre emelkedik a déntés az
elsd fokl déntés kdzlésekar, ha az dgyfél a kérelem

a fellebbezésérsl, és ar ligyben nines ellenérdekd
Ugyfél. A jogerésitésre vanatkoza gyakorist szabalyos.

hogy nem nyujthaté a rendelet 5.8 a)-d) ponijaiban

den esetben régzitette 2 PTR-be

Gadoivbe annak nyomtatott

C134 Telepalési tamogatas

2.& (6) pontjaban foglaltak

osulatlanul igénybe vett ellatas
Szocialis efiatasrdl szol6

t az eseli jellegl tefepdlési

téricét a vizsgalt idészak

vagy & fellebbezés

dintés kézlése efst lemondott

6 rendelet 4.§ (2) pontja régziti, .Java_\solt egy formanyomtatvéay segitségéves
aldtdmasztani azt, hogy a kérelmezének fenn

Felalvizsgaiata szlkséges az 8nkormanyzati
rendeletben  foglaltak  szerint az  Eérintett
dgyeknek. Amennyiben megallapitast nyer z
Jogosulatian igénybevétel a szockilis eldtasral
sz0i0 rendelet és a Szoety. 17.§ szerint ef kel
-§ szerint el kel jarni. jarmi,

Javasolt a kérelmezdtsl minden esetbe
bekémi a
rendkivili élethelyzetet igazold dokumenturnot
(pl.:  sdlyes betegségre, fogyatékosségra
vonatkozd  orvosi igazolas, Zardjelentés,
orvosi  szakvélemény, keresc’iképtetenségre
vonatkozd  igazofds; terhességet  igazols
dokumentumok:
gyamhivatali

gyermekelhelyezésral
telepiilési esetf jellegd tdmogatas kérelem
eliardsrendjet
fentiekkel.

létfenntartast veszélyeriets

iskolatatogatasi igazolas;
hatarozat a
sth). A rendkiviili

ajanlott  kiegésziteni g
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A 83/20086,
természetbeni szocial
megéllapitésénak, val
Szabalyairdl, annak 1,
természetbeni SZOGial

Jogalldsat, az igényelt
feltételeire vonatkozg
13/2015. (Iv.28)) Ok,

tartalmazza

A vizsgalt idBszakra v

eldirfa, hogy a lekeim

régzitett adatok (jakei
formétumban,

/bankszémlaszém, fiz
neve/).

kérelmezdnek, sem a

talalhats vagyonnyitat

tamogatasoik esetén,

kdzpénz ténylegesen

mughatarozott telepliés) tamogatas, apnak 5
szemeélynek, aki az Gokormanyzatnak, szerveinek,

Intézményeinek tartozik, Az Ugyiratok nem tartalmaznak
Brre vonatkozoan semminemi igazolast, felfegyzést.

(.27 Kermdnyrendelet a pénzbelf és

postai dton ....cimre, vagy bankszamidra

szerint kerit(ek felhasznalsra.

is ellatdsok iganylésének és

amint folyositasanak részletes

§-a megszabja, hogy a pénzbeli és
Is elfatasok megdliapitdsa iranti

kérelemnek tartatmaznia kell az ellatast igényls
szemelynek és az elistas Mmegallapitasa soran az Szt
vagy a tefepiigsi énkormanyzat rendelete alapjan
figyelernbe vett személynek az Szt. 18, § a) pontisban
vagy 18/A. §a) pontjgban szerepls adatait, az siigtast
igénylé személy allampolgarsagat, illetve bevéndorolt,
letelepedett, menekilt, oltalmazotf vagy hontalan

szocldlis elfatas jogosuitsagi
adatokat, nyilatkozatokat A
rendelet mellékletakant csatolt

kérelmek az éliampolgérsa’gra vonatkozd adatokat nem

onatkozo iigyiralok esetén annak

ellenére, hogy a 63/2006, (.27 kormdnyrendelet 2.§

megaliapitasa szempontjabdl a

szemelyi adat- &g lakcimnyitvantartas adatai irdnyaddak,
egyetien esetben sem keriiltek & kérelmekhez
csafoldsra vagy a kérelmezdk lakeimkartyairdt késziit
fenymasolat, vagy a személyi és lakelmnyilvantangsba

m, tartézkodasi hely) ayomtatett

etési szémiavezets pénzintézet

Részietes vagyonnyilatkozati kételozetisége a
kérelmezének nincs, a kérelem 4, pontja Nyilatkozatok
fejezet részben nyitatkozik arrgl, hogy sem a

vele kozéis hdztartasban eld

hozzdtartozonak vagyena nincs. Tanacsos, atkatmazni a
83/2006. (iL2r) Kormanyrendalet 1. meliékietében

kozat mintat,

Javasolf a szocislis ellétasro! szaip rendeletet a
63/2008. (.27} komanyrendeietben foglattakkal
0sszhangban kisgésziteni,

A kézpénzekbsi nydjtott barminemi tAmogatasok eseten
biztasitani keil a2 atlathatosagot, annak
felhasznalassnak bizonyitott tényeét. Az ellentrzés
id8szakaban nhyljtott és folyasitott lelepiilési

arra vonatkozdan nem &ilnak

rendelkezésre meghizhats Informéacis, hogy a
tamogatasként kifizetett Osszegekat, mely vegss soron

& kérelermnben meghatarozottak

B L L L e e LB ST

2015. évi éves ellendrzds] jelentés

&fl-e barminem tartozasa az Snkormanyzat,
vagy annak szervei iMézmeényei fels. A
hatralék  fenndllasars vonatkozd irat
hitelesitését mindan esetben el kell végezni a
az igazolds kiads tgyintézének,

Az éﬂampolgérségra vonatkoz$ adatrésszel
javasot  a  kérejem fonnanyonﬂatvényt
kiegésziten;,

Javasolf bekémi a lakeim Kartya
fenymasolatat vagy & kérelemhez csatolni a
takelm  jgazolasra Kidlitott Személyi és
lakeimnyilvantarts fendszerben rdgzitetioket,

A kérelmezs pénzbsli  szocidlis elldtas
folybsitasanak lehetiség rovatta Javasolt g
kéralem formanyomtatvs nyt kiegésziteni.

Amennyiben szlikséges a rendelet
rnodositasat el kel vegezni a 63/2006, (.27
Kerményrendeletben régzitettekkel
dsszhangban,

Ajanlott kidolgozni a pénzhbeli és
természetbeni szociafis ellatédeok folyssitasat
kévetten a monitoring rendszert, amennyfben
a nydjtott tdmogatas fethaszndlasa megitélés
szedint nem =z kérelemben meghatérozottak
szetint toriént,
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0.2, Abelss kontrollrendszer &t elemének értékelése

A belsg kontrollrendszert, mint fogalmat az Aht, 69. § (1) bekezdése az alabbi
megfogalmazasban hatarozza meg;:

megvalbsuljunak a kévethezd célofe:

a) a mikédés és gazddlkodds sordn g tevékenységeket szabdlyszeriien,
gazdasdgosan, hatékonyan, eredményesen hajtsdk végre,
b} az elszamoldsi kitelezettségeket teljesitsék, és

¢/ megvédjék az erdforrasokat a veszieségektdl, karoktdl és nem rendeltetésszer|
haszndlattél. '

fa

A kéltségvetési szervek belsé kontrolirendszerének részletes szabalyozasat a
Bkr. 3 § - 10. §- ai tartalmazzak, mely szerint a belsg kontroll rendszer 5
eleme:

1. Kontrollkérnyezet

2. Kockazatkezelési rendszer

3. Kontroﬂtevékenységek

4. Informacios és kommunikéaciés rendszer

5. Nyomon kévetési rendszer {monitoring)

A Koltségvetési szerv vezetdje ennek értelmében olyan kontrolikc‘irnyezetet ;
alakit ki melyben:

* vildgos szervezeti struktdra

* cgyertelmq feleldsségi, hataskéri viszonyok és feladatok

* meghatdrozott etikai elvarasok a szervezet minden szintjén,
e atlathato humanerc’iforrés-kezelés.

Az ellenérzési tapasztalatok vilagossa teszik, hogy a felsoroltak kialakitas :
telies mértékben meg nem tértént meg. A belsé szabalyzatok aktualizalasa,
a felelosségi, hataskéri viszoniyok és feladatok egyertelmi  megjeldlése
(munkakéri leirasokj fejlesztésre var,

Az 6nkormanyzat és a koltségvetési szervek mukddésében rejlg kockéazatos
tertletek kivalasztasa érdekében a kockédzatkezelés, azaz objektiv
kockazatelemzési modszer valamennyi folyamat vonatkozasaban nem
minden esetben kertilt alkalmazasra.

A kontroﬂtevékenvsgg lehetéséget bigtosit a kockazatok kezelésére, valamint
a szervezet céljainak eléréséhes,

Az informacios és kommunikacios rendszer kialakitasa, muikédtetése
hatékonynak és megbizhaténak itéli meg az ellendrzés. A ddntések
meghozatalara vonatkozé informécick megfeleld, idében rendelkezésre allnak
az erintett személyek kénnyen hozzajuthatnak.

e e 2 e s S T Mo kot



]

T

belsé vagy kiilsé vizsgalat altal feltart hibak Javitasarel, g szukséges
intézkedések megtételérdl).

1. Az intézkedési tervek megvalésitasa

Az intézkedési tervve] kapesolatos eldirdsokat a Bkr. 45 § rendelkezései az
irdnyadoéak.

A 2015, évet érintg ellenérzés soran a4 belsd ellendrzeg intézkedési tery
kidolgozasat javasolta. A 105-15/2015. iktatas; szamu intézkedési tervet a
koltségvetési szery vezetGje jovahagyta, az annak végrehajtasargl §z0616
tajekoztatot (105-20/ 2015.) 201s, december 08 -an az ellenbrzés részére
megkiildésre kertiit.

Bodajk, 201s. januar 04,

Laki Csabéneé
megbizott belss ellensr
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