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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrol szold 2011, évi CXCIX, torvény (a tovabbiakban: Kttv.) 130. §-a
rendelkezik a koztisztviselok teljesitményértékelésrol, melynek kotelezd és ajanlott elemei is vannak.
A teljesitményértékelés Evente két alkalommal tdrténik, melynek évenkénti egyiittes eredménye adja a
kozszolgélati tisztviselok mindsitését. Ugyanezen § (4) bekezdése szerint a teljesitményértékelés
alapjan jutalom fizethetd, tovabba a Kttv. 235. § (1) bekezdése alapjan a koztisztvisel6i illetmények
eltéritésének, a személyi illetmények targyévi megallapitasanak is az értékelés/mindsités az alapja.

A fentiekhez sziikséges, hogy a képvisel6-testiilet egyértelmiien és pontosan meghatarozza azokat a
célokat, melyek teljesitését a polgarmesteri hivatal kdztisztviselditdl elvar. A munkaltaté ezen atfogo
célok alapjan egyénekre bontva llapitja meg a teljesitménykdvetelményeket.

A hatérozati javaslatban olyan kiemelt célokat javaslok meghatarozni, melyek alapul szolgilhatnak a
munkakorékre, személyekre lebontott egyéni teljesitménykévetelmények meghatarozaséhoz.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést megtargyalni és elfogadni sziveskedjen.

Nagy Csilla s. k.

jegyz6
Hatarozati javaslat

a polgirmesteri hivatal kiztisztviseldi teljesitménykovetelményeinek alapjat képezé célok
meghatarozasarol

1. Bodajk Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete 2016. évre a Bodajki Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseloi teljesitménykdvetelményeinek alapjat képezd célokat az aldbbiak szerint hatdrozza
meg:

1.1. A képvisel6-testiilet és a bizottsagok tiléseinek, dontéseinek elokészitésekor és végrehajtasa soran
a hatékony, eredményes és jogszerli miikddés biztositasa, a tisztségviseldk és képviselék munkéajanak
segitése.

1.2. A helyi jogalkotas tekintetében az elokészitd tevékenység javitdsa, torekvés az egységes
jogeértelmezésre.

1.3. A Mbéri jarashoz tartozd Onkormanyzatokkal, Fejér Megyei Kormanyhivatallal, Méri Jarasi
Tankeriilettel, Mo&ri Tobbeélu Kistérségi Tarsuldssal, egyéb szakmai szervezetekkel, helyi
intézményekkel, civil szervezetekkel valo kapcsolattartas tovabbi erdsitése.

1.4. Az O&nkormanyzat éves koltségvetésének megalkotdsa és végrehajtisa sordn a gazdalkodas
torvényességének biztositdsa a célszerliségi, hatékonysagi és takarékossagi szempontok elétérbe
helyezésével, tovabba a koltségvetés teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése, a kintlévoségek
behajtasa, azonnali reagalas a kintlévoségek halmozddasa megelézésének érdekében.

1.5. Az irattari fegyelem betartdasa érdekében kiemelt figyelmet kell forditani az iratok pontos
iktatasara, visszakereshetOségére, selejtezésére, a késésben lévd iratok szamanak cstkkentésére, az
iktatasi szamok és irattari jelek pontossigéra, beazonosithatosagara.

1.6. A kézigazgatasi hatdsagi ligyintézésben - a vonatkozd jogszabalyok maradéktalan betartdsa, az
ligyintézés folyamatanak attekinthetévé, kovethetdvé tétele, az iligyfél-elégedettség novelése, a
szakszerliség €s jogszerliség biztositasa, az eljarasi hatariddk szigor betartdsa mellett - elsddleges
legyen a szolgéltato jelleg, érvényesiiljenck az ligyfélbarat igazgatis eszkizei és modszerei.

1.7. A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan teljesitése
hataridében.

2. A képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy gondoskodjon a jegyzére vonatkozd egyéni
teljesitménykovetelmények meghatarozasarol és a mindsités elvégzésérol.

Felkéri a jegyzot, hogy a képviseld-testiilet altal meghatarozott kiemelt célok figyelembe vételével a
polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek egyéni teljesitménykovetelményeit hatarozza meg, a
mindsités végezze el.

Felelos: Wurczinger Lorant polgarmester
Nagy Csilla jegyzo
Hatarido: értelem szerint



