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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél szold 370/2011.
(X1I. 31.) Korm. rendelet 49. § (3a) bekezdése szerint:

"49. § (3a) A jegyzd a tdrgyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
onkormdnyzat dltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjdan készitett
dsszefoglalo éves ellendrzési jelentést - a tdrgyévet kovetden, legkésobb a zdrszamaddsi
rendelet elfogaddsdig - a képviselG-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.”

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt KépviselO-testiiletet, hogy a 2024. évben lefolytatott 15 db
ellen6rzésrol szold elGterjesztést megtargyalni €s elfogadni sziveskedjenek.

Nagy Cisilla s. k.
jegyzo

Hatarozati javaslat

a 2024. évi éves ellendrzési jelentés, valamint a 2024. évi ellenérzésekrol sz6lo éves
osszefoglalé ellendrzési jelentés jovahagyasarol

A képviselo-testiilet a belsé ellendrzési vezeté 2024. évre vonatkozd éves ellendrzési
jelentését, valamint az 6nkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek ellendrzési
jelentései alapjan készitett éves osszefoglald ellendrzési jelentést - a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésrol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
49. § (3a) bekezdése alapjan - a mellékletek szerint jovahagyja.

A képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a hatarozat végrehajtdsa érdekében sziikséges
intézkedéseket tegye meg.

Felel6s: Nagy Csilla jegyz6
Hatarid6: azonnal
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Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2024. évi éves ellen6rzési jelentés

Vezetéi osszefoglald

Az allamhaztartasrol sz6lo-2011. évi CXCV. térvénynek, valamint a koltségvetési
“szervek belsd kontrolirendszerérsl és belsd ellendrzésérdl sz6l6 370/2011.(X1.31. )
Korm. rendeletnek megfeleloen a koltségvetési szervek kitelesek belsé ellendérzési
rendszert miikédtetni: abbél a  célbél, hogy a szervezet vezetOJe szamara
bizonyosséagot nyu;tsanak az altala klepltett és mikddtetelt beiss- kontrolirendszerek
megfeleldségét illetéen.

A Bodajki Polgarmesteri Hivatal belsd ellenérzése a venatkozo jogszabalyi eléirasok
(Aht:, Bkr., Métv, onkorményzatl rendeletek) hivatali SzMSz, a bels6é ellenérzés
szakmai gyakorlatanak nemzetkozi normai (NORMAK) illetve a koltsegvete3| szerv
vezetdje (jegyz0) altal adott utasitas alapjan:

e ellenbrzést végez a képviselé-testiilet hivatalanal, a polgarmesteri hivatalnal
és az 6nkormanyzat miikédésével kapcsolatos feladatokra vonatkozéan;

o ellatia a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet - koltsegvetesn szervek belsé
kontrollrendszerérél és a bels6 ellendrzésrél (tovabbiakban Bkr.) - altal a
belsé ellenorzem vezetére kirétt feladatokat a 22. § (1) — (2) szerint.

Ennek  keretén belul felilvizsgalta a belsé ellendrzési kézikdnyvet,
kockazatelemezéssel alatamasztottan a 2025. évi belsé ellenérzési tervet
elkészitette, klalakltotta és mikddtette a Bkr. 50. §-ban- meqhatarozott nyllvantartast
A 2024. évi bels6 ellenorzesn tervet a Képvisels- -testlet jdvahagyta. '

Jegyz6i felkérés soran soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor.

irasba régzitésre keriilt-a. lefolytatott vizsgalathoz kapcsolddo. ellendrzési program,
illetve a megallapltasokat ‘javaslatokat tartalmazo jelentes Az érintettek
tajekoztatasa a vizsgalat tapasztalatarél minden esetben ‘megtsrtént. Az el6z6 évi
revizibhoz hasonl6éan az ellenérzés végén ,,ellenorzest kovetd feimérd lap” kitltését
kérte az ellenbrzés az erlntett szerv/szervezetek vezetdité!. Ennek célja elsésorban
egy segitseg nyujtas volt a belsé ellenérzés fejlesztése, céikittizéseinek elérése
érdekében a jovdbeni ellenérzések soran. :

A belsé ellenérzés a vizsgalatrél megfeleld tartalmu nyilvantartast vezet (1.szamu
melleklet), illetve az ellendrzés dokumentumalt 10 évig megbrzi.

A 2024. évben lefolytatott ellenérzés éves osszefoglaio jelentése a (Bkr.) 48. §,
illetve a Penzugymlnlszterlum altal kbzzétett wanymutatas alapjan késziilt el.



Bodajki Polgdrmesteri Hivatal =~ - 2024. évi éves ellendrzési jelentés

Tartalomjegyzék
I. Abelsé ellenorzes altal vegzett tevékenység bemutatasa onertekeles

alap_]an..............- ....................................................................................................
I.1. Az éves ellenorzesa tervben foglalt feladatok tel Jcmtesenek ertekelese
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fegyelml eIJaras meginditasara okot ado cselekmény,; mulasztas vagy
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Bodajki Polgérmestéri: Hivatal 2024. évi éves cllenérzési jelentés

I. A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatdsa onértékelés

alapjan

A 2024. évi ellenorzesn feladat az ellenorzesre vonatkozo strategia (ellenorzes ceIJa
modszere, targya, terjedelme ellenérzott idészak) és az azt megalapozo azonositott
kockazati tényez6k figyelembe vetelevel kerdlt meghatarozasra az 6nkormanyzat,
annak hivatalanak (polgarmesteri hivatal) ellenorzeSI tevekenyseget meghatarozé
Jogszabalyl eléirasoknak megfeleléen. :

Az irasos Jelentesen kivill az esetleges hlanyossagok potlasara lawtasara valamint a
helyszinen szoban is seglto 'szandéku javaslatot is tett az elk‘ncrz:es

A 2024. évi bels(_j_ .ellenp_rzes kiterjedt:
1. Ado- és éftéi(biionyit\}ény kiéllitasanak s_Zabélyszerﬁségének e’lllen:('ir'z'és

- Tervezett ellendrzés targya

Az ellenérzés targyat az osszeallitott ellenérzési program részletesen t’ar,talmazta.

Szabéalyszeriliséai ellenérzés.

Ado - &8 ertekb17ony1tvany kiallitasanak szabalyszerliségének elle nor/es |

Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése -
[.1.1. A térgyévre vonatkozd éves ellenérzési lerv teljesiiése, az ellenérzések

osszesfcese

2024. évi éves belso eIIenorzesr terv alapjan a kovetkel_o bels6 ellenérzési feladatot
kellett vég rehajtanl

Ado- és értékbizonyitv.':’lriy kidllitasanak szabélyszerliségének ellenbrzés
- Elmaradt e:‘ller"lc'irz:ések,:
2024. évi belsd él‘lenériési tervben foglalt valamennyi-elléhéfzés megtortént.
_- Soron Kiviili ellenérzések:

Soron kivili ellenérzésre nem ker(lt sor.



‘Bodajki Polgarmesteri Hlivéfcal'

- Terven feliili ellendrzések:

Terven felili ellenérzésre nem keriilt sor.

2024, é_vi éves ellendrzési jelentés

ceél

Targy
Ellendrzés cime:

Ad6- és értékbizonyitvany
kiallitasanak szabalyszerusegenek
ellenorzes :
Targya:

Az ad6- és ertekblzonyltvény
kiallitdsanak szabalys7eruseg(. -

Ellenérzés célja:

Modszer

/\7 (,Ilem)rzes soran alkalmazott

Annak megallapitdsa, hogy a vizsgélat | modszgrek:
targyat képezb6 tevékenység folyamata, »I)okumentumokon alapulé

végrehiajtasa szabalyszeriien,

vonatkozd Jogszabalyl eléirdsoknak
megfeleléen torten1k -e.

“'d | cllen6rzés.

1.1.2. Az eilehériés

ek ‘soran bilinteté-, SZébélysértési, kartéritési, illetve

fegyelmi eljaras meginditasara okot ado cselckmcny, mulasztas vagy

hidnyossdg gyanuja kapcsan tett

»-6s'sg_efo. glalasa

jelentések : szama és rovid

Eljaras meglndltasara okot add cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag az

ellenérzott teriilettel kapcsolatban nem meriilt fel.

Ellenérzés Ellenorzes

soran tett ‘Esettipus T Statusz

targya megallapltas(ok)

L.2. A bizthbSéégbt ado tevékenységet eldsegité és akadalyozo tényezok

bemutatasa

[2.1. A belsé ellenérzési egység(ek) huméne‘rc”‘)forrés:—cllétottSéga

A belsé ellenérzési feladatokat: a-hivatal szervezeti egységén kivil, kiils6é szolgaltaté
latja el. A megbizott belsé ellendr a koltségvetési szervhél és kdztulajdonban allé
gazdasagi tarsasagnal belsé ellenérzési tevékenységet vegzok nyilvantartasarol és
kételez6 szakmai tovabbkepzeserol valamint a kéltségvetési szervek vezetbinek és
gazdasagi vezetéinek bels6 kontrollrendszer témajii kotelezd tovabbképzésérdl sz6l6
22/2019. (X11.23.) PM rendelet alapjan a Penzmmlsztenum altal vezetett hatdsagi
nyilvantartasba regisztralasra kertlt, és a koltségvetési szerveknél belsé ellendrzési
tevékenység folytatasahoz sziukseges engedéllyel rendelkezik. A belsé ellenér az
Aht 70. § (4) -(5). bekezdeseben el6irt engedéllyel rendelkezik:

A Nemzetl Ado " és Vamhivatal Képzési, Egészségligyi €s Kulturalis Intézete az
ABPE MKK keretében biztositja a jogszabalyban el&irt tovabbképzési lehetéségeket,
melyre a megbizott belsé ellenér nem volt kételezett 2024. évben.

Informatikai tovébbképZés:'-



Bodajki Polgdrmesteri Hivatal 2024. évi éves cllendrzési jelentés

Egyéb képzések: a_kbhyv_iteli szoglaltatast végzék kotelezé szakmai tovabbképzése
(mérlegképes kényveldi tovabbképzés)

1.2.2. A belsé  ellenérzési egység és a bel_s_('i ellenérok  szervezeti és
funkcionalis fﬁggétlenségének biztositasa
A belsé ellentri feladatok ellatasa a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységén kivill
kils6 szolgaltaté alkalmazasaval torténik. . B
A Bkr. 19.§ (1) a bels6 ellendrék funkcionalis fuggetlensége a 2024. évben mind az
ellen’(jrzési program elkészitése, végrehajtasa, kvetkeztetések és ajanlasok
kidolgozasa, ellenérzési jelentés elkészitése soran biztositott volt. - .

A megbizott bels6 ellenér nem vett részt a kéltségvetési szerv operativ miikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban ( pl.: kéltségvetési szerv miikédésével kapcsolatos
dontések meghozatala, barmely végrehajtasi, iranyitasi tevékenységben, pénziigyi
tranzakciok kezdeményezése vagy jovahagyasa vagy kotelezettség vallalasa, belsé
szabalyzatok elkészitése).

A bels6 ellenérzés -tevékenysége soran fuggetlen, killsé befolyastdl mentesen,
partatlanul és targyilagosan végezte munkajat. '

1.2.3. Osszeférhetetlenségi esetek
OSSZeférhetetlenségi ‘eset a 2024. evi belso ellenérzés soran nem merdlt fel.

12,4, A belsé  ellenéri jogokkal kapcsolatos esé_tleges korlatozasok
bemutatasa

A Bkr. 25.§ pontjaiban mé‘gft)galmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak,
korlatozasok a targyévben nem meriit fel.

1.2.5. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezék

Az ellenbrzés végrehajtasat, lezarast akadalyozé tényezé nem meriilt fel.

1.2.6. Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsé ellenérzési vezetd koteles az elvégzett belsd ellendérzésekrél nyilvantartast
vezetni. A 2024. évi belsé ellenérzés nyilvantartasa a - Bkr. 50. § (2) foglalt kételez6
elemeket (ellenérzés azonositoja, ellenérzétt szerv, szervezeti egység
megnevezése, ellen6rzés. targya, ellenérzés kezdetének, lezardsanak id6épontja,
ellendrzés lefolytatasaban részt vett belsé ellenér, Vizsgalt id6észak, intézkedési terv
készitésének szilkségessége) tartalmazza. A nyilvantartas vezetése elektronikus
feluleten tortént. - = -

1.2.7. Az 'élléné:pzéSi tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellenbrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozoan javaslatot nem fogalmazok
meg. '
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13. A bizénstsétgot ado tevékenységet el6segité és :ék_,ad_élyozé' tényezok
' bemutatasa -

Tanacsadoi tevé_kéhy_ség a 2024. évre vonatkozban nem tortént.

Tdrgy_f-' ey | : Eredm'ény

A tanacsadas cime, targya - | A tanacsadas eredmﬂnyemek rov1d bemutatasa

II. A belsé kontrollrendszer mitkédésének  értékelése ellendrzési

tapasztalatok alapjan

II.LI. A belsé. k‘ontro]lrendszer szabalyszerusegenck gazdasagossaganak,
hatekonysaganak és eredmenyessegenek novelése, JaVltasa érdekében tett
fonto_sabbﬁ javaslatok

A bels6 kontroll egy 8sszetett folyamat, amelyet egy szervezet vezetése és dolgozoi
valositanak meg, Valamint.' folyamatosan alkalmazkodik a szervezetet érint6
valtozasokhoz. R

A bels6 kontrollrendszemek tartalmaznla kell mlndazon elveket, eljarasokat és belsé
szabalyzatokat, melyek - alapjan a kéltségvetési szerv érvényesiti a feladatai
ellatasara szolgalé eléiranyzatokkal, létszammal és a vagyonnal val6 szabalyszerd,
gazdasagos, hatekony és eredményes gazdalkodas kovetelmenyelt

‘Vizsgalat cime -Megdllapitas Javaslat
Ellenérzés cime: Az cllenbrzési  idészakban vizsgalt ado-, ¢&s
Adi-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa és az eljaras lefolytatasa .Tajékoztatd  kozzététele Bodajk  Véros
- értékhizonyitviny az iranyadd jogszabdlyi rendelkezéseknek megfelelt. Onkormanyzat  honlapjan az adé- és
kidllitasdnak o : C értékbizZonyitvany . kiéllitasanak
szabdlyszerliségének Az tigymenethez kapesolédé dokumentumok a belss cljarasrendjérol,  valamint  adatkezelési
ellendriése szabélyozasnak megfelelden iktatasra keritliek. tajékoztaté az ,Ad6, értékbizonyitvany”

) ) ) iigyk()rhiil»kapcsolédc’) adatkezeléshez.
Bodajk Varos honlapjan az adé-, és ériékbizonyitvanyok [
kiallitasa és a:mak c]]arésrendjere vonatkozo tajékoztatd
nincs.,

Az iigyintéz6 ingatlanvagyon értékels-, ingatlan
értékbecsls végzetiséggel nem rendelkezik, a forgalmi
érték meghatarozasa a Nemzeti Ado- és Véamhivatal altal
rendelkezésre bocsatott.piaci 6sszehasonlité értékadatok,
ya'l"amint a helyi adéhatésag rendelkezésére llo egyéb
adatok alapjan keriilt meghatarozasra.

I1.2. A belsé kontrolirendszer 6t elemének értékelése

A bels6 kontrolirendszert, mint fogalmat az Aht. 69. § (1) bekezdése az alabbi
megfogalmazasban hatarozza meg:

69. § (1 ) A belsé kontrollrendszer a kockézatok kezelése és targyilagos bizonyossag
megszerzese érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely -azt a célt szolgélja, hogy
megvalosuljanak a kbvetkezé célok:
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a) a mikodés és gazdéalkodas sorén a tevékenységeket Szabélyszerien, gazdasagosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsék végre,

b) az elszamolasi kételezettségeket teljesitsék, és -

c) megvédjek az erbforrdsokat a veszteségekibl, karokté! £s .nem rendeltetésszerii
hasznalattol. .

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének részletes szabalyozasat a Bkr. 3
§ - 10. §- ai tartalmazzak, mely szerint a bels6 kontroll rendszer 5 eleme:

1. Kontrollkéryezet S

2. Ingralt Kockazatkezelési rendszer

3. Kontrolitevékenységek -

4. Informécids és kommunikacios rendszer

5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring)

A Koltségvetési szerv vezetdje ennek értelmében olyan kontrolikdrnyezetet alakit ki
melyben: .

 vilagos szervezeti struktara R

* egyertelmi felelésségi, hataskori viszonyok és feladatok

» meghatarozott etikai elvarasok a szervezet minden szintjén;

o atlathaté humaneréforras-kezelés.

Az ellenérzési tapasztalatok vilagossa teszik, hogy a felsoroltak kialakitas teljes
mértékben még nem tdrtént meg. A belsd szabalyzatok aktualizalasa, a felelésségi,
hataskéri viszonyok és feladatok egyértelmi megjeldlése (munkakori leirasok)
fejlesztésre var. '

Az o6nkormanyzat és a koltségvetési szervek mukodésében rejld kockazatos
terlletek kivalasztasa érdekében az integralt kockazatkezelés, azaz objektiv
kockazatelemzesi- médszer valamennyi folyamat vonatkozasaban nem minden
esetben kerilt atkkalmazasra. _ .

A kontrolitevékenység lehetéséget biztosit a kockazatok kezelésére, valamint a
szervezet céljainak eléréséhez:

Az informacids és kommunikacios rendszer kialakitasa, miikédtetése hatékonynak és
megbizhatonak itéli meg az ellenérzés. A déntések meghozatalara vonatkozo
informaciok megfeleld, idében rendelkezésre allnak az érintett személyek kénnyen
hozzajuthatnak.

Nyomon kévetési rendszer (Monitoring), mely a szervezet tevékenységének a célok
megvalositdsanak nyomon kévetelését biztosité rendszer, az operativ tevékenysége
soran megvalésuld folyamatos és eseti nyomon - kévetésbél,. valamint operativ
tevékenységektél figgetlenil miiksdé belsé ellendrzésbél allhat. A folyamatba épitett
monitoring, az egyedi értékelések, monitoring értékelések (belsd kontroll értékelése,
intézkedések a belsé. ellendérzés, egyéb belsd vagy kilsé vizsgalat altal feltart hibak
javitasarol, a szikséges intézkedések megtételérsl) megtoiténtek.

A kockéza.fOk 'fel_mérésé és a hatadsmechanizmusok: é.r”tékell‘é'se,', ‘kezelése a
gyakorlatban valé miikodtetése az elézé évekhez képest nagyobb hangsulyt kapott.
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A Bkr. 7.§ (4) bekezdése értelmében a koltségvetési - szerv vezetSje integralt
kockazatkezelési rendszer koordinalasara szervezeti feleldst jeldl ki. 2016. oktober 1
napjatol a szervezeti felelés nem keriilt kijelslésre, a feladat ellatasara integritasi
tanacsadé nem biztak meg.

HI. Az intézkedési tefvék- megvaldsitasa
Az intézkedési tervvel kapr‘c’sola‘tos elbirasokra a Bkr. 45. §. rendelkezései az

iranyadoak. = . .
A 2024. évet érintd ellen6rzés soran a belsé ellenérzés intézkedési terv kidolgozasat

nem javasolta. -






