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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A képviseld-testiilet a 289/2018. (X. 30.) hatdrozataval fogadta el az nkormanyzat 2019, évi
belssd ellendrzési tervét, melynek alapjan 2019.07.29 — 2019.08.07. kozdtt a Bodajki
Polgarmesteri Hivatalban lezajlott "Munkakori lefrdsok ellendrzése” ciml vizsgalat teljes
kortt helyszini kontrollja, melyet a Laki és Térsa Kft. folytatott le.

Az Ellenérzési jelentés az elotetjesztés mellékletét képezi. Az ellenOrzés megallapitasai
alapjan tobb esetben javasolnak intézkedést, igy intézkedési terv is késziilt.

A belsé ellendrzési kézikonyv alapjan 6t kategoridba keriilhetnek az ellendrzési vélemények:
- megfelelo,
- korlatozottan megfeleld,
- gyenge,
- kritikus,
- elégtelen.

Fenti besorolast figyelembe véve jelen ellenérzés az Onkormanyzat miikddésének
térvényességére vonatkozdan kialakitott véleménye a vizsgalt tertiletrdl, illetve folyamatokro6l
"korlatozottan megfeleld” szintli az alabbi 6sszegzés szerint:

"Az ellendrzés "korldtozottan megfelelGnek” itélt terilletei a legtobb tekinfetben megfeleld
kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadhaté teljesitményt mutatnak. ... teriiletek
vonatkozdsdaban a megdllapitdsek azonban arra wtalnak, hogy a belsé ellendrzési pontok vagy
folyamatok rendszerét nem minden esetben mifkodtetik, illetve kovetik nyomon megfelelden...

"

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a tajékoztatot megtirgyalni ¢s a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Nagy Csilla s. k.
jegyzd
Hatarozati javaslat
a 2019, évi belso ellendrzésrol

A képviseld-testitlet a "Munkakdri lefrasok ellendrzése” targydban a Laki és Tarsa Kft. altal
készitett mellékelt Ellendrzési jelentést és Intézkedési tervet megtargyalta és tudomadsul vette.
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A képviselb-testiilet a 289/2018. (X. 30.) hatérozataval fogadta el az dnkorményzat 2019. évi
belsd ellenbrzési tervét, melynck alapjan 2019.07.29 — 2019.08.07. kozott a Bodajki
Polgarmesteri Hivatalban lezajlott "Munkakori leirdsok ellendrzése” cimill vizsgalat teljes
kéril helyszini kontrollja, melyet a Laki és Téarsa Kft. folytatott le.

Az Ellen6rzési jelentés az elbterjesztés mellékletét képezi. Az ellendrzés megallapitisai
~ alapjén t0bb esetben javasolnak intezkedést, igy intézkedési terv is késziilt.

A bels6 ellen6rzési kézikdnyv alapjan 6t kategdriaba keriithetnek az ellendrzési vélemények:
- megfeleld,
- korlatozottan megfeleld,
- gyenge,
- kritikus,
- elégtelen.

Fenti besorolast figyelembe véve jelen ellendrzés az Onkormanyzat mikddésének
tdrvényességére vonatkozdan kialakitott véleménye a vizsgalt tertiletrdl, illetve folyamatokrol
"korlatozottan megfeleld” szintii az alabbi §sszegzés szerint:

"dz ellendrzés "korldtozoitan megfeleldnek” itélt teriiletei a legtobb tekintetben megfeleld
kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadhato teljesitményt mutatmak. ... teriiletek
vonatkozdsdban a megdllapitdsok azonban arra utalnak, hogy a belsd ellenbrzési pontok vagy
Sfolyamatok rendszerét nem minden esetben miikodtetik, illetve kovetik nyomon megfelelden...

1

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a t4jékoztatot megtargyalni és a hatdrozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Nagy Csilla s. k.
jegyzd
Hatarozati javaslat
a 2019. évi belsé ellenérzésrol

A képvisels-testiilet a "Munkakori leirdsok ellendrzése” targyaban a Laki és Tarsa Kft, altal
készitett mellékelt Ellentrzési jelentést és Intézkedési tervet megtargyalta és tudomasul vette,
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ELLENORZESI JELENTES

Munkakori leirasok ellenérzése cimii vizsgalathoz

2019.08.09.
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AZ ELLENGRZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Munkakori leirdsok ellendrzése cimii vizsgélathoz

| Bodajki Polgarmesteri Hivatal- meghizott bels
§ ellendre — Laki és Tarsa Kft.

| Célja annak vizsgalata, hogy a dolgoz6k rendel-
_ S e _ | keznek-e munkakori leirdsokkal, azok tartalma
Avizsgdlat célia: f dsszhangban van-e a jogszabélyokban, helyi sza-
' = ' ' : balyzatokban foglaltakkal, atkalmasak-e az abban
3 foglaltak alapjan a dolgozdk szdmonkérésére.

:El'léné’rzc'itt ézervezéf{ek);' : ";':3 : Bodajki Polgarmesteri Hivatal

Azellenfrzéstipusa: - . B! szabalyszeriiségi ellenérzés

g A koltségvetési szervek beiss
kontrolirendszerérdl és belsé efiendrzésérdl sz616
370/2011. {Xi. 31.) Korm. rendelet

'V.ona'tki:irzé jogt hattér:

Alkalmazott eflendrzési e

) dokumentumon alapu
szertanok:

Ellendrzott idGszak: . 2019. I. félév

Ellenérzés idGtartama: 2019.07.29.-2019.08.07.

10 nap

Laki Csabdné bels6 ellendr {reg.s2.5114200) /.
Foeod \‘,:)_»r-:s ll alase)

Laki Csabané belsd ellendr g-eg.sz,sz.mzoc}) /.
éscd\' % < | 9ong

Nagy Csilla / Bodajki Polgarmesteri Hivatal; jegy-
z6

: it Fekete Melinda / Bodajki Polgarmesteri Hivatal;
ivatalban lévé vezeték szocidlis és igazgatasi Ugyintézé
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VEZETO! OSSZEFOGLALO
Munkakéri leirdsok ellenrzése cimii vizsgdlathoz

A vizsgélat sordn felmérte és értékelte a belsd ellendrzés:

1.

2.

Az ellendrzés célkitiizése, targya meghatdrozasiban foglaltak alapjan a munkakgrnek megfe-
lel8 foglatkoztatast, a munkakér betéltéséhes el6irt képesitési eldirasok alkalmaz4sat;

A hatalyos szabdlyzatokban, jegyz8i utasitasokban meghatadrozott feladat-, és felelGsségi k-
rok dsszevetését a munkakori leirdsokban meghatérozott 3italdnos és részietes szakmaj fel-
adatokkal.

Meg van gy8z8dve az ellen8rzés arrol, hogy az elvégzett munka elégséges volt ahhoz, hogy megala-
pozott véleményt formalhasson.

Fobb megallapitdsaink a kévetkezgk:

A Bodajki Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei (csoport - ugyintézdk) szerinti alta-
lanos feladatokat tartalmazza a szervezeti és mikddési szabalyzat, illetve a munkakéri leira-
sok, a szervezeti és mdkodési szabdlyzatban nevesitett munkakdrénként. A helyettesités
rendjére vonatkozd elirdsokat a szervezeti és miikddési szabadlyzat szerint, a munkakéri fe-
irasok tartalmazzak.

A jogszabaly lehetGséget biztosit arra, hogy amennyiben nem a szervezeti és mikodési sza-
bélyzatban rogzitik a fent emlitetteket, akkor vagy a szervezeti egységek iigyrendjében, vagy
a gazdalkodas részletes rendjének belss szabdlyzataiban kell megtenni. A szervezeti egységek
{pénziigyi-, hatdsdgi csoport) lgyrendde! nem rendelkeznek.

A Bodajki Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti felépitése a csoportok keretéig 4tlathato,
azonban a csoportokon beliili tagozédas mar nem. Amennyiben egy szervezeti egységen be-
il tdbb azonos elnevezési munkakdrben dolgozd kéztisztvisel6t nevezziink ki {pénziigyi gy-
intézdé ..stb.), akkor legaldbb magat a munkakdroket sorszamozassal kiilonboztessitk meg
példaul pénziigyi Ggyintézé 1; pénziigyi Ggyintézs I jeldiéssel,

A kinevezés dokumentumon a feladatkor megadasa kotelezd, térekedni kell, hogy a kézszol-
galati tisztviselSk képesftési eldirasairdl szolé 29/2012. (11.07.) korményrendelet 1. mellékle-
tében meghatérozott feladatkoroket rogzitsiik.

A Kdzpontositott illetmény-szamfejtd rendszerbe {tovdbbiakban: Kira) a feladatkérék, mun-
kakordk rogzitése kdtelezd.

Koztisztvisel6nek az nevezhetd ki, aki rendelkezik a kdzszolgalati tisztviseldk képesitési el§ira-
sairdl sz616 29/2012. (11.07.) korményrendelet 1. szam( mellékletében a feladatkdrre megha-
tarozott képesitések valamelyikével, ezért fontos, hogy egyértelmiien kerifjon meghatara-
zasra koztisztviseldnként a feladatkor.

A vizsgdlat sordn megallapitdst nyert, hogy valamennyi kdztisztiviselg munkakori leirdssal
rendetkezik.

A hatalyos szabdlyzatok, jegyz6-, polgarmesteri utasitasok fellilvizsgdlata ajanlott a munkake-
ri megnevezések, személyi valtozasok és jogszabalyvaltozasok miatt.



A megéllapitdsok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében taldlhats.

Az ellen8rzési jelentés tervezetet az ellen§rzétt teriiletek vezetSivel egyeztettiik, melyrél nem késziilt
jegyzOkdnyv.

Az ellendrzés nyoman kialakitott vélemény a vizsgélt teriiletrdi, illetve folyamatokréi Osszességé-
ben: korldtozottan megfeleld.

»Az ellendrzés korldtozottan megfelelének” itélt teriiletei a legtébb tekintetben megfelel§ kontrol-
lokkal rendelkeznek, és elfogadhaté teljesitményt mutatnak. ... teriiletek vonatkozasaban a megélla-
pitdsok azonban arra utalnak, hogy a belsd ellen8rzési pontok vagy folyamatok rendszerét nem min-

den esetben mikodtetik, illetve kévetik nyomon megfeleien.....”
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