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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Métv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 "évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérdl". E kotelezettségemnek a Bodajki Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: polgdrmesteri hivatal) tekintetében 2018. évre vonatkozdéan a mellékelt
beszamolo szerint teszek eleget.

Az elbterjesztés benyujtasaval egyidejiileg megkoszondm a Tisztelt Képvisel$-testiilet és a
Bizottsagok tagjainak szakmai és emberi tamogatasat, mellyel nagymértékben tamogatta
munkankat 2018. évben is.

A beszamold tartalmazza a polgarmesteri hivatal miikodésével kapcsolatos, a szervezeti
egyseégek altal ellatott feladatokat.

A beszamoloban szdamot adunk a polgdrmesteri hivatal 1étszaménak alakulasarol, a képviseld-
testiilet €s a bizottsagok miikdését segité munkankrol, illetve a védoénéi szolgélat és a kdnyvtar
munkajarol, mely feladatok nem 6nallé intézményben keriilnek ellatdsra, hanem Bodajk Véros
Onkormanyzat kormanyzati funkcidjén szerepelnek, igy a polgarmesteri hivatal allomanya
részére is tobbletfeladatot jelent.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2018. évi jegyzoi
beszamolojat megtargyalni és elfogadni sziveskedjen.

Nagy Csilla s. k.
jegyzd
Hatarozati javaslat
a Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérol szolo jegyzoi beszamolorol
A képviselo-testiilet - Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6ld 2011. évi CLXXXIX.

torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan - a Bodajki Polgarmesteri Hivatal 2018. évi
tevékenységerdl szolo jegyzoi beszamolot megtargyalta és tudomasul vette.



BESZAMOLO A
BODAJKI POLGARMESTERI HIVATAL

2018. EVI TEVEKENYSEGEROL
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A beszamolot Bodajk Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testilete .../2019. (1. 29.) hatarozataval
fogadta el.



1. Bevezeto

A Bodajki Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: hivatal) eddig is rendkiviil komplex és
szerteagazd munkat végzett, azonban a nagymértékii jogszabalyvaltozas, azok végrehajtasdhoz
kapcsolodé feladatok, a folyamatosan valtozé és labilis humanerdforrds, a valtozo
infrastruktara, a megljulé technikai, informatikai hattér nemcsak mennyiségi véltozast, hanem
mindségi véltoztatast, az ujhoz valo alkalmazkodast is megkovetelt téliink, kéztisztiviseloktol.

2018 az ujabb viltozasok és atalakulasok éve volt. Az 4llamigazgatas, kozigazgatas
modernizacidja érdekében folytatott kormanyzati torekvések tovabbi valtozasokat vetitenek
elére, melyek nagymértékben befolyasoljak a polgarmesteri hivatalok mikodését.

Nagy viltozas volt a hivatali struktiraban a mar hossza évek 6ta j6l mikodé 3 fés pénziigyi
csoport mellett a szintén 3 fos hatosagi csoport létrehozasa. Célunk, hogy ezzel az
intézkedéssel sokkal hatékonyabba tudjuk tenni munkankat, és igy az ligyfelek kiszolgalasa is
gyorsabbad véljon. A csoport munkéja a kivetkezé feladatokat oleli fel:

- helyi adokkal és gépjarmii adoval kapesolatos tigyek,

- birtokvédelmi tgyek,

- mezdgazdasaggal kapcsolatos ligyek,

- miikddési engedélyek, telepengedélyek, mozgoarusitas,

- koztertilet-hasznalati engedélyek,

- ado- és értékbizonyitvanyok készitése,

- anyakonyvi ligyintézés,

- népességnyilvantartas,

- szocialis és gyermekvédelmi feladatok,

- hagyatéki leltarral kapcsolatos ligyintézés,

- panasz, kozérdeki bejelentés.

Mindezek mellett a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi alloméany osszetételében tortént
valtozasok nagymértékben nehezitették munkénkat. Az 4ltalénos munkaerShidny hatésa
hivatalunkban is érezhetd, tapasztalt kollégak helyébe fiatal, agilis, de altalaban kozigazgatasi
gyakorlat és tapasztalat nélkiili munkavéllalékat tudtunk alkalmazni. Ezt mutatja a hivatal
atalagéletkora is, melynek elényeit ki kell aknazni. Ahhoz, hogy a negativ hatasokat ki tudjuk
kiiszobolni, fegyelmezett, egyiittmiikddd és &sszehangolt munkédra volt sziikség, hiszen a
polgdrmesteri hivatal minden munkatérséval egyiitt arra torekedtink 2018-ban is, hogy a
kozszolgélati munka magas szinvonalon térténd ellatisa biztositott legyen minden
korilmények kozott. A jovGben is toreksziink arra, hogy munkankat a lakossag, a képvisel5-
testiillet es mas felettes szervek elvarasai és a jogszabalyoknak megfeleléen tudjuk ellatni.

2. Altalanos tajékoztaté

Az Motv. 84. § (1) bekezdése a polgarmesteri hivatal alapveté feladatait a kovetkezoképpen
hatarozza meg: "4 helyi onkormdnyzat képviselS-testiilete az énkormdnyzat mikodésével,
valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskérébe tartozé iigyek dontésre vald
eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok elldtdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy
kizés énkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az énkormdnyzatok egymas
kazotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangoldsiban. "

A torvényi szabalyozas szerint a polgarmesteri hivatal alapvetéen kettds feladatot lat el
egyrészt Bodajk Varos Onkormanyzat (a tovébbiakban: onkormanyzat) mukodésével
kapcsolatos feladatok, masrészt a jogszabaly altal jegyzéi vagy mdas hataskérbe utalt
allamigazgatési ligyek ellatasat. Ezen tul hivatalunkra nagy terhet r6 a Bodajki Zengé Ovoda



gazdalkodasaval és egyéb feladataival kapcsolatos munka, tovabba hivatalunk szervezo,
koordinacids tevékenységet fejt ki a telepiilésen mikods, de nem onkormanyzati fenntartasa
oktatasi vagy egyéb intézmények, érdekképviseleti, civil szervezetek, egyéb oOnszervez6dd
k6z0Osségek iranyaba is.

A polgarmesteri hivatal 2018. évi koltségvetésének eredeti €s modositott elGiranyzatanak
bevételi ¢és kiadasi éves oOsszege 72.391 eFt, mely foosszegek az Onkormanyzat
koltségvetésének részét képezik.

Fontos kiemelni, hogy a finanszirozasi rendszer igen kedvezéen alakitotta a polgarmesteri
hivatal bevételeit, hiszen az elismert koztisztviseldi létszam (16,96 f6) szerint a tamogatas
Osszege 77.631 eFt volt, melyb6l 8.256 eFt az Onkormanyzat koltségvetésébe Kkeriilt
felhasznalésra, ez az 6sszeg varhatdan az év végi adatok alapjan 11.600 eFt-ra teljesiil.

3. Személyi allomany, targyi feltételek

2018-ban a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben engedélyezett koztisztviselodi
létszamkeret 12 f6 volt, melybdl 10 fo betsltésre keriilt, az alabbiak szerint:

Koztisztviselok:
Betoltott Ebbdél: Ebbol: munkavallalé
létszam L.besoroldsi I1. besorolasu

Jegyzd 1 1

ligyintézok 3 2 1

Pénziigyi csoport 3 f6

csoportvezetd 1 1

ligyintézok 2 1 1

Hatosagi csoport 3 fo

csoportvezetd 1 1

ligyintézok 2 1 1

Osszesen: 10 f6 7 16 316

| Egyéb alkalmazottak:

palyazati referens 1

kisegitd személyzet 1

Osszesen: 2 fo

Hivatali dolgozok besorolds szerinti megoszlasa
2018. december 31-én

= | besoroldst = |l besoroldsu munkavallalo



2018. oktobertdl egy fo igazgatasi ligyintéz8 gyermekvéllalas miatt tartosan téppénzre ment,
azonban egy GYED-en 1évo kolléga ismét munkaba allt.

2017. oktober 9. napjaval hatarozott idejii munkaviszonnyal felvételre keriilt egy f6 fels6foku
végzettségli kolléga palyazati referens munkakorben, aki 2018. november 3-t61 GYED-re ment,
helyette megbizasi szerzodéssel heti 10 6raban keriilt foglalkoztatésra 1 £6.

Takarit6i munkakorbe felvételre keriilt egy £6, 2018. 4prilis 16-t6l.

A személyi valtozasok okan tobb alkalommal keriilt sor a munkakorok moédositasara.

A koztisztviselok - éves képzési terv alapjan - rendszeresen részt vesznek szakmai
tovabbképzéseken, szakmai napokon, melyeket szinte kizarélag a Fejér Megyei
Kormanyhivatal szervez.

A 7 f6 felséfoki végzettségl koztisztviseld kozil 4 fo kozigazgatasi szakvizsgaval
rendelkezett. A 3 f8 kozépfoki végzettségli koztisztviseld kozill mindenki kozigazgatasi
alapvizsgaval rendelkezett.

A koztisztviselok koziil 2 f6 felséfokn, 5 f6 kozépfoku, 1 fé alapfoku angol vagy német
nyelvvizsgaval rendelkezett,

Kézszolgdlati tisztvisel6k életkor szerinti
megoszlasa 2018. december 31-én

®25-35év w36-45év m 46-55év

A polgérmesteri hivatal koztisztvisel8inek atlag életkora: 38,5
A férfiak és nok aranya: 19 % - 91%.

A koztisztviselok kozott a szabadsagolasok tekintetében 2018. évben nem voltak lemaradasok.

A polgarmesteri hivatalban a munkavégzéshez sziikséges targyi feltételek, munkakoriilmények
biztositottak, tobb irodahelyiség 1j bitort, sz6nyeget kapott, illetve festésre keriilt. A képvisels-
testiilet altal biztositott 12 fos létszamkeret elhelyezése nehezen megoldhato.

A polgarmesteri hivatal munkéjat tovabbi 1 {6 kozalkalmazott segitette, aki a kézbesitéi és
takaritasi feladatokban vesz részt.

4. Pénziigyi, gazdalkodasi feladatok

- Onkormanyzat és intezményei éves koltségvetésérdl szold hatérozat, illetve rendelet,
zarszamadasi rendelet €s modositasaik, valamint ezekrél sz616 beszamoldk készitése: 13db

- A pénziigyi teriileteket érinté egyéb rendeletalkotasban torténd részvétel, valamint
hatarozatok eldkészitése, végrehajtasa.



ASP kézponthoz valo csatlakozas cimii palyazat elszamolasa és a rendszer folyamatos
hasznalata.

Kontirozas, konyvelés, kotelezettségvallalas, analitikai feladatok ellatésa.

Bejovo és kimend szamlakkal kapcsolatos feladatok ellatasa, valamint ezek hazipénztari és
banki rendezése.

db Onkorményzat Hivatal Ovoda
Beérkez6 szamlak 1428 338 185
Kimen6 szamlak 213 19 0
1600+

[ Beérkezd szamlak

B Kimené szamlak

Onkormanyzat Hivatal Ovoda

Gyermekétkeztetéssel kapcsolatos részfeladatok ellatasa a Bodajki Altalanos Iskola és a
Zengd Ovoda tekintetében 6sszesen 194 ellatott részére.

A Mori Tobbeélu Kistérségi Tarsulassal, valamint az intézményekkel valo kapcsolattartas.
Informatikai biztonsagi feladatok ellatéasa.

A Magyar Allamkincstér felé torténé havi, negyedéves, féléves jelentések, beszamolok
elkészitése és megkiildése: 52 db.

Folyamatos kapcsolattartds a Magyar Allamkincstarral az altala tizemeltetett elektronikus
modulokban.

Allami tamogatésok igénylése és elszamolésa.

OEP finanszirozasi {igyek, szerzodések intézése, hdaziorvosokkal, szakorvosokkal,
védonokkel torténd rendszeres kapcsolattartas.

Szerz6dések elokészitésében valo részvétel és ezek nyilvantartasa (6sszesen 1.886 db, ebbol
2018. evre 148 db).

Addbevallasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az 6nkormanyzat altal nyujtott tamogatasokkal kapcsolatos iigyintézés.

Fizetési felszolitasokkal kapcsolatos ligyek intézése.

Rendszeres statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok, felmérések készitése.
Vagyonnyilvantartas, vagyonkataszter vezetése (699 db kataszteri eszkoz + 208 db egyéb
eszkoz).

Vagyonbiztositasi és helyiséggazdalkodasi feladatok ellatasa.

Leltarozasi, selejtezési feladatok ellatasa.

Belsé ellendrzéssel, kdnyvvizsgalattal és kiilsé ellendrzésekkel (Kormany Hivatal, MAK,
stb.) kapcsolatos feladatok ellatasa.

Palyéazatok pénziigyi elszdmoldsaval, lebonyolitasaval és ellen6rzésével kapcsolatos tigyek
intézése.



5. Adéigazgatasi feladatok

5.1. Adofizetok szama:

- Maganszemély kommunalis addja: 1.557
- Gépjarmiiado: 1.462
- Idegenforgalmi ado: 5
- Helyi ipartizési ado: 341
- Talajterhelési dij: 5
- Késedelmi potlék: 1.080

Adofizeték szama

= Maganszemély kommunalis addja
= Gépjarmiiadé
= Idegenforgalmi adé
Helyi ipar(zési add
= Talajterhelési dij

= Késedelmi pétlék

5.2. 2018. évi terhelés:

- Maganszemély kommunalis addja: 11.666.600 Ft
- Gépjarmiado: 27.225.869 Ft
- Idegenforgalmi ado: 468.400 Ft
- Helyi ipartizési ado: 75.020.521 Ft
- Talajterhelési dij: 93.600 Ft
- Késedelmi potlék: 361.811 Ft
- Hatralék (el6z6 évekkel): 18.022.143 Ft

2018. EVI TERHELES

talajterhelési dij késedelmi pé6tlék
0% 0% i

gépjarmiadoé
24%

“idegenforgalmi
ado

1%



5.3. Befolyt ado6 és egyéb szamlak:
Az adészamlikkal kapcesolatos adatok a 2018. december 31. napi dllapotot mutatjak.

- Magénszemély kommunalis addja: 11.440.875 Ft
- Gépjarmii ado: 27.019.165 Ft

- ebbdl 6nkormanyzatnal maradt 10.584.054 Ft
- Idegenforgalmi adé: 661.000 Ft
- Helyi ipartzési ado: 76.096.890 Ft
- Talajterhelési dij: 103.680 Ft
- Késedelmi potlék: 237.769 Ft
- Allamigazgatasi eljarasi illeték: 15.000 Ft
- Koztartozasok — idegen bevétel: 42.000 Ft

BEFOLYT ADO- ES EGYEB BEVETEL

idegen bevétel

maganszemély
talajterhelési dij _Igésedel+
s

ipotlék kommundlis adéja

eljarasi illeték

gépjarmiado

5.4. Egyéb iigyek:

- Kedvezmény, mentesség, adoeldleg mérséklés kérése: 1 igy

- Ad6- és értékbizonyitvany kiallitas/megkeresés: 40 ugy

- maganszemély kommunalis addjéra bejelentkezés/valtozas bejelentés: 41 iigy

- MAK (zarasok, nyitas, adatszolgaltatas, egyéb): 9 alkalom
- L. és I1. féléves adobefizetésre felhivas, alkalmanként: 2.500 ado6zo
- Koztartozasok adok maodjara térténd behatasa: 16 tgy

- Gépjarmu havi valtozas és nyitd allomanyok feldolgozasa: 832 ligy

- Gépjarmii mentesség valtozas: 43 gy

- Iparlizési add bevallas, adoeldleg kiegészités 264 lgy

- Bejelentések desztillaloberendezés tulajdonjoganak megszerzésérol 4 tigy

- Idegenforgalmi ado bevallas: 28 iigy

- Talajterhelési dij bevallas, dijfizetési kotelezettség aloli mentesség adasa: 5 iigy

- Hirdetmények kifliggesztése: 26 gy

- Thlfizetések rendezése: 36 ugy

- Szamlak konyvelése, vezetése: napi szinten

- Utalasok: havonta tobb alk.



6. Szocialis és gyamiigyek

Megallapitas | Elutasitas Osszeg Hatarozatok
(Ft) szama

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. tv. alapjan
rendszeres gyermekvédelmi 38 0 - 38
kedvezmény
A telepiilési tamogatasokrol sz616 16/2018. (VL. 27.) nkorméanyzati rendelet alapjan
lakasfenntartasra nyujtott 8 0 602.000 8
telepiilési tamogatas
dpoldsra nyujtott telepiilési 0 0 0 0
tamogatds
gyvogyszerkiadasokhoz 0 0 0 0
nyujtott telepiilési tamogatds
eseti jellegii rendkiviili 58 2 1.050.000 60
telepiilesi tamogatds
Temetési segély 3 0 42.000 3
Temetési kolesin 5 0 700.000 5
Babaérkezési telepiilési 57 0 3.500.000 3F
tamogatds
Gyerekek telepiilési 203 0 4.466.000 203
tamogatadsa
Iddsek telepiilési tamogatdsa 442 0 9.724.000 442
Telepiilési tamogatas
Osszesen 756 2 20.084.000 758

A szocidlis céli tiizeldanyag timogatis helyi szabalyairél sz6lé 22/2018. (X. 31.)
onkormanyzati rendelet, valamint a Kiegészité szocidlis céli tiizeléanyag timogatis
helyi szabalyairél sz616 21/2018. (IX. 26.) 6nkormdnyzati rendelet alapjan
Szocialis céla tiizifa 52 10 3.981.450

tamogatas

62

Teleptilési tAmogatasok megoszlasa 2018-ban

= lakasfenntartasra nyujtott telepiilési timogatas
= eseti jellegli rendkiviili teleptilési timogatas
temetési segély
temetési kolcson
» babaérkezési teleplilési tamogatas

» gyerekek telepiilési timogatasa

Komyezettanulméany elkészitésére 5 esetben keriilt sor, 1 alkalommal a Csaladi Csédvédelmi
Szolgilat megkeresésére, 4 alkalommal pedig a Fejér Megyei Kormanyhivatal Méri Jarasi
Hivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Osztalya megkeresésére kerestiik fel a csaladot otthonaban.




7. Hagyatéki iigyek

Hagyatéki eljaras inditasa: 57

- Nemleges nyilatkozat: 12
- Hagyatéki, pothagyatéki leltar felvétele: 45
- Hagyatéki leltar kérése: ---

Egyéb hagyatéki iigyintézés: 105

- Ado6- és értékbizonyitvany készitése: 64
- Ado- és értékbizonyitvany kérése: 12
- Egyéb ligyintézés, levelezés: 29

8. Telepiilésfejlesztéssel, telepiilésiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok

8.1. Telepiilésfejlesztés

Telepiilésrendezési terv, telepiilésfejlesztési koncepcio részének elokészitése,
Telepiiléskép védelmérol szolo rendelet megalkotasa,

Napelem park megvaldsulasa,

Onkormanyzati utak katyizasa,

Térfigyeld kamerarendszer bovitése,

Jatszotén eszkozok fellilvizsgalata, javitasa,

egyszeri alkalommal végzett szinyoggyérités,

Bodajk és térsége szennyvizelvezetés és tisztitds Gordiilé Fejlesztési Terve,
Mor Kistérségi Vizmu Gordiilo Fejlesztési Terve

Gordiild Fejlesztési Tervek 2018. évre tervezett munkainak megvaldsitasa,
Sportparkhoz kapcsolddé jarda kivitelezése,

Lila Akac Idosek Haza —tet6héjazat csere,

Egészséghaz elotti teriilet térkovezése,

Telepiiléskép védelmérdl szolo rendelet

8.2.Palyazatok

TOP-4.2.1-15-FE1 Szocialis alapszolgaltatashoz kapcsolodo fejlesztés Bodajkon,
TOP-1.2.1-15-FE1 Bodajki T6 ¢és kérmyékének infrastrukturalis felujitasa,
TOP-4.1.1-15-FE1 Bodajki egészségiigyi alapellatas fejlesztése,
TOP-2.1.2-15-FE1 Z61d véros kialakitas Bodajk telepiilésen,

TOP-1.1.1-15-FE1 Bodajk véros iparteriiletének fejlddését elosegitdé ut és kozmi

fejlesztése, )
TOP-3.2.1-16-FE1 Onkormanyzati épiiletek energetikai korszer(sitése,

VP-6-7-4.1.1 Telepiilésképet meghatarozé épiiletek kiilsé rekonstrukcidja, tébbfunkcios

kozosségi tér 1étrehozasa, fejlesztése, energetikai korszertsités,
Vis maior III. (Semmelweis utcai arok),

Onkormanyzati feladatellatést szolgal6 fejlesztések timogatdsa (Beliigyminisztérium altal
tamogatott palyazat) — belteriileti jardak felujitasa (Pet6fi Sandor utca, Kiskdz, Kossuth

Lajos utca),

Nemzeti Szabadidés — Egészség Sportpark Program — Sportpark kialakitisa a Béanyasz

lakotelepen

8.3. Kereskedelmi igazgatas

Uj miikodési engedély/bejelentések szama: 7
Modositasok szama: 6, megsziinések szama: |



8.4. Ipari igazgatas/szallashely-iizemeltetési tevékenység bejelentése
- telep bejelentése: 3

- telep megsziintetés: 0

- telepengedélyezés: 0

- szallashely-lizemeltetési tevékenység bejelentése: 1

8.5. Koztisztasagi feladatok
- Deponia Kft.-vel adategyeztetések.
- Zoldhulladek deponélasa 6nkormanyzati telephelyen.

8.6. Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok
- Piacra 2 db, mozgobolti tevékenységre: 2 db, blcsui véasarra 30 db engedély kiadasa.
- Bucsui rendezvény lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatok

8.7. Mezbgazdasagi iigyek

- fakivagasi engedélyek kiadésa: 4

- ebtartassal kapcsolatos ligyek, kapcsolattartds a gyepmesterrel: 24

- eboltas (2018 majusaban 3 alkalommal)

- ebnyilvantartas folyamatos figyelemmel kisérése

- mehészek (Bodajkon 10 méhész) nyilvantartisa minden év februar 28-ig

8.8. Katasztrofavédelem

Fejer Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatésag —Székesfehérvari  Katasztréfavédelmi
Kirendeltsége 2018. november 12-én polgéri védelmi kiképzést, gyakorlatot tartott a
polgarvédelmi feladatok ellatasara kotelezettek részére.

Egyebek: jelentések készitése, adatszolgaltatds, kozbiztonsagi referensi értekezleteken vald
részvétel, hatarozatok készitése.

8.9. Bérleti és adas-vételi szerzédésekkel kapesolatos feladatok
- Onkormanyzati foldteriilet bérbeadasa, értékesitése: 9 tigy
- Term6foldek bérletére és eladasara vonatkozé eldvasarlasi jogok biztositasa: 19 gy

8.10. Utélagos kézmiiépitésekkel kapcsolatos iigyek (viz, giz, villany, szennyviz)
- Tulajdonosi hozzijarulasok kiaddsa Snkormanyzati tulajdonit kozteriiletek igénybevétele
esetén.
- Kozitkezel6i hozzajarulasok kiadasa, kozut nem kézlekedési céli igénybevétele esetén

8.11. Telepiilésiizemeltetési feladatok
- Kozvilagitasi hibak bejelentése: 50 alkalom

8.12. Jelentések készitése

- kereskedokrdl (félévente)

- szallashelyekrél (negyedévente és évente)
- szolgaltatokrol (évente)

- utak-hidak jelentése (évente)

- kozigazgatasi teriiletvaltozas (évente



9. Kozmiivelodési feladatok, lakossdgi tijékoztatas

2018-ban Osszesen 28 rendezvény volt, melyet az 6nkorményzat szervezett, vagy amiben az
onkorményzat segédkezett (magyar kultira napja, nemzeti iinnepek, kiallitasok, véarosnap,
pedagdgusnap, nénap, advent, karacsony, gyermekmiisor stb.).

A miivelédésszervezoi feladatokat a polgarmesteri hivatal kéztisztviseléje latja el.

Rendezvények, alkalmak, szam szerint, havi lebontasban:

Hoénap Alkalom Hénap Alkalom
Janudr 2 Julius 2
Februdr 1 Augusztus 1
Marcius 2 Szeptember 2
Aprilis 1 Oktober 1
Majus 3 November 2
Junius 4 December 7

A polgarmesteri hivatal gondoskodik a Bodajki Sz6 Onkorményzati wjsag kiadasarol,
kozremikodik annak szerkesztésében, tovdbba kezeli az ©Onkormanyzat honlapjat
(www.bodajk.hu), mely 2015-ben megujitasra keriilt. Itt elérhetok mindazon informaciok,
melyek megjelentetésére a jogszabalyok koteleznek. A honlapon kozzétesszikk az
Onkorményzati ¢és hivatali informécidkat, aktudlis hireket, rendezvények meghivoit,
rendezvényekrol irasos és képes beszamolot, tajékoztatjuk a lakossagot.

A honlapon megtekinthetok a Bodajk TV adasai is. A lakossag tajékoztatisat szolgald
informéciokat a Bodajk TV képujsagan is kozzétessziik.

A hivatal hirdetétablajan - mint els6dleges kozzétételi helyen - minden esetben kifliggesztettiik
a hivatalunkhoz érkez6 aktudlis hirdetményeket, tajékoztatokat, a képviseld-testiilet elé keriild,
Onkormanyzati rendeletalkotdssal kapcsolatos eloterjesztéseket, tovabb4 a testiileti dontéseket
tartalmazo hatarozatokat, rendeleteket.

Az lugyfélszolgalaton, az el6z6 évekhez képest valtozatlan dijakon biztositottuk a lakossag
részére a fénymasolasi, faxolasi, iratflizési szolgaltatast, valamint a Bodajk TV képtjsagaba a
hirdetések felvételét.

Az Emberi Erdforrdsok Minisztériuma megbizasabol az NMI Miivelédési Intézet Nonprofit
Ko6zhasznu Kft. 2018 juliusaban k_(:jzml'ivelﬁdési feladatellatasra iranyulo atfogé szakfeliigyeleti
ellendrzést végzett Bodajk Varos Onkormanyzat vonatkozasaban.

Az ellenbrzést végzd szakfeliigyelonek az ellenérzés eredményeként készitett jelentése
meghatirozza azon jogszabalyi kotelezettségeket, illetve javaslatokat, melyek megvaldsitasa
elkertilhetetlen, és igen nagy feladatot fog roni az Gnkorményzatra és ezzel egyiitt a hivatali
apparatusra is.

10. Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos iigyek

2018. évben Bodajk allandé lakossag Gsszegen: 4093 6

- Lakcimbejelentés: 226

- Hatosagi igazolasok: 39

- Egyéb igazolasok (csaladi allapot, életben 1ét, kiilfoldi igazolasok stb.): 31
- Lakcim fiktivvé nyilvanitasa: 4



11. Anyakonyvi iigyintézéssel kapcsolatos iigyek

- Sziiletés anyakonyvezése: -

- Halaleset anyakonyvezése: 32

- Hazassagkotés: 16

- Névado: -

- Allampolgarségi eskiitétel: 0

- Apai elismer6 nyilatkozat:18

- Hazassagi névviselési forma valtoztatasa: 9
- Valas: 5

- Anyakényvi kivonat kiallitasa: 71

- Szépkort koszontés: 1

Anyakonyvi lgyek

® haldleset m Hazassagkotés » Apai nyilatkozat » Névvaltoztatas m Valis m Kivonatok szama Szépkord

12. Ugyiratforgalom

(:?sszes foszam: 3443
Osszes alszam: 9517

Az iktatés elektronikusan torténik. Az ASP iktaté programhoz csatlakoztunk 2018. janudr 1.
napatol, ezen program bevezetése és hasznélata sok tobbletmunkéval jart.

Iratselejtezeést végeztiink - a korabbi évekhez hasonléan - a Fejér Megyei Levéltar
jovahagyésaval. A leselejtezett iratokat megbizasunkra egy erre szakosodott cég szallitja el és
gondoskodik az el6irasok szerinti megsemmisitésiikrél.

2018. januér 1. naptdl 0] Iratkezelési Szabélyzat késziilt az ASP rendszer eldirdsainak, aktualis
jogszabalyoknak megfeleloen, 2018. évben az Egységes Irattari Terv nem valtozott.

Iktatott ligyiratok alszamok alapjan:
Ado és pénziigy: 2644
Egészségiigyi igazgatas: 41
Szocialis igazgatas: 1180
Epitési tigyel és telepiilésrendezés: 581



Koézlekedés és hirkozlés: 146
Vizugyi igazgatas: 44
Onkorményzati igazgatasi igyek: 1432
Gyermekvédelmi ligyek: 111

Ipari igazgatas: 7

Kereskedelmi és turisztika ligyek: 45
Foldmiivelésiigyi igazgatas: 110
Munkaiigyi igazgatas: 260

Onk. altalanos tigyek: 2282
Koéznevelés és kzmiivelddés: 223
Sportiigyek: 13

Katasztrofavédelem: 62

13. A képviselo-testiilet miitkodésével kapcesolatos feladatok

Képvisel6-testiileti iilések szama: 25, ebbol
- soros ilés: 13,
- rendkiviili tilés: 11,
- Unnepi ilés: 1,
- kdzmeghallgatas: 1,
- nyilvanos iilés: 22,

- zart iilés: 3.
Gazdasagi Bizottsag iiléseinek szama: 25
Humaniigyi Bizottsag iiléseinek szama: 26

Képviselok részvétele a képviseld-testiilet iilésein:

- Wurczinger Lorant: 25125 100 %
- Dimovicsné Tradler Hajnalka: 25/23 96 %
- Almadi Istvan: 25/19 79 %
- Ivanics Tamaés: 25/23 96 %
- Nagy Ferenc: 25121 88 %
- Paksiné Rozsa Eva: 25/20 67 %
- Turi Krisztian: 25/19 79 %

KépviselOk atlagos részvételi aranya: ~ 86%
2018. évi Osszes: - hatarozatok szama: 380

- rendeletek szama: 26

- eloterjesztések szama: 299

Az iilésekre sz6l6 meghivokat és elbterjesztéseket a képviselo-testiilet szervezeti és mitkddési
szabdlyzata szerint kiildtiik meg az érintetteknek.

A testiileti €s bizottsagi {ilésekrél minden esetben jegyzokonyv késziilt, melyet - az
onkormanyzati rendeletekkel egyiitt - minden esetben megkiildtiink nyomtatott formaban a
helyi varosi konyvtar részére, illetve elektronikus formatumban a Kormany 4ltal mikodtetett
Nemzeti Jogszabalytaron keresztill a Fejér Megyei Korményhivatal részére.

14. Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos feladatok
2018. aprilis 8-an keriilt sor az orszaggyilési képviselok valasztasara, ennek el6készitésében és

lebonyolitasaban vettek részt a hivatal koztisztvisel6i, mint Bodajk Varos Helyi Vilasztasi
Irodajanak munkatarsai.



15. Taniigyigazgatasi iigyek

Hatranyos, halmozottan hatranyos helyzet megallapitasa, nyilvantartas vezetése.

. Felvételi korzethatarok jovahagyasa.

3. Kozossegi szolgalattal kapcsolatos iigyintézés, megallapodasok kotése a kozépfoku
oktatasi intézmény és az 6nkormanyzat k6zott.

4. Adatszolgaltatés az Oktatasi Hivatal és a Fejér Megyei Korméanyhivatal felé.

Egyéb dvoddztatassal, iskolaztatassal kapcsolatos tigyintézés.

A Bodajki Zengé Ovoda — Mini Bélcséde - névvaltozassal Osszefliggd - torzskonyvi

nyilvantartasanak modositasa és vezetése.

A Bodajki Zengd Ovoda fenntarti beszamoltatasa és ellendrzése.

Személyzeti, és egyéb ligyek intézése.

. Kételez6 bolesodei ellatasi feladatokhoz kapesolodo palyazat eldkészitése.

0. Koznevelési Informaciés Rendszeren (KIR) keresztiil térténé adatszolgaltatasok.

B

>
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16. Birtokvédelem, kizérdekii bejelentések, panaszok

2018. évben nem volt birtokvédelmi tigyiink. Panaszok, bejelentések, kozérdeki bejelentések
szama 7 volt, melyeket a panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrél 2013. évi CLXV. torvény,
valamint az adott anyagi jogszabalyok alapjan vizsgaltunk ki.

17. Személyzeti ligyintézés

- Kinevezések, kinevezés modositasok, étsorolésok, jogviszony megszintetések, személyi
illetmények megallapitasa, jubileumi és egyéb jutalmak megallapitdsa, védonsi helyettesitési
intézkedések, munkakéri leirasok elkészitése, egyéb: 39

- Szabadsagolasi tervek készitése a polgarmesteri hivatal és onkormanyzat Gsszes dolgozdja
szamara, valamint a szabadsagok nyilvantartasa és rogzitése a KIRA (kozpontositott illetmény
szamfejtési rendszer) programban.

- Jelenléti ivek elkészitése, ellenérzése havi rendszerességgel.

- Véltozasjelentések a Magyar Allamkincstar felé.

- Tovabbképzési terv készitése, vezetése.

- Tovabbkeépzések nyilvéantartasa, rogzitése a Probono programban

- Személyi kiadasokkal kapcsolatos terv készitése éves koltségvetéshez.

- Koztisztviselok és kozalkalmazottak cafetéria tigyintézése, megrendelése, kiosztasa,

rdgzitése: SZEP kartya, Erzsébet utalvany.

- Egyéb juttatasok szamfejtése.

- Utazasi kedvezmények kiéllitasa

18. Kizérdeki munkavégzéssel kapesolatos iigyek

A kozérdekli munka olyan kozosségi biintetés vagy intézkedés, amely a partfogo feliigyeldi
szolgalat dltal szervezett és feliigyelt, a kozosség javara, a binelkovetd altal okozott sérelem
valosagos vagy szimbolikus jovétételeként végzett ingyenes munkat foglalja magaban.

A Fejér Megyei Korményhivatal Hatosagi Féosztaly Igazsagiigyi Osztalya megkeresése alapjan
kozérdekili munkat a telepiilésen 5 6 végzett.
Fejér Megyei Korményhivatal Moéri Jarasi Hivatal Foglalkoztatési Osztaly megkeresése alapjan
kozérdekit munkét a telepiilésen 2 fé végzett.



Feladatok a kozérdekii munkaval kapcsolatban:
1. Jelenléti ivek elkészitése, ellendrzése, megkiildése az eljaré szerv részére.
2. Rendszeres kapcsolattartas a kirendelt partfogoval.

19. Munka- és tuzvédelmi feladatok

A  munka- és tlizvédelmi feladatokat hivatalunknal munkavédelmi szaktechnikus
kozremitkddésével latjuk el. Két fo kozbiztonsagi referensi képzésen vett részt. Tlizvédelmi és
balesetvédelmi oktatasi naplok vezetése a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen betartasra
keriiltek. Az ezzel kapcsolatos dokumentumok és kirendelési dokumentumok feliilvizsgalata
folyamatban van.

20. Ellenorzések

A hivatalban végzett szakmai munkit a Fejér Megyei Kormanyhivatal, a Magyar
Allamkincstar, a bels6 ellendrzés és a kdnyvvizsgalé az év soran folyamatosan ellendrizte,
melyek soran csak néhany esetben keriilt hianyossag megallapitasra, melyeket kikiiszéboltiink.

Az ellen6rzés a Korm. hatarozatban meghatdrozott elsé targykérokben 2017. oktober 20-t61
2018. jalius 31-ig terjedd, a masodik targykérben 2017. januar 1-t61 2018. jhlius 31-ig terjedd
ellendrzési idoszakban hozott és modositott munkaéltatéi dontéseket figyelembe vevé,
mintavétel alapjan kivalasztott koztisztviselok iratanyaganak, illetve adattablak bekérésén,
valamint munkaltatéi nyilatkozaton alapult. Az ellenérzés Gsszegzése szerint a vizsgalati
targykorokben tett munkaltatdi intézkedések részben feleltek meg a jogszabalyi eldirasoknak.
Az ellenérzés soran tapasztaltak alapjan egyéb intézkedés nem valt sziikségessé. Utdellendrzés
sziikségessége nem meriilt fel.

A Fejér Megyei Kormanyhivatal a koztemeté miikodésére, a Féldhivatali Informacios Rendszer
hasznélatara vonatkozdan, valamint a vis maior tdmogatdsok felhasznalasa és elszamolasa
tekintetében tartott még ellendrzést. Hidanyossag egyik esetben sem keriilt megallapitdsra.

A Magyar Allamkincstar az alébbi tigyekben tartott ellendrzést:

- havi és negyedéves pénziigyi jelentések,

- a 2016. évi normativ tdmogatas és évkozi modositasanak megalapozottsagara iranyulo
feliilvizsgalat, mely eltérést nem allapitott meg, valamint

- a 2016. évi gyermekétkeztetés tamogatdsa jogcim alapjan igénybe vett és elszamolt
tdmogatas ellendrzése és dokumentum alapu feliilvizsgalata, mely hianyossagot nem tart
fel, az onkormanyzat elszamolasat javitas nélkil elfogadta.

A belsé ellendrzés keretében zajlott le 2018. szeptember 20-30. kozott a "Hagyatéki eljaras
ellendrzése" cimii vizsgalat teljes kori helyszini kontrollja. A revizié sordn hidnyossag
megallapitasira nem keriilt sor, intézkedési terv készitésére nem volt sziikség.

Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma megbizasdbol az NMI Miuvel6dési Intézet Nonprofit
Kézhasznt Kft. 2018 juliusaban kézmiivelddési feladatellatasra iranyuld atfogod szakfeliigyeleti
ellendrzést végzett az 6nkormanyzat vonatkozasaban.

Az ellendrzést végzd szakfelligyelének az ellendrzés eredményeként készitett és megkiildott
jelentése nem tartalmaz intézkedési terv készitésére és jovahagyasara vonatkozé javaslatot, de
meghatdrozza azon jogszabalyi kotelezettségeket, melyek megvaldsitasa elkeriilhetetlen, és
igen nagy feladatot fog roni az 6nkormanyzatra és ezzel egyiitt a hivatali apparatusra is.



Az 6nkormanyzat jogszabalyokban meghatarozott feladatainak ellatasara kotelezések réviden a
kovetkezok:

o koézmiivelodési intézmény alapitasa,

o az 6nkormanyzat kozmiivelodési rendeletének feliilvizsgalata,

o kozdsségi szintér nyitvatartasanak feliilvizsgélata.

A Magyar Nemzeti Levéltar Fejér Megyei Levéltara, mint illetékes kozlevéltar 2018. oktober
18-an helyszini ellendrzést folytatott le az iratkezelés rendjének vizsgélata céljabol.

Az ellendrzés osszegzése szerint a vizsgélt teriilet a jogszabalyi eldirasoknak megfelelt, a
tapasztalt észrevételek intézkedési terv készitését nem tették sziikségessé. Utdellendrzés igénye
nem mertlt fel.

21. Kozfoglalkoztatas

21.1. 2018-ban kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak szama atlagosan = 10 6

- januar: 716 - julius: 11 f6
- februar: 716 - augusztus: 10 6
- marcius: 8 f6 - szeptember: 11 6
- aprilis: 1218 - oktober: 9 16
- majus: 1216 - november: 96
- Jjunius: 11 f6 - december: 96

Atlagosan a nék és a férfiak aranya 2018. évben 53% és 57% volt.

2018-ban két kozfoglalkoztatasi program futott, ebbdl egy hosszabb ideji kozfoglalkoztatasi
program, egy rovidebb tavi program, mely orszagos mintaprogram volt.

21.2. A kozfoglalkoztatassal kapesolatos feladatok:
1. Folyamatos kapcsolattartds a Fejér Megyei Kormanyhivatal Mori Jarasi Hivatal
Foglalkoztatasi Osztalyaval és a Magyar Allamkincstérral.

2. Keérelem, munkaerdigény, elszamolés benyujtésa a Foglalkoztatasi Osztaly felé.

3. Felvétel: munkaszerzédések, tajékoztatok, adatfelvételi lapok, munkakéri leirasok,
nyilatkozatok munkabértartozasrél, adékedvezmény igénybevételérsl stb., elkészitése
az el6z6 jogviszonyokrdl, munkanélkiili ellatasokrél szolo igazolasok, TB kiskényvek
begytijtése, tovabbitésa.

Leszamoltatas: elszamololapok készitése, munkaltatéi igazolasok kiadasa

Jelenléti ivek elkészitése, ellendrzése havi rendszerességgel.

Szabadsagok nyilvantartasa, rogzitése a KIRA programban.

Felvételt megelézéen orvosi vizsgalatokkal kapcsolatos beutalok, elséfoki orvosi
szakvélemény kiallitasahoz sziikséges nyomtatvanyok elkészitése

8. Valtozasjelentések a Magyar Allamkincstér felé: betegség, egyéb hidnyzasok.

ol 2B -

21.3. A kozfoglalkoztatas soran felhasznalt tamogatisi osszegek:
2018-ban a timogatas dsszesen 8.106.798 Ft volt, melybdl a bérek 6sszege 7.272.204 Ft,
az egyeb anyagkoltségek pedig 834.594 Ft volt.



22. Varosi Kényvtar

Belratk?zott Koényvtarhasznalat Kolcsonzések Kolcson'zott all, Beszerzett
- olvasok egység/db i
Ev 2 = z : all.
ossz 1dey osszes 14 gy osszes Liev 0 14 £¥ egység/db
TRaRES alatt alatt £ alatt osszes alatt d
2014 300 106 5793 3549 1011 329 4879 928 179
2015 255 87 5031 2847 841 276 4508 812 17
2016 248 82 4763 2538 902 185 4534 520 93
2017 200 64 4233 1856 775 158 3885 478 145
2018 202 58 3466 1496 671 111 3549 292 168

2018-ban a beszerzett allomanyegységek Onkormanyzati tdmogatasbol és a Toriestek
bevételébol 164 db, ajandékként 4 db.

Rendezvényeink:

o A KSZR rendezvény keretéb6l két rendezvényt tartottunk. Az elsén Szekrényessy Attila
torténész tartott eldadast csaladja torténetérdl, kiilon kiemelve Szekrényessy Jozsef
munkdssagat €s bodajki kotodését. Masodik alkalommal a kicsik a Meseerdd
Babszinhaz Gesztenye mese cimi tanulsagos el6adasat lathattak a jelenlévo gyerekek.

e 3FaluTancmiihely és Kozma Ferenc Onkéntesen felajanlotta, hogy az év tavaszan tartott
két Toriestjének bevételével (69.600,- forinttal) tamogatja a konyvtar allomanyanak
gyarapitasat.

e A telepiilés 6vodasainak és a tanuldknak lehetdséget biztositunk a konyvtar csoportos
latogatasara

e A konyvtar a 2018-as évtél DJP Pontként is mikodik.

A kulturdlis kozfoglalkoztatas keretében sikeresen kozremikodtek a kozfoglalkoztatottak a
konyvtar és az Onkormanyzat rendezvényeinek lebonyolitdsaban, a rendezvények
latvanyosabba tételében.

A KSZR miikodésérdl a Vorosmarty Mihaly Konyvtar fog téjékoztatast kiildeni.
23. Védonoi Szolgalat
Bodajkon a két védondi korzet ellatasa az alabbiak szerint tortént:
Bodajk II. korzetet Répasy Anita latja el napi 8 6rds munkarendben, Bodajk 1. korzetet pedig

Janny Eszter latja el 8 6ras munkarendben.

A haziorvosok tanicsadasa heti egy alkalommal torténik. Dr. Pillér Agnes hétfon két éraban,
Dr. Marko- Bodor Adrienne kedden 11 6ratdl tartja a csecsemd- és kisgyermek tanicsadasat.

A védonok ©nallé védondi csecsemd- és kisgyermek tanacsadasa kilon torténik a két
korzetben, heti két 6raban, hétfon és kedden. Kedden 2-2 o6raban szintén kiilon idében zajlik a
varandos és novédelmi tanacsadas Bodajk I.-11. kérzetekben.

A sziiletések szama 2018-ban . korzetben 23, a Il-es korzetben 10.
Osszesen: 33 kisbaba sziiletett.



2018-ban a két védondi korzetben Ssszesen az alabbiak szerint alakult az ellatottak szama:
- 1-6 éves ellatottak: 114+ 107 $sszesen: 221 {6

- Torpe-ovi ellatottak szama Bodajk I. korzet: 101 £6

- Zengd Ovoda ellatottak szama Bodajk II. kérzet: 68 f6

- Bodajki Altalénos Iskola ellatottak széma 6sszesen: 239 £6

- Hang-Szin-Tér Szakgimnazium és AMI: 215 6

Gondozott vérandésok szama 2018-es év folyaman:
Bodajk I. korzet: 33 6 + Bodajk 1I. kérzet: 29 £6
Osszesen: 62 fo

Védondi tanacsadason megjelentek szdma:

- Vérandosok: 169 +129  Osszesen: 298 megjelenés
- Névédelmi tanicsadas: 1+ 0 Osszesen: 1 megjelenés

A védénéi és az orvosi tandcsadas kiilon zajlik, a gyermekek tekintetében, ennek alakulsa a
kovetkezo volt:

Csecsemo6 tanacsadas:

orvosi: Bodajk I. 115 f6 + Bodajk II. 61 5 Osszesen: 176 f6

védoéndi: Bodajk 1. 147 f6+ Bodajk 11. 168 f6 Osszesen: 315 f6

1-3 évesek Kisded tanacsadas:

orvosi: Bodajk I. 69 f6+ Bodajk II. 41 6 Osszesen: 110 £6
védondi: Bodajk 1. 78 f6+ Bodajk II. 114 £ Osszesen: 192 3
3-6 éves Kisgyermek tanicsadas:

orvosi: Bodajk I. 23 f6+ Bodajk I1. 7 f6 Osszesen: 30 6
védéndi: Bodajk 1. 64 6+ Bodajk I1. 74 £6 Osszesen: 138 £

A Védono6i Szolgalatnal a munkavégzéshez és a gyermekek, varandosok ellatisahoz sziikséges
targyi feltételek biztositottak.

24, Palyazatok
2018-ben a mar korabban benyujtott palyazatok koziil sok elbiralasra kertilt, melyek

megvaldsitasa folyamatban van. Az alabbi tablazat tartalmazza a legfontosabb adatokat, a
tamogatasi Osszegeket, illetve a palyazat végrehajtasanak jelenlegi allapotat.

M Ft Eii.haz | Miiv.haz | Té és komyéke | Iparteriilet | Efop Onk.fejl.18
Palyazati tdmogatas 19,4 194,0 141,0 92,0 253 14,7
Tamogatas felhasznalasa 19,4 11,0 1,0 6,0 4,2 92
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